- DECRETO DE ALCALDIA N°//7 -2020-MPCP

Pucallpa, 0 2 MAR. 2020
VISTOS:

La Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, del 23 de diciembre de 2019; el
Memorando N° 060-2020-MPCP-ALC-GM, del 21 de febrero de 2020; el Informe N° 017-2020-MPCP-
GPPR-SGR, del 21 de febrero de 2020; el Informe Legal N° 192-2020-MPCP-GM-GAJ, del 26 de
febrero de 2020; y

CONSIDERANDQO:

Que, conforme a lo establecido por el articulo 194° de la Constitucién Politica
del Estado, en concordancia con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N°® 27972, las municipalidades provinciales y distritales son o¢rganos de
gobierno locales, que tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia, estableciéndose dicha autonomia en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, con fecha 23 de diciembre de 2019, fue promulgada la Ordenanza
Municipal N°® 025-2019-MPCP, “ORDENANZA MUNICIPAL QUE REGLAMENTA EL OTORGAMIENTO DE
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y AUTORIZACIONES EN ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES,
INDUSTRIALES Y DE SERVICIOS EN EL DISTRITO DE CALLERIA", en cuya primera disposicidon
transitoria, se dispuso la aprobacién de la modificacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos TUPA y las tasas establecidas, conforme al anexo N° 06 de la referida ordenanza, el
mismo que se encontrard publicado en la pagina web de esta entidad edil
(www.municportillo.gob.pe);

Que, mediante Memorando N° 060-2020-MPCP-ALC-GM, del 21 de febrero
de 2020, la Gerencia Municipal requirié a la Sub Gerencia de Racionalizacién se sirva remitir el texto
actualizado del TUPA de la MPCP, de acuerdo a la udltima modificacion aprobada mediante
Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, a efectos de que se publique en el portal web de la
entidad;

Que, mediante Informe N° 017-2020-MPCP-GPPR-SGR, del 21 de febrero de
2020, la Sub Gerencia de Racionalizacién, eleva a la Gerencia Municipal el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA 2020 de la MPCP, con las actualizaciones respectivas e
incorporadas en un total de 282 procedimientos, sugiriendo se dé la tramitacién respectiva, a efectos
de dar cumplimiento a la Ordenanza Municipal en mencién;

Que, el primer parrafo del articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972 (LOM), sefiala que las ordenanzas de las municipalidades provinciales y distritales, en
la materia de su competencia, son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura
normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacién interna, la regulacién,
administracién y supervisién de los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene
competencia normativa;

Que, el articulo 6° de la LOM, expresa taxativamente que “la alcaldia es el
organo_ejecutivo local. El alcalde es el representante legal de la municipalidad y su méxima
autoridad administrativa®, expresion que se condice con lo normade por el inciso 3) del articulo 20°
del mismo plexo normativo, que dice "son atribuciones del alcalde: (...) 3. Ejecutar los acuerdos del
concejo municipal, bajo responsabilidad”;, (énfasis agregado)

Que, el inciso 6) del antes mencionade articulo 20° de la LOM, regula que es
atribucién del alcalde, dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecion a las leyes y
ordenanzas. Expresion legal que resulta coherente con lo dispuesto en el segundo parrafo del
articulo 32° de la LOM, que dice: “(...) el alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno
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sefialadas en la presente fey mediante decretos de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelve
asuntos administrativos a su cargo.”; (énfasis agregado),

Que, el articulo 42° de la anotada Ley 27972, precisa que "los decretos de
alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas, sancionan los
procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracién municipal y resuelven o
regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia del
concefo municipal.” (énfasis agregado);

Que, mediante Informe Legal N* 192-2020-MPCP-GM-GAJ, del 26 de febrero
de 2020, la Gerencia de Asesoria Juridica de esta entidad, ha manifestado que siendo de necesidad
contar con un documento que integre todas las modificaciones vigentes y ordene los procedimientos
que actualmente contiene el TUPA aprobadas por el concejo municipal, mas aun si la ultima
medificatoria no identifica item correlativo que corresponda asi comoe el orden en el que se encontrara
cada procedimiento aprobado o madificado; corresponde que el alcalde, ejerciendo su atribucion
gjecutiva, y mas aun, ejerciendo su facultad de sancionar’ (como acepcién de aprobar) los
procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracién municipal, disponga a través de
un Decreto de Alcaldia, la aprobacién de la actualizacién del Texto de Procedimientos Administrativos
asi como la publicacién en el portal web de su version actualizada al 2020, conforme lo ha sugerido la
Sub Gerencia de Racionalizacién en su sustentacion tecnica,

Que, estando a lo expuesto y de conformidad a lo previsto en el Articulo 20°
Inciso 6) de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la ACTUALIZACION del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos TUPA 2020 de la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo, cuya modificacién fue aprobada por Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPCP, del 23 de
diciembre de 2019, el mismo que en cuadernillo anexo, forma parte integrante del presente Decreto
de Alcaldia;

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y
Finanzas, a través de la Sub Gerencia de Tesoreria y en coordinacién con la Oficina de Tecnologias
de la Informacién (OTI), proceda con la actualizacién de las tasas administrativas en el sistema de
caja a su cargo, de acuerdo a la actualizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos,
dispuesta;

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la
Informacién, para que en coordinacién con las gerencias correspondientes, se implemente en el
Sistema de Tramite Documentario y otros, la actualizaciéon de los procedimientos establecidos en el
TUPA 2020, asi como la publicacién del presente Decreto de Alcaldia en el Portal Institucional de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo www.municportillo.gob.pe.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Oficina de Imagen Institucional y
Protocolo la publicacién del presente Decreto de Alcaldia en el diario encargado de los avisos
judiciales y su correspondiente propalacién en los medios de difusion masiva.

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General la
notificacion y distribucion (mediante correo electronico institucional) del presente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Qf
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! La Real Academin de la Lengua Espaiola (RAE), define el verbo infinitive “sancionar” coma (i) dicho de una autoridad competente: ratificar una ley o
disposicién mediante sancion. (ii) autorizar o aprobar cualquier acto, uso o costumbre.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2020
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION| CUREEE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N°DE - AUTORIDAD o
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa RESOLVER  (En PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
o Numeracién y Denominacion il [ o] (ens/.) Automitico L) ResowER
Ubicacién Negativo Reconsideracion | Apelacién
Interposicion de Recurso de Apelacion por Otorgamiento de Buena Pro o en contra de los 1. Presentacion del Recurso de Apelacion conteniendo la siauiente informacion: Gratuito X 2 Unidad de Alcalde Acalde
actos dictados con anterioridad a ella en los proceso de seleccion cuando el valor - Identificacion del impuanante. debe consianar: Nombre. DNI, o razon social. En acaso de representacion: (doce) Tramite
referencial sea <600 UIT documento que acredite dicha i6n. Tratandose de Consorcio:el comiin debe interponer el recurso Documentario
el recurso de apelacion a nombre de todos los sus facultades de
mediante la presentacion de copia simple de la promesa formal de consorcio.
- Sefialar como domicilio procesal una direccion electrénica
1 Base Legal - El petitorio. aue comprende la determinacion clara v concreta de lo aue se solicita.
- Ley de Contrataciones del Estado - D.L. N° 30225 - Los fundamentos de hecho v derecho que sustenten su petitotrio.
- Reglamento de la Ley de Contratacién del Estado - D.S. 350-2015-EF. - Las pruebas instrumentales pertinentes.
- La qarantia bancaria (3% del Valor Referencial o Valor Estimado)
- La firma del impuanante o de su representante. En el caso de consorcios bastara la firma del representante comin
sefialado como tal en la promesa formal de consorcio.
- Copias simples del escrito v sus recaudos para la otra parte. si la hubiera
- Autorizacion de abogado, solo en los casos de Licitaciones Publicas, Concursos Publicos v Adiudicaciones
Directas Publicas. v siempre aue la defensa sea cautiva.
x Alcalde Alcalde
Elevacién de Observacién de las Bases al Titular de la Entidad en los Proceddimientos de Seleccion 1. Presentacion de fa Observacién de la Bases conteniendo la siguiente informacion 8 Unidad de
cuando el Valor Referencial sea < = 400, 000 - Identificacion del particioante. debe consianar: Nombre, DNI. o razén social. En caso de representacion: (ocho) Tramite
documento que acredite dicha 6n. T de Consorcio: el comiin debe interponer la observacion de Documentario
Base Legal apelacién a nombre de todos los sus facultades de Plazo para
- Art. 51° del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado - D.L. N° 30225 mediante Ia presentacin de copia simple de la promesa formal de consorcio. presentar a
- Art. 58° del Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado. - D.S. N° 350-2015-EF. - Sefialar como domicilio procesal una direccion electrnica clovacion de
- El petitorio, que comprenderé solo los siguientes supuestos: Las Observaciones presentadas por el participante y que ‘:;E;::“’;;;,
a no fueron acogidas o fueron acogidas parcialmente por el Comité Especial o Comité Especial Permanente. Cuando a ratito
pesar de ser acogidas sus observaciones por el Comité Especial, el participante considere que tal acogimiento contintia
siendo contrario al Art. 51° del Realamento de la lev de Contrataciones del Estado v cuando un participante aue no ha
formulado observaciones considere que el acogimiento de una observacion formulada por otro participante resulte
contrario a lo dispuesto por el Art. 51° de la Ley de Contrataxciones. Plazo para
- Los fundamentos de hecho v derecho aue sustenten su petitotrio. resolver las
- La firma del impuanante o de su representante. En el caso de consorcios bastara la firma del representante comin Observaciones: &
sefialado como tal en la promesa formal de consorcio. (Octo) Dias
3 imiento no i i6 ional y Divorcio Ulterior
3.1 Separacién Convencional 1- REQUISITOS MINIMOS: Formalo de Soltud X % Unidad de Tramite Alcalde Acalde
Base Legal 1. Solicitud por escrito dirigida al Sr. Alcalde, que exprese de manera indubitable Ia decisién de separarse, indicando do Separacion (veinticinco) | Documentario
Ley N° 20227 el nombre de los conyuges, documento de identidad, tiltimo domicilio conyugal, domicilio actual de cada no de los Ss
- Reglamento Aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2008-JUS conyuges (para las notificaciones pertinentes) con la firma y huella digiltal de cada uno de ellos.
* Ademis en dicha solicitud debera constar la indicacién de si los conyuges son analfabetos, no pueden firmar, son
ciegos o adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin periuicio de que
impriman sus huellas digitales o grafia, de ser el caso.
2. Una (01) Copia simple y legible de los documentos de identidad de cada uno de los conyuges.
3. Una (01) Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio expedida dentro de los tres meses anteriores a la
fecha de presentacion de la solicitud Plaro para
4. Declaracion jurada del tltimo domicilio conyugal de ser el caso suscrita obligatoriamente por ambos cényuges. ealificerel
5. Pago por derecho de tramitacién 101,52 05
(cinco) dias
.- REQUISITOS ADICIONALES
REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS
* En caso de no tener hijos menores o mayores con incapacidad:
1. Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges de o tener hijos menores de edad o ma- Plaro para
yores con incapacidad. o
2. Copia certficada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto del ejercicio de Ia patria potestad, ali- Audicncia: 15
mentos, tenencia y visitas. (quince) dias
* En caso de tener hijos menores o mayores con incapacida
1. Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento del hijo menor o mayor con incapacidad, expedida dentro de Plazo para
los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud. Resolver 05
2. Copia certficada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejerci- (cinco) dias
cio de la curatela, alimentos o visitas.
3. Copias certficadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del hijo mayor con incapacidad
Y que nombran a su curador.
REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO
1. En caso no hubieran bienes suietos al régimen de sociedad de gananciales se debera adjuntar declaracion jurada
con firma e impresion de Ia huella digital de cfu de los conyuges, de carecer de bienes suieto a dicho regimen
2. En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonio, presentar el testimonio de la escritura inscrita
en Registros Piblicos.
3. En el supuesto que se hava sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacion de patrimonio
o se haya liquidado el régimen patrimonial, se presentara el testimonio de la escritura Piblica inscritos en los Regis-
tros Publicos.
3.2 Divorcio Ulterior 1. Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera e los cényuges dirigida al Formato de Solictud X 5 Unidad de Tramite Alcalde Acalde
Base Legal Alcalde de la jurisdiccion sefialando nombre, documento de identidad y firma del solicitante. de Divorcio Ulterior (cinco) Documentario
Ley N° 20227 “Encasode que el solicitante no pueda firmar debido a que sea analfabeto, sea ciego o adolezca de otra discapaci-
- Reglamento Aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2008-JUS dad, procederé la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de sus huellas digitales o consignar su grafia, de ser el
caso.
2. Copia de la resolucion que declara la separacion convencional
3. Pago por derecho de tramitacin 50.76
o1 o,
ACCESO A LA INFORMACION - UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
Copias de ct y actos de la * 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada Formato de Solicitud x 7 Unidad de’ Gerente de Gerente de ‘Alcalde
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion: de Accesoala (siete) Trimite Secretaria General | - Secretaria
X Informacion General
Ley N° 27806- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion - copia simple fedateado por hoia 0.10 Documentario
4 |Ley N 27972- Ley Orgénica de Municipalidades - copias en C.D. 15.00
(*) Informacién que produzcan las diversas 4rea de la MPCP: copias de informes, oficios,
memos, proveidos, cartas y otros.
- Actas de Sesiones , Ordinarias, Extraordinarias, Acuerdos
- Copias de iones de Alcaldia, Res. Concejo, Acuerdos y ofros.




SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

Inscripcion de Nacimiento 1. Presencia de los padres con DNI original 1
5 |BaseLenal: LeyNe 26497 2. Certificado de Nacido Vivo expedido por profesional competente, Hospital o Centro de Salud. (Un dia) Oficina de | Jefe de la Oficina
Ley N° 29462 Art. 3° modifica Art. 46° de la Ley N° 26497 3. Partida de Matrimonio. Registro Civil | de Registro Civi
tera Partidas es Gratis para Tramite de DNI
Inscripcion de Nacimiento-Extemporanea 1. En casos de Menores de Edad 3
Base Legal - Solicitud y Declaracion de dos testigos mayores de edad (Tres)
: s [
Loy N° 20462 Art. 39 modifoa Art, 479 do Ly N° 26497 - Quisnes solten a nscripcién deberén adiuntar. Regisro G| o Regito G
LeyN° 26497 * Certificado de Nacido vivo expedido por el Area de Salud o Certificado de Estudios ylo Partida de Bautismo
G * DNI de los Padres o declarantes original y copia legalizada
2. En casos de Mayores de Edad 30
- Soliciud. . (treinta) Oficinade | Jefe de la Oficina
- Declaracion de dos testigos, mayores de edad con DN original y Copia Legalizada. Registro Chil | de Registro Gii
Los Solicitantes deben adjuntar:
- Certificado de Nacido vivo o Certificado de Estudios y/o Partida de Bautismo.
[Duplicado de Partidas de 'y Defuncion 1. Presentar constancia de Nacimiento 2
Oficina de | Jefe de la Oficina
7 |Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion (dos) Regisiro Civl | de Registro Civl
Ley N° 26497 11.00
o - — - = T
o |eele ‘de de ¥ Defuncion 1. Pago por derecho de tramitacion 533 X o Unidad de Tramita| Jefo de ta Ofina
ase Legal (Una hora) Documentario | de Registro Civil
Ley N° 26497
ia negativo de i6n de Nacimi imonio y Defuncion Tramite Interno
Base Legal 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada
o |LevNe2edo7 2. Pago por derecho de tramitacion 16.68 2 Unidad de Tramite| Jefe de la Oficina
Trémite Externo (dos) Documentario | de Registro Civil
1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada
2. Pago por derecho de tramitacion 36.56
Partida de Nacimiento, Matrimonio y Defuncién firmado por el Alcalde 1. Pago por derecho de tramitacion 5325 3
PN oo Logal (re9) Oficinade | Jefe de la Oficina
oo Registro Civil | de Registro Civi
Ley N° 26497
Reconocimiento de Paternidad 1. Presentar Constancia X 1 ofcina do
11 |Base Legal (Una hora) Registro Civil
Ley N° 20032
Rectificacion Administrativa de las Inscripciones 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada FSRA
42 |BaseLegal 2. Presentar la partida a rectificar (Formato de Solcitud (trinta) Oficina de Acalde
D.S. N° 015-98-PCM, Art. 71° - 76° 3. Instrumento de Prueba de Rectificacién Registro Civil
4. Publicacién al periédico local Administrativa)
] oo
Apertura de Expediente Matrimonial EN CASO DE SOLTEROS (AS) 213.00 8 Oficina de__ | Jefe de la Oficina ‘Acalde
Base Legal 1. Pago por formatos. (ocho) Registro Civil | de Registro Civil
Cdigo Civil Art. 248 2. Partida de nacimiento original de ambos actualizada valida de 3 a 6 meses.
D.LN°015-98-PCM.  Art. 43 3. Constancia de no inscripcién de matrimonio para las personas de otro lugar, solicitar en el lugar e inscripcion de
nacimiento. Valido 6 meses.
4. Constancia Negativa de Matrimonio para los nacidos en Pucallpa.
5. Certificado Domiciliario de ambos
6. Certificado Médico Pre-Nupcial de ambos, debiendo ser de la localidad. Valido 30 dias.
7. Constancia de Consejeria sobre el SIDA del Programa Proccets Hospital o Posta Médica.
8.02 testigos mayores de edad de los contrayentes, con DNI ampliado més copia legalizada. Los tesigos no deben ser familiares.
13
EN CASOS DE DIVORCIADOS (AS)
1. Presentar Partida de Matrimonio con su Divorcio.
EN CASO DE VIUDOS (AS)
1. Presentar Partida de Defuncion del Conyuge
EN CASOS DE EXTRANJEROS
1. Copia de Carnet de Extranieria
2. Certificado de Solteria o Viudez y Partida de Nacimiento, traducido por un Consulado y legalizado por Relaciones Exteriores.
icacié i i g
de Edicto de otra 1 Oficlo Edicto Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
14 [Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 71.00 (0cho) Documentario | de Registro il
Decreto Legislativo N° 295, Art. 251°
- — — = ; >
Postergacion de fecha de Matrimonio 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada Unidad de Tramita| Jofo de ta Ofcina
15 [Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 71.00 (dos) Documentario | de Registro il
D.S. N° 015-98-PCM
Dispensa Total de Edicto Matrimonial por 08 dias, previa justificacion 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada X Unidad de Tramita| Jefo de ta Ofcina
16 [Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 284.00 Documentario | de Registro Gl
Decreto Legislativo N° 295, Art. 252°
Inscripcién marginal, Divorcio, Nulidad, Rectificacion y Adopcion 1. Resolucion del Juez o Notario. Unidad de Tramita| Jefo do ta Ofina
17 [Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 3550 (dos) Documentario | de Registro il
Ley N° 26497
— = — oo >
Inscripcion Judicial, Defuncién y Matrimonio 1. Resolucion del Juez Unidad de Tramita| Jefo de ta Ofina
18 [Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 35.60 (dos) Documentario | de Registro il
Ley N° 26497
ipcion de Matri realizado en el extranjero 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada g
Base Legal 2. Certificado Domiciliario y Partida de Matrimonio (06h0) [\ e Tramite | Jee de a Ofcina
19 [LeyN° 26497 3. Partida de Matrimonio traducida en caso de estar en idioma extranjero Dooumentario | de Registro Givi
D.S. N° 015-98-PCM, Art. 48° 4. Pago por derecho de tramitacion
177.50
— — = — - = T = — o = - 5
Inscripcion de Matrimonio Celebrado ante Parroco por inminente peligro de muerte 1. Oficio de la Institucién Eclesiastica con copia cerlificada de la partida parroquial Unidad de Tramita| Jefo do ta Ofina
20 |Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 2520 (cinco) Documentario | de Registro il
Art. 268° del Cod. Civil
— - o, — oo ; =
Certificado de solteria para el extranjero. 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada Unidad de Tramita| Jefo de ta Ofina
21 |Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 71.00 (siete) Documentario | de Registro il
D.S. N° 015-98-PCM 3. Presentar Documento Nacional de Identidad
— — — = = - = >
2 gemﬂLcam‘on de Expediente de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion por Hoja 1. Pago por derecho de tramitacion 500 S ofcnade | Jefo de 1a Ofcina
ase Legal (dos) Registro Civil | de Registro Civil
D.S. N° 015-98-PCM
Reconocimiento Judicial de sentencias extranjeras - Divorcios 1. Pago por derecho de tramitacion 71.00 3
Jefe de la Oficina
23 |Base Legal 2. Mandato Judicial (res) | Unidad de Tramite| 'de Registro il
D.S.N°015-98 D
Inscripcién de Defuncion 1. Certificado de defuncion del Hospital o Posta, 2 orcnade | Jefe do a Ofcina
24 |Base Legal 2. DNI del fallecido y del declarante (dos) Regisiro Civl | de Registro Civl

D.S.015-98-PCM

3. Partida de matrimonio o defuncion.




o ) remono.

- Ley N° 29408 - Ley General de Turismo,

- Resolucion Ministerial N° 073-2011-MINCETUR, de fecha 14 de marzo de 2011, se aprob6 el Plan Nacional de
Calidad Turistica~ CALTUR

- Resolucién Ministerial N° 080-2011-MINCETUR/DM, Aprueba el Reglamento de aprobacién del procedimiento y
requisitos para el uso del sello de calidad turistica CALTUR,

- Ordenanza Municioal N° 005-2014-MPCP.

DE LA EMPRESA:
- Certificado de clasificacion y categorizacién expedido por la Direccién Regional de Comercio Exterior, Turismo y Artesania de
Ucavali.

- Licencia Municioal de Funcionamiento viaente.

- Mision v vision de la empresa.

- Certificado Municioal de la emoresa saludable.

- Certificado Municioal de Defensa Civil vio Sistema Nacional de Defensa Civil.

DEL PERSONAL:

- Personal calificado v capacitado en la realizacion de sus labores v en manipulacion de alimentos de ser el caso.
- Exhibir carnet o fotochek para ser facil su identificacion.

- Tener buen dominio de software operativo de la empresa. (adiuntar certificado)

- E1 10% del personal capacitado en orimeros auxilios.

- Personal debe contar con capacitacion en buenas practicas v en el ambito turistico. (Adiuntar certificado).

- Personal debe contar con camet sanitario.

DEL EQUIPAMIENTO:

- No usar materiales t6xicos vio nocivos para el medio ambiente.
- Teléfono v computadora.

- Instalaciones v ambientes adecuados para su personal.

- Mobiliario confortable v en buenas condiciones para su uso.

- Denositos vara residuos oraanicos e inoranicos.

- Sefializacion adecuada en caso de emeraencia.

- Extintores en buen estado.

Titulacién de Nichos y Mausoleos. Derechos, verificacion x Registro Civil 1. Pago por derecho de tramitacion 4402 Tcaids
2 2. Constancia expedida por la administracion del cementerio, verificado por Registro Civil Ofiina de | defe dela Oficina
P g porReg| Registro Civil | de Registro Civil
Base Legal: Ley N° 26298
Uso Temporal de Tierra Comun - Indigente 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada
26 |LeyNo26208 2. Pago por derecho de tramitacion Unidad de Tramite | Jefe de la Oficina
Para Mayores de edad 65.68 Documentario | de Registro Givl
Para Menores de edad 35,50
Renovacion para Uso Temporal de Tierra Comun 7.Constatacion del Administrador del Cementerio, verfficado por Registro Civl
Base Legal 2.Pago por derecho de tramitacion
o Oficina de Jefe de la Oficina
27 |LeyNe 26298 Para Mayores de edad 71.00 Regletro Gl | ‘de Registro Givl
Para Menores de edad 35.50
Nota: La duracion es de (03) tres afios
Mausoleos Perpetuos 7. Pago por derecho de tramitacion 1,864.62
26 |Base Leaal 2. Constancia de Inspeccion realizada por el responsable de Oficina de Registro Civil Oficinade | Jefe de la Oficina
- Ley N° 26298 Registro Civil de Registro Civil
Nota: Con Medidas de (1 x2.30 m. =2.30 m2)
Derecho de entierro : Maestros, ex - combatientes, PNP y otras instituciones 1. Derecho de Pago por colocacion de tapa 44.38
29 [Base Legal: LeyN° 26298 2. Documento probatorio de su institucion Ofiina de | defe dela Oficina
od Y P Registro Civil | de Registro Civil
‘Autorizacion para el Traslado de cadaver interno y externo - (Dentro del Cementerio 1. Permiso del area de salud
s |1 f0ere do Comenterio 2. Pago por derecho de tramitacion: ofcnade | Jefe de 1 Oficina e
Base Leaal - Traslado Intemo de Cadaver Mavor de edad 75.00 Registro Civil | de Registro Civi
- LevN° 26298 - Traslado Interno de Cadaver de Menor de edad 35.50
- Traslado Externo de Cadaver Mavor o Menor de edad 98.00
do Partidas de y Defuncién 1. Presentar Constancia sequn el caso 3 Oficina de__ | Oficina de Registro
31 |Base Legal: Ley N° 26497 2. Paqo por derecho de tramitacion 36.00 (tres) Registro Civil Civil
42 |PPEPens o da de Edcto Watimonal, previ justiicacion 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada T nidad do Tramia] sefo de 1 oo o
Base Leaal 2. Pago or derecho de tramitacion 35.50 (uno) Documentario | de Registro Civil
- Decreto Leaislativo 295. Art. 252°
Constancia de sepultura y elaboracion de croauls. 1. Solicitud dirigida al Alcalde 2
33 |Base Legal (dos) | Unidad de tramite | Jefe de Ia Oficina
- Ley N° 26298 2. Pago por Derecho de Tramitacién 16.75 Documentario | de Registro Civl
'SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
Reconocimiento e inscripcién en el Registro Unico de Organizaciones 1. Una (01) Solicitud diiaida al Alcalde con atencion a la Gerencia de Desarrollo Social y Econémico B Unidad de Tramite| Sub Gerencia de | Gerento de Acaide
Sociales (RUOS) 2. Acta de fundacion v Constitucion (0cho) Documentario | Desarrollo Social | - Gesarole
Base Legal 3. Estatuto y Acta de aprobacion. Econémico
LeyNe 27972 4. Acta de Eleccion del raano Directivo
5. Némina de miembros del Oraano Directivo indicando el cargo de cada uno
34 6. Némina de todos los miembros de la oraanizacion social
7. Pago por derecho de tramitacion 1029
8. Croauis de ubicacion.
9. Resolucién de reconimiento del Conseio Directivo anterior.
Los documentos indicados en los rubros 2.3.4.6 v 8 deben ser atenticados por el fedatario de la MPCP
voms 1 I
Inscripcion al Consejo Nacional para la Integracion de la Persona con Discapacidad 1. Certificado de Discapacidad emitido por el Ministerio de Salud, Defensa y del Interior a través de sus centros Gratuito Jefe do 1 Oficina
v entrega de Camet hospitalarios y el Instituto Peruano de Sequridad Social Oficina Municipal | €0 e o Gerente de
35 |Base Legal 2. 02 (Dos) fotos a colores tamaio carnet deAlencinalas | pioncienatas | Desarelo Acalde
personas con Soacialy
LeyN° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad, con su modificatoria Dispacidad ersonas con | Econemico
Dispacidad
LeyN° 28164
o de de 1. Copia simple de Certificado de Discapacidad ylo copia sipmle de resolucion del COANDIS, en caso de estar inscrito en ello. Gratuito Gorente do
Ofeina Wil do -
o Desarollo
36 |Base Legal oDy | Wchatde Horens | Soacily Healde
Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad. Discapacicad Econ6mico
'SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Inscripcién en el Registro Municipal de parala 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde con atencion a la Gerencia de Desarrollo Social y Econémico 15 Unidad do Tramite|Sub Gerento de | Gorero do Acaide
esarrollo
Selectiva de Residuos Slidos 2. Copia simple de camet de socio de Ia asociacion a la que pertenece (quince) Documentario Desarrone. Soocily
Base Legal 3. Copia simple de la Cartilla de Vacunacién contra el Tétano Econémico
37 |LeyN° 27314 Ley General de Residuos Sdlidos 4. Copia simple del carnet de sanidad (solo para operadores de recoleccion selectiva de
Residuos Slidos Orgénicos)
5. Pago de derecho de tramitacion 18.00
__ — - - 1. Solicitud dirigida al sefior Alcalde de la Municipalidad Provincial de Coronel Portllo, con atencion de la Sub gerencia de Desarrollo Sub Gerento do | Crente ce
del Sello Municipal a la calidad Turistica Unidad de Trémits|  Desarrollo Cesarols Acaide
base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacién 60.70 12 Documentario Econémico Eonomivo
3. Cumplir con las condiciones generales d en el articulo 5° de la Ordenanza Municipal que norma la
- LevN® 27972. Lev Oraénica de Municioalidades. Art. 82 certificacion del Sello Municipal a la calidad Turistica: (doce)




- luminacién adecuada en cada uno de sus ambientes.

- Area de recencion.

- Libro de buzén de sucerencias v ibro del visitante.

- Libro de reclamaciones autorizado por INDECOPI.

- Buzén de suaerencias.

- Botiauin para primeros auxilios. con medicina viaente.

- Senvicios hiciénicos revestidos de material imoermeable.

- Ascensor si se trata de un establecimiento de 5 0 mas plantas.

DE LA IMAGEN:

- La publicidad exterior aue exhibe el local contaré con la autorizacin de la Sub Gerencia C332de Licencias v Comercializacion.
- Las paredes exteriores e interiores del establecimiento deberan estar ointadas v limoias.

DEL SERVICIO:

- Aceptar tarietas e crédito v debito,

- Publicar las tarifas de sus servicios en luaar visible de ser el caso.

- Fomentar la conciencia turistica mediante la exhibicion de un decaloao de Buenas Practicas para el turista.

- Fomentar el turismo local. reaional. v nacional mediante material oublicitario elaborado oor el mismo establecimiento.

4. Requisitos segn la clase de establecimiento, dispuestos en el articulo 6° de la Ordenanza Municipal que norma la certificacion del
Sello Municipal a la calidad turistica.

ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE:

- Punto de venta de orofilécticos.

- Cartel aue prohibe fumar.

- Dispensario de toallas hiaiénicas.

- Carritos de limpieza o similares.

- Tarifario v realamento interno.

- Aimacén ordenado v dividido por secciones.

- Carteles. distintivos anuncios. documentos. e Informacion de exoosicion oblica obliaatoria.

- Presentar buenas condiciones de funcionamiento v limpieza en el local. Instalaciones. mobiliario. menaies v enseres.

- Desodorante ambiental en sus bafios.

- Los establecimientos categorizados con 4, y 5 estrellas deberan entregar folleteria informativa sobre recursos y servicios turisticos
de la localidad, contar con servicio de internet a disposicion del piblico, contar por lo menos con una persona que maneje otro idioma
distinto al nativo, contar con personal uniformado, televisor a color con cable en todas sus habitaciones, secadora de pelo, jabén y
shampoo

RESTAURANTES:

- Certificado de limpieza y desi del local, certificado d izacion del mismo expedido por la Institucion respectiva
Salud.

- Aimacén ordenado v dividido oor secciones.

- Instalaciones v ambientes adecuados para su personal.

- Aimacén ordenado v dividido oor secciones.

- Senicios hiaiénicos para el personal.

- Carteles. anuncios. documentos e informacion de exosicion oublica obliaatoria.

- Presentar buenas condiciones de funcionamiento v limpieza en el local. Instalaciones. mobiliario. menaies v enseres.

- Los restaurantes categorizados con 3, 4 y 5 tenedores deberan, contar por lo menos con una persona que maneje otro idioma
distinto al nativo, presentar en su carta de mend los ingredientes que contiene cada plato, contar con personal uniformado, certificado
de categorizacion; los restaurantes calificados como turisticos con categoria de 3, 4 o 5 tenedores deberén cumplir una de la

siguientes: dedicarse pri ala explotacion de recursos gastronomicos de la region Ucayali, contar con salas
que difundan muestras culturales de la provincia, o que estén ubicados en inmuebles declarado Patrimonio Cultural de la Nacion.

- Personal aue utilice auantes. aorro v mandil v no portar accesorios de bisuteria.

- Area de lavado v una ubicacion definida para la vaiilla

- Paredes revestidas de material impermeable.

- Eauipos de refriaeracion aue aaranticen la buena conservacion de l0s insumos.

- Lavaderos de acero inoxidable.

- Depositos con tapa.

- Tener mohmarm confortable v en buenas condiciones para su uso.

- lluminacién adecuada en sus ambientes.

- Ofrecer sevicios hiaiénicos indeoendientes para damas v caballeros.

- Dispensario para toallas hiaiénicas.

- Desodorante ambiental.

- Papelera

- Provorcionar iaboncillo. imolementos ara el secado de manos v disoensar aoel hidiénico blanco.
AGENCIAS DE VIAJES Y TURISMO:

- Contar con personal calificado para la atencion al piiblico. Acreditado por entidad.

- Contar con personal auia de turismo acreditado.

- Maneiar de manera eficiente las herramientas de internet v los sistemas alobales de reserva de ser el caso.
- Contar con personal debidamente uniformado. seatin lo determine la empresa para lo cual presta servicios.
- Contar con el eauioamiento minimo para la prestacion de sus servicios de acuerdo a lev.

- Contar con libre acceso al publico apropiado para atender al piiblico.

- Contar con paaina web de la emoresa.

39

vio de Multas.

1. Una (01) Solicituddirigida al Alcalde debidamente llenada

- Ley de Contrataciones del Estado - D.L. N° 30225
- Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado - D.S. 350-2015-EF.

'SUB GERENCIA DE TESORERIA

- Licitacion Publica
- Concurso Publico
- Adjudicacién Directa Piblica.

2095
2095
15.62

30 dias no
Base Legal: D.S. N° 135 -99-EF 2. En el caso de representacion, debera presentar poder especial en documento publico o privado. tributario
oy 1630 i Gerente de
Art. 162°y 163° del TUO del Codigo Tributario Unidad de Trémite | 5 y-inictraien y | Administracien Acalde
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3. Si es persona Juridica: vigencia de poder del representante legal con una antigiiedad no mayor de tres meses 45 dias Documentario Finanzas y Finanzas
Ley N° 29191-20.01-2008 - Ley que establece la aplicacion de intereses a las devoluciones tributario
de créditos por tributo
‘SUB GERENCIA DE LOGISTICA
Bases Administrativas. 1. Formato de Registro de participante sacado de las bases colgadas en el SEACE, debidamente llenada. 2 Comité Presidente del | Presidente del
ion: ) Comité Especial | Comité Especial
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion: (dos) Especial

Autorizacién para Devolucién de Dinero

Base Legal A) Para Devolucién de Dinero en el caso de cancelar el Tramite el mismo dia (antes de Iniciar el Tramite) Gratuito
- TUO del Codico Tributario - Art. 38° 1. Visacién de las 4 boletas de paao exoedida oor el Técnico Caiero de la Entidad.
F.D.D Caja de la Entidad| Sub Gerenciade | oo oo Ncaide
- Lev 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General 2. Presentacion del DNI del fitular. Tesoreria | pgmaranion y
41 | -LeyN°29191-2001-2008 Formato de inanzas
B) Para Devoluclon de Dinero en el caso de realizar paaos en excesos a un tramite solicitado Devolucion de
1. Formato de Solicitud para devolucion de dinero. Dinero
2 pragemam?n de DNIdel solictante ! et
3. Recibo orginal color blanco y copia original color rosado entregado por caja de la MPCP Unidad de Tramite| Sub Gerencia de. | Avmirerasin
4. Informe de Procedencia de drea resoonsable de efectuar el tramite solicitado 3 e oerencr Y Finangas
Gratuito (tres) Alcalde
'SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO
Certificado de Alineamiento (Seccion Vial). 5 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente de “Acalde
Base Legal 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada (cinco)
Reglamento Nacional de Edificaciones Norma GE 020. Articulo 8° 2. Una (01) Ficha registral de dominio de la propiedad Urbano o Termtoral
Realamento Nacional de Edificaciones Norma A 010. Articulo 4°, inciso b). 3. Pago por derecho de tramitacion 52.20

Plazo para

Plazo para




D.S. N° 011-2006-VIVIENDA

4. Plano de localizacién v ubicacién del terreno a E=1/500 v 1/500 (copia) con la firma del Arquitecto o Ing. Civil colegi-

suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

2 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, sequn lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,

42 [Ley N® 29090 - Articulo 14°, numeral 2). Inciso b). ado, con boleta de habilidad.(*) (quince) Dias (quince) Dias
D.S. N° 030-98-EM. Articulo 12° Reauisitos Adicionales:
D.S. N° 001-94-EM. 5. Plano de distribucion (***) Plazo para Plazo para
() La documentacion técnica debe ser refrendada por un Arquitecto o Ing. Civil con boleta de habilidad fosolver ¢! resalver &
(***) Solo para de Ventas de v C el plano de ubicacion sera visado y devuel- (treinta) Dias |  (reinta) Dias
\to al usuario con el Certificado por lo que debera adiuntar (02) iuegos
Certificado de Zonificacion v Vias 1. Solicitud o Formato 54 Unidad de Tramite| Sub Gerenfe de | Gerente de ‘Acalde
Base Ledal 2. Comprobante de pao por Certificado 36.00 (cinco) D o Termtoral
- Real. Zonif. Plan Director 3. Ficha reaistral vio Partida electronica de dominio de la oroviedad Urbano e ferond
- Ordenanza N° 019-2010-MPCP 4. Plano de Ubicacion del terreno a E = 1/2.000 o apropiada v Localizacién E = /5000 -1/10.000 mem«erenmaao Plazo para
- Lev N° 29090. Articulo 14. numeral 1) con coordenadas UTM cuando el terreno esta ubicado en exoansion urbanal firmado por CIP o pocentrel | presemirel
43 [ -D.S. N°008-2013-VIVIENDA. y modificatorias () Certificado valido también para clasificacion de zona o drea rural, para efectos de instalacién de o Rural (A3, inc. ¢) del D.S Recurso: 15 | Recurso 15
N° 030-98.EM (quince) Dias | (quince) Dias.
Nota: Vigencia 36 meses
Plazopara | Plazopara
resolver el ver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
de ibili de Uso para vlo operacién 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
de arifos o Venta de GLP: 2. Una (01) Ficha registral (2 meses de vigencia) (treinta) | O o Tertorl
Base Leqal 3. Pago por derecho de tramitacion Urbano
LOM. Art. 72°, nim. 1.1 4. Plano de Ubicacion-Localizacion E=1/500, 1/5000 169.40
D.S. N° 027-2003-VIVIENDA y D.S. N° 012-2004-VIV. 5. Plano de distribucion y de entorno en esc. adecuada sefialando las distancias minimas de sequridad a locales v Plazopara | Plazopara
D.S. N° 006-2005-EM. (Grifos GNV) subestaciones eléctricas con la firma de un Arquitecto o Ing. Civil colegiado con boleta de habilidad presenare | Besenarel
44 |D-S. N° 030-98-EM (Grifos v Estaciones de Servicios) (quince) Dias | (quince) Dias
D.S. N° 001-94-EM (GLP) (*) Adicionalmente para Grifos, estaciones v Locales de venta de GLP (va construidos) se incluira:
D.S. N° 050-2007-EM Vigencia 18 Meses 6. Informe Técnico favorable para Uso y Funcionamiento de OSINERGMIN Plazopara | Plazopara
D.S. N° 004-2011-VIVIENDA. 7. Copia de Licencia de Construccion y Funcionamiento anterior (si esta en alquiler) pesaher e | e
Ordenanza Municipal N° 019-2010-MPCP, Aprueba el Plan de Desarrollo Urbano de Pucallpa (trointa) Diss | trintay Dias
Reglamento de Zonificacion.
Nota: (*) Para la construccion viu operacion de Plantas. arifos o venta de GLP).
Puede expedirse para cualquier actividad o giro comercial que lo requiera
Certificado de Jurisdiccién 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada 5
I Sub Gerente de Gerente de
45 |Bese Lecal 2. Pago por derecho de tramitacién 35.50 (cinco) | Unidad de Tramite Ncalde
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades 3. Plano de ubicacion del terreno a E=1/500 y de localizacién a E=1/10000 con referencia de colindantes Documentario Urbano to Territorial
Ley N° 28753 Ley de Demarcacion y Ora. Teritorial de la Provincia de Coronel Portillo 4. Documento piblico / privado aue acredite Ia propiedad o posesion -fedateado.
de Asi ién vio Cambio de Vial. 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada 30 Unidad de Trémite Sub Gerente de Gerente de Alcalde
46 |Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion ( por cada asignacion Av., Jr., Calle, etc.) 52.20 (treinta) Documentario o Torrtorial
D.S. N° 004-95-MTC 3. Una (01) Copia de ficha registral (vigencia 2 meses) Urbano
de a istic v 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada, adjuntando el plano de ubicacion 30
Base Legal 2. Pago por derecho de tramitacion 35.50 (treinta) Unidad de Tramite Sub Gerente de Gerente de
47 [D.S N°035-2006- VIVIENDA. TUO del Reglamento de la Ley 27157- Articulo 25°, inciso b). 3. Un (01) Plano de ubicacién - localizacion E= 1/500-1/5000 Demumentoro Acalde
Ley N° 20090, Artculo 14°, numeral 2) 4. Una (01) Copia de ficha registral (méximo 02 meses de vigencia) Urbano o Tertorial
Ley N° 27157. Ley de Regularizaciones de Edificaciones y Declaratorias de Fabrica.
FABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 20 dias Modulo Sub Gerente de Gerente de
MODALIDAD A Requisitos comunes Mesa de Planeamiento Acondicionami Alclade
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU. Partes Urbano ento Terrorial
Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro
* Ley de Regulacion de Habiltaciones de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. 3 |En caso que el solicitante de Ia licencia de habili-
* Reglamento de Licencias de Habilitacion tacién urbana no sea el propietario del predio, se
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto debera presentar Ia escritura publica que acredite
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica el derecho de habilitar.
toria (04.05.13). Arts. 17, 25 y 31. 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP se acompafiara vigencia del poder expedida por
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. el Reqistro de Personas Juridicas, con una anti-
Se sujetan a esta modalidad: guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
) Los terrenos en los que se desarrollen pro 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
yectos de inversién piblica, de asociacién profesionales que interviene en el proyecto y sus-
piblica - privada o de concesion privada que criben la documentacion técnica.
se realicen para la prestacion de servicios
piblicos esenciales o para la ejecucion de Documentacion Técnica
infraestructura publica. 6 | Certificado de Zonificacion y Vias.
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8 | Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 | Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracién con el entorno,
48 plano de pavimentos, con indicacion de curvas de
nivel cada metro.
- Memoria descriptiva.
10{Copia de! Planeamiento integral aprobado, de
corresponder
11|Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
12|Certificado de Inexistencia de Restos Arqueols-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueologico.
13|Anexo D del FUHU, con md\cacmn del nimero de cnmpr&
bante de pago ala veriicacion 1,198.37
14|Estudio de Mecanica de Suelos.
Plazopara | Plazopara
T Ve il
1 | Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente (quince) Dias |~ (quince) Dias




firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Los proyectos de a Modalidad A se encuentran

exonerados de realizar aportes reglamentarios, segtn el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090.

Plazo para
resolver o
Recurso: 30
(ireinia) Dia

Plazo para

treina) Dias

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17, 25y 32

Se sujetan a esta modalidad
a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas risticas y que conformen un lote Gnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios aue cuenten con un Planeamiento Intearal
‘aprobado con anterioridad.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N 025-2014-MPCP.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes.

1. FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar

la escritura péblica que acredite el derecho de habilitar.

4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompanara vigencia del poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas, con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5. Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica
6. Certificado de Zonificacion v Vias.

7. Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9. Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo
alo siquiente:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacin de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
colindantes. en caso sea necesario para comprender la intearacion con el entormo: plano de pavimentos. con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de 6n de parques, disefio,
de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10. Copia del iento integral aprobado de

11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.
12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado
de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueologico

13. Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa

14. Estudio de Mecanica de Suelos

las reas de recreacion publica,

VERIFICACION TECNICA
15. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
16. Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

17. Indicacion del numero de de pago de Ia tasa ala Verificacion Técnica.

iotas:
(a) Los planos deberén estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, sequn lo establecido

enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y
su Reglamento,

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario

o por el solicitante y los profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los

mismos y firmados por el propietario o solicitante.

FUHU.

1,244.00

20 dias.

Modulo
Mesa de
Partes

Sub Gerente de.
Planeamiento
Urbano

Gerente de.
Acondicionami
ento Tertorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver ef

Recurso: 30
(reinta) Dias.

Alclade

Plazo para

presentar ol
curso: 15

(quince) Dias

Plazo para
ver el

Recurso: &
(reinta) Dias

a
g

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacion previa del Proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25,33 y 34

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N 025-2014-MPCP.

Se sujetan a esta modalidad:

) Las habilitaciones urbanas aue se vavan a eiecutar por etapas con suiecion a un
Planeamiento Integral.

b Las habilitaciones urbanas con construccion simulténea aue soliciten venta
garantizada de lotes.

©) Las habilitaciones urbanas con construccion simulténea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se

definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes.

1. FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar

la escritura péblica que acredite el derecho de habilitar.

4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompariara vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5. Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica
6. Certificado de Zonificacion y Vias.

7. Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9. Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio; y, que cuente con sello)
"Conforme", especialidad y Ia firma del Revisor Urbano:

- Plano de ubicacion v localizacién del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado v lotizacion con indicacién de lotes. aportes. vias v secciones de vias. eies de trazo v habilitaciones colindantes,
en caso sea necesario para comprender Ia integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
cada metro.

- Plano de ormamentacion de paraues, referentes al disefio, omamentacion v equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10. Copia del integral aprobado de

11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en el que el predio este comprendido en el listado de biene:

y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.

13 Indicacion del numero de comprobante de pago correspondiente a la Verificacion administrativa.

14, Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion

15. Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.

16. Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA
17. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
18. Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

19. Indicacion del numero de pago de la tasa ala Verificacion Técnica.

Notas:
(a) Los planos deberén estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios
ysu Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesionalres ponsable de los mismos
yfirmados por el propietario o solicitante

FUHU.

1,695.00

5 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de.
Acondicionami
ento Terrtorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) Dias
Plazo para
resolver e

Recurso: 30
(reinta) Dias.

Alcalde

Plazo para
presentar ol

Recurso: 15
(quince) Dias
Plazo para
resolver el

Recurso: &
(weinta) Dias

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica )

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes.

1. FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar

la escritura publica que acredite el derecho de habilitar.

4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompariara vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas

F.UH.U.

50 dias.

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de.
Planeamiento
Urbano

Gerente de.
Acondicionami
ento Territorial

Alcalde




y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17, 25, 32 y 33

 Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

Se sujetan a esta modalidad:

al Las nammac-ones urbanas aue se vavan a eiecutar por etapas con suiecion a un

con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Documentacién Técnica

6. Certificado de Zonificacion y Vias

7. Certificado de Factibilidad de Servicios de Aqua alcantarillado v de eneraia electrica. vigentes

8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

(d) La documentacién técnica seré presentada en

9. Documentacion técnica. por triplicado. de acuerdo a lo siquiente: Plazo para Plazo para
Planeamiento Int - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM presentarel | presentar el
b) Las nab-mac-ones urbanas con construceion simulténea aue soliciten venta - Plano perimétrico v topoaréfico. Rocurso: 15 | Recurso: 15
garantizada de lotes. - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, (quince) dias | - (quince) dias
) Las habilitaciones urbanas con construccién simulténea de viviendas en las que el nimero, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, metro.
siempre que su finalidad seala venta de viviendas edificadas. - Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso
o - Memoria descriptiva.
10. Copia del integral aprobado, de Plazo para Plazo para
11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder. resalver el resolver el
12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclégicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes Recurso: 30 Recurso: 30
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueologico. (veinta) dias | (einta) dias
13, Inccacion el mumero o comprobante de pago correspondiente a la Verificacion administrativa. 2,026.12
14. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion.
15. Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de proyectos.
16. Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder
VERIFICACION TECNICA
17. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
18. Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
19. Indicacion del numero de de pago de la tasa ala Verificacion Técnica.
Notas:
(a) Los planos deberén estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqn lo establecido en la Ley N° 28294
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que intervi
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben eslar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica sera presentada en una coia: debiendo resentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D VERIFICACION ADMINISTRATIVA Modulode | Sub Gerente de | Gerente do
Requisitos comunes Mesa de Planeamiento | Acondicionami Acalde
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica ) 1. FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU. Partes Urbano ento Territoral
2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
3. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del predio, se deberé presentar
Base Legal la escritura publica que acredite el derecho de habilitar.
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiaré vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Plazo para Plazo para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. 5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben a documentacion técnica. presentarel | presentar el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Documentacién Técnica Recurso: 15 | Recurso: 15
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 6. Certificado de Zonificacion y Vias. (auince) dias | (quince) dias
7. Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua alcantarillado y de energia electrica, vigentes
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 8. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
25,3233, 9. Documentacion técnica, de acuerdo alo siguiente:
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP - Plano perimétrico v topogréfico.
Se sujetan a esta modalidad: - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes Plazopara | Plazo para
a) Las habilitaciones urbanas de predios en caso sea necesario para comprender la intearacion con el entomno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel resalver el resolver el
que no colinden con éreas urbanas o que cada metro. Recurso: 30 Recurso: 30
dichas dreas aledarias cuenten con - Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las reas de recreacion publica, (treinta) dias | (veinta) dias
proyectos de habilitacion urbana aprobados de ser el caso.
¥ 1o ejecutados, por tanto, Ia habilitacion - Memoria descriptiva.
52 | urbana del predio requiera de la formulacién 10. Copia del integral aprobado de
de un Planeamiento Integral 11. Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.
12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado
b) Las habilitaciones urbanas de predios de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental v arqueologico.
que colinden con Zonas Arqueologicas, 13. Indicacién del numero de comprobante de pago correspondiente a la Verificacion administrativa. 214045
inmuebles previamente declarados como 14. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion.
bienes culturales, o con Areas Naturales 15. Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y c)
Protegidas. 16. Copia del compromante e pago por revision de Proyectos
c) Para fines industriales, comerciales o VERIFICACION TECNICA
usos especiales. 17. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
18. Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
19. Indicacion del numero de de pago de la tasa ala Verificacion Técnica.
Notas:
(a) Los planos deberén estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La documentacién técnica sera presentada en una copia: debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B 1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU 10 dias Modulode | Sub Gerente de | Gerente de
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que Mesa de Planeamiento | Acondicionami Alcalde
sustente su petitorio. Partes Urbano ento Territorial
Base Legal 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 1,960.26
* Ley de Regulacion de Habilitaciones municipal correspondiente
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. o
* Reglamento de Licencias de Habilitacion (a) Los planos deberén estar georeferenciados al Plazo para Plazo para
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido presentarel | presentar el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Rocurso: 15 | Recurso: 15
toria (04.05.13). Art. 35. Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con (quince) dias | (quince) dias
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. el Registro de Predios y su Reglamento.
ipal N° 025-2014-MPCP (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben Plazopara |  Plazopara
53 estar sellados y firmados por el profesional resolver el resolver el
responsable de los mismos y firmados por el Recurso: 30 | Recurso: 30
propietario o solicitante. (treinta) dias | (treinta) dias




CON REVISORES URBANOS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

() En caso las modificaciones propuestas aeneren
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C

s

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro v su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(&) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas aeneren

un cambio de modalidad de aprobacion, estas

deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado

para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDADES C y D CON
TECNICA

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

w

~

FUHU

2,038.70

10 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de.
Acondicionami
ento Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(reinta) dias

Alcalde

Plazo para
presentar ol
Recurso: 15
(quince) dias.

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(reinta) s,

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demés documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revision de Proyectos

Notas:

Sistema Geodésico Oficial, segn lo establecido
en laLev N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de

habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion

de la modificacion propuesta, siempre y cuando

se mantengan o incrementen los aportes

reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas aeneren

un cambio de modalidad de aprobacién, estas

deberan ser aprobadas de acuerdo a o regulado

para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella

FUHU

2,081.62

10 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de.
Acondicionami
ento Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(reinta) dias

Alcalde

Plazo para
presentar ol
Recurso: 15
(quince) dias.

Plazo para
resolver el
Recurso: 30

(reinta) s,

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
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Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar la_escritura
piblica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompariara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y.

suscriben la documentacion técnica.

FUHU

10 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de.
Acondicionami
ento Territorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) dias

Alcalde

Plazo para
presentar ol
Recurso: 15
(quince) dias.




o

Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los senvicios publicos otorgando conformidad

alas obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

alas entidades receptoras de los mismos ylo
comprobantes de pago de la redencién de los

mismos, de ser el caso.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones aue impliauen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

1,801.53

Plazo para
resolver ol

Recurso: 30
(reinta) dias

Plazo para
resolver ol
Recurso: 30

(reinta) dias.

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
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Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado
Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.
En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberd presentar la_escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.
En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompariara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica,
Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los senvicios piblicos otorgando conformidad
alas obras de su competencia.
Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
alas entidades receptoras de los mismos ylo
comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se deberé presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable
de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion,
- Plano de omamentacion de parques, cuando
se requiera.
- Memoria descriptiva correspondiente
- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones aue impliauen modificaciones
sustanciales, generando la disminucin de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

FUHU

1,801.53

10 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de.
Planeamiento
Urbano

Gerente de.
‘Acondicionami
ento Terrtorial

Plazo para
presentar ol

Recurso: 15
(quince) dias

Plazo para
resolver ol
Recurso: 30
(reinta) dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
(quince) dias.

Plazo para
resolver ol
Recurso: 30
(reinta) dias.

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 27 y 28.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
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FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se deberé presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompariara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica,

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Anexo E del FUHU.

FUHU

1,638.40

10 dias

Modulo de
Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Gerente de.
Acondicionami
ento Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15




o

Certificado de zonificacion y vias expedido por la (quince) dias | (quince) dias.
Municipalidad Provincial
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con Ia propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de

@
8
3o

nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial Plazo para Plazo para
correspondiente. resolver el resolver el

- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales Recurso: 30 | Recurso: 30

- Plano de 6n, sefialando la parcela iizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, drea, curvas de (reinta) dias | (treinta) dias

nivel y nomenclatura original segtin antecedentes registrales.

- Memoria descriptiva indicando dreas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz del rea independizada y del drea remanent

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun o establecido en la Ley N° 26294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacién identificara el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacion  la habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que corresponda. Siendo de aplicacion los plazos previstos para dicha modalidad.

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU X 20 dias Modulo de Sub Gerente de | Gerente de.
Copia literal de dominio expedida por el Registro Mesa de Planeamiento | Acondicionami Acalde
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Partes Urbano ento Terrtorial
Base Legal (30) dias naturales.
* Ley de Regulacin de Habilitaciones En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se debera
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31. presentar la escritura pblica que acredite el derecho
* Reglamento de Licencias de Habilitacion de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompariara vigencia del poder expedida por
toria (04.05.13). Arts. 25, 38 y 39. el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. no mayor a treinta (30) dias naturales.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 1,747.50
municipal correspondiente
Certificado de zonificacion
Plano de ubicacién y localizacion del terreno.
Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacién, de las vias, ace-
rasy bermas; y las areas correspondientes a los
aportes. La lotizacion deberé estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.
Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
las 4reas de los lotes, la numera-
cion y los aportes.
Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica ylo comprobantes de pago por Ia redencion
de los aportes que correspondan.
Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacion y el profesional correspondiente
5 en la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.
Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes.
En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los requisitos.
indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su
reemplazo presentar:
- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados
- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder
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Nota:

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solcitante.

(c) E1 procedimiento de reaularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad ala Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados aue hubieren eiecutado obras de habilitacién urbana sin contar con la autorizacién municial
correspondiente podran solicitar Ia regularizacion de la misma, siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucién de aaua potable v recoleccion de desaue. de distribucion de eneraia eléctrica e iluminacién publica.

segin corresponda.

) Edificaciones permanentes con un érea techada

minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.

voms 1 I
abilitacién Urbana de Oficio - Cambio de Uso Rustico a Urbano, 1. Un (01) Formulario Unico Oficial FUO x 30 Unidad de Tramite| Sub Gerenfe de | Gerente de Acaide
Base Legal 2. Ficha Registral que acrediten la propiedad individual v/o asociativa del terreno réstico. IT6.02.01 (treinta) D s
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA. Capitulo VIl 3. Plano de Ubicacion v perimétrico a E = 1/500 y 1, con UTM en el Datum PSA-56 Subgerencia de Urbano o tertord
" - Prancamiento
Ley N° 29090, Articulo 24 firmado por profesional responsable. feiios
Ley N° 29898, Modificacion de la Ley N° 29090 Articulo 24A°, 248° y 24C* 4. Plano de Conformacién fisica de la Manzana v Lote cuya denominacion yio nomenclatura debera ser recabada pre-
viamente en la MPCP-GAT. Plazo para Plazo para
5. Plano Perimétrico y del entorno que indiquen las obras de habilitacion urbana y de senvicios ejecutadas (pistas, ve- presenare | Besenarel
o redas, bermas, jardines, postes de energia eléctrica, buzones y caias de reqistros de agua y desagiie con la sim- (quince) Dias | (quince) Dias
bologia correspondiente y a Escala adecuada.
6. Memoria Descriptiva Plazopara | Plazopara
7. Documentos que acrediten las obras ejecutadas como recibos de agua, de electricidad, telefonia, etc. Recreo 20 | Recores: 3
8.D.J. de no ocupacion de cafios naturales yio su solucion de canalizacion. (einta) Dias | (einta) Dins
9. Memoria Descriptiva firmada por verificador responsable
10. Pago por derecho de tramitacion 532.50




@l remono.

Cambio o Asianacion de Zonificacion.

1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada Unidad de Tramite | Sub Gerente de de| Gerente do ‘Acalde
Base Legal 2. Documento piblico o privado de propiedad del terreno legalizado, copia certificada de ficha registral (méx. 01 mes (reinta) D condiconani
Ley N° 27972. LOMP. Art. 73°n numeral 1.1.) y 79°, num. 1.2). de vigencia) Urbano
D.S N° 004-2011-Vivienda. Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo urbano Art. 50°al 53° 3. Plano de ubicacion E = 1/500 y localizacion E=1/5000 6 1/10000
4. Plano de Levantamiento de Uso Actual del suelode las zonas colindantes o de influencia E=1/2000 6 1/5000, con
61 vias proyectadas sequn Plan de Desarrollo Municipal.
5. Memoria Descriptiva: Sustentacion Técnica, descripcion de la zona y factibilidad de sevicios publicos, con firma y
sello de profesional CAP ylo CIP.
6. Planos y memorias descriptivas con firma v sello de Arauitecto Habil.
7. Pago por derecho de Tramitacién 1,065.00
Rectificacion de Resolucion Municioal 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada 30 Unidad de Tramite Alcalde Acalde
Base Legal 2. Copia de Resolucién a rectificar legalizada o fedatada. (treinta) Documentario
62 |LevN® 27972, Ley Organica de Municipalidades 3. Pago por derecho de tramitacién
ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General * En casossi fuera error de la MPCP, el interesado debe presentar la solicitud dentro del afio de vigencia (01 afio) Gratuito
* Encasosi el eror fue desde datos proporcionados por el recurrente o va ha transcurrido més de 01 afio de su 81.30
emision.
o1 o,
Acumulacion de Predios Risticos en Zona de Expansion Urbana 1. Solicitud simple, 104 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente do ‘Acalde
2. Copia de Ficha Registral y/o Partida Electronica del los terreno rusticos (02 mes) de antigiiedad (diez) condiconani
Base Leqal 3. Copia de vigencia de poder en caso de personas juridicas. Archivo Urbano
- Ley N° 28294, Sistema Nacional Integral de Catastro. Articulo 15°. 4. Plano de ubicacion E= 1/500 firmado por Ara. O Ing. Civil habil
- D.S. 005-2006-JUS. Reglamento de la Ley N° 28294. Articulos 13° y 46°. 5. Certificado Catastral de Reaistros Publicos aue sefiale coordenadas del terreno rustico Plazo par Plazo para
- Reglamento de Zonificacion y Vias del Plan de Desarrollo Urbano- ordenanza N° 019-2010-MPCP 6. Certificado de negativos de catastro de los predios materia de acumulacion Dosenarin | ey
@ 7. Documentacion técnica constituida por: (quince) Dias |  (quince) Dias.
- Plano de ubicacién E = 1/5000 georeferenciado con coordenadas UTM y Datum WGS-84, firmado x Ara. O Ing.
Planos Perimétricos de losTerrenos rusticos materia de acumulacion
Plano de Acumulacién de las Parcelas ylo predios Rusticos acumulados a escala adecuada.
- Memoria Descriptiva Plazopara | Plazopara
8. Comprobante de pago por Revision del provecto : 163.30 e e | (ot e
* Los planos deben ser por un ( Arquitecto o Ing. Civil habil - verificador registral)
Rectificacion de Area y Linderos de Predios Rusticos en Zona de Expansion Urbana 1. Solicitud simple 304 Unidad de Tramite | Sub Gerente de | Gerente do ‘Acalde
2. Copia de Ficha Registral ylo Partida Electronica del terreno ristico (02 mes) de antigiiedad (reinta) D condiconan
Base Legal 3. Copia registral de vigencia de poder en caso de personas juridicas. el
- Ley N° 28294, Sistema Nacional Integral de Catastro. Articulo 15°. 4. Certificado Catastral de Registros Péblicos que sefale coordenadas del terreno matriz. y/o Plano inscrito
- D.S. 005-2006-JUS. Reglamento de la Ley N° 28294. Articulos 13° y 46°. 5. Documentacion técnica constituida por:
- Plano Integrado de ubicacion E = 1/5000 - Perimétrico inscrito (escala adecuada) . Perimétrico rectificado georreferenciad cono
- Reglamento de Zonificacion y Vias del Plan de Desarrollo Urbano- ordenanza N° 019-2010-MPCP (escala adecuada)coordenadas UTM y Datum WGS-84.
- Memoria Descriptiva
6 Plazopara | Plazopara
6. Comprobante de pago por Revision (original) presenare | Besenarel
*Pago tnico 547.50 (quince) Dias | (quince) Dias
Notas:
) Una vez que el Expediente tenga conformidad técnica, el solicitante debera publicar un Aviso con la pretension de
la solicitud en un diario local de mayor circulacion por (03) dias consecutivos, sefialéndose un plazo de (15) dias
para una eventual oposicion.- Cumplido el plazo el solicitante alcanzara las paginas originales donde se publico dicho f;:a’ opara Plazo >para
aviso para la continuacion del tramite. Reaursor 30 | Recuree: 30
b) Todos los planos_y M.D. deben ser en (01) original y copia firmado por profesional y propietario mas CD (reinta) Diss | _(einta) Dias
suB GERENCIA DE Fonmuucmu DE LA PROPIEDAD
n, para el otorgamiento de la factibilidad de los Servicios 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde con atencion a la Gerencia de Desarrollo Social y Economico 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente do Acaide
Bésll:ns (Eleclrlflcaclén) 2. Declaracion Jurada donde indique la Convivencia y Residencia en el lugar. (treinta) o dela) A torl
65 [Base Leaal: Lev N° 27972 3. Constancia de Ocupacion oforaado por la Oraanizacion Secial de Bases donde se acredita como morador Propiedad | o Tertor
D.L N° 25844 4. Pado por derecho de tramitacion 5.04
Lev N° 28687
Visacién de Planos para Fines de de de Servicios Basicos 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde 154 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente do Acaide
(Electricidad, Agua y Desagiie) en AAHH y otras formas de Poseslén Informal 2. Declaracion Jurada legalizada sobre la fecha de ocupacion de terreno. D o
Base Ledal 3. Copia de ficha redistral del predio ocupado (viaencia 02 meses) Propiedad | o Tertoral
- Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y Complementaria de la Formalizacion de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y | [4. Plano de ubicacin -Localizacion , E= 1/500 y 1/5000 (*)
Senicios Basicos, Art. 2, 3y 24°.
- Decreto Supremo N° 017 - 2006-VIVIENDA v su Realamento d los Titulos Il v il de a Lev N 26687. 5. Plano perimétrico del terreno matriz. E= 1/500 - Georeferenciado en Coord. UTM (*)
- D.U.N°116-2009. Decreto de Uraencia aue promueve el suministro del servicio piblico de elec- 6. Plano de trazado v lotizacion con Secciones Viales Arborizadas E=1/1000 0 1/500 (*) Pazopara Pazopara
66 | electricidad en zonas urbano marainal del Pais 7. Pao por derecho de tramitacion 26.98 Prommats | oot
- D.U. N° 006-2011. Decreto de Uraencia aue otoraa recursos adicionales para el 8. Pago por verificacion municipal de ocupacion fisica. (quince) Dias | (quince) Dias
cumplimiento de los fines del Decreto de Uraencia N° 116-2009 - Por extension - 0 Has. a5 Has. 54.72
- Por extension - 5 Has. a 10 Has. 55.80
* Solo para los AAHH. Priorizados e incluidos en el Plan de Electrificacin de Electro Ucavali - Por extension - Mas de 10 Has. 108.00 Plazopara | Plazopara
(%) Todos los planos deberan ser firmados por profesional habilitado v presentados en (03) juegos originales, acom- e e | (ot
pariados con archivo magnéico - CD
de Propiedad por de Tracto Sucesivo: 1. Solicitud sequn formato. 0 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente do Acaide
) Atitulo Intearal 2. Comprobante de pago por Derecho de tramitacion 432.00 (Sesenta dias) | DX o la| Acondionam
Base Leaal 3. Documento aue acrediten cadena no interrumpida de transferencias del probietario reaistrado al actual. Salvo Propiedad
contingencias
4. Documento aue acredite error de calculo de antecedentes araficos del predio matriz en caso de urbanizaciones populares. "jg::z';i"
- Art.11 . dela Lev N° 28687 5. Plano de Ubicacion Territorial. con indicacion de area. perimetro aeoreferenciado. linderos acotados v nombres de
- Art. 50, del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. los colindantes. firmados por Arauitecto o Ina. Civil colediado. Plazopara | Plazopara
- Ordenanza Municioal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 6. Constancia de Inscriocién en los Reaistros de Oraanizacién Civil. presentar ol | presentar ol
- Resolucion de Superintendencia de los Redistros Publicos N° 368-2013-SUNARPISN 7. Copia de Actas de eleccion v conformacion de iunta directiva, con inscripcion de la misma en los Recurso 15 | Recurso 15
Redistros Pblicos.
67 8. Copia Certificada de Ficha Redistral de Titulo de propiedad. Plazo para Plazo para
resolver ol resolver el
*Los reauisitos de numerales 3. 4 deben ser fedateados x fedatario de la MPCP o leaalizados ante Notario Piblico. foarea 30 | Reouree 30
(trinta) Dios | (rinta) Dias
b) ATitulo Individual 1. Solicitud sequn formato.
Base Leqal 2. Comprobante de paao por Derecho de tramitacion 117.00
-At11. delaLevN° 28687 3. Documento aue acrediten cadena no interrumoida de transferencias del oropietario reaistrado actualmente. 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de Acalde
- Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 4. Plano de Ubicacion Territorial con indicacion de area, perimetro georeferenciado linderos acotados v nombre de los (ireinta dias) 6n de
- Resolucion de Superintendencia de los Redistros Publicos N° 368-2013-SUNARP/SN colindantes. firmados x Araiitecto o Ina. Civil coleaiados. Salvo Propiedad o Tertoral
5. Copia Certificada de Ficha Reaistral de Titulo de propiedad. contingencias
* Los reauisitos de numerales 3.4 deben ser fedateados por fedatario de la MPCP o leqalizados ante Notario Piblico. regictrales o
Formalizacién por Prescripcion Adquisitiva de Dominio (PAD) 1. Solicitud seqtn formato. 120 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente de Acaide
a) A Titulo Integral 2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion 344.88 D .
Base Leaal 3. Copia de Acta de Fundacion del AAHH. /Aar/Fam/Asoc. P Propiedad | o Terrtoril
- Titulo IV del D.S. 006-2006-VIVIENDA 4. Copia de Resolucion de Reconocimiento de Asentamiento Humano.
-At11° de la Lev N° 28687 5. Covia de Resolucion de Reconocimiento de su Junta Directiva Viaente. salvo
- D.S. N° 030-2008-VIVIENDA. Modificatoria 6. Declaracién Jurada de Posesion por espacio igual o mayor a 10 afios, declarando ademas no tener Proceso judiciales (Civiles, contingencia Plazopara | Plazopara
contensioso etc). sobre la posesion a prescribir pendientes de resolver por el poder iudicial ’%5‘5"5‘ o presentar el presentar el
- Ordenanza Municioal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 7. Copia simple de documento probatorio de Ia Posesion pacifica durante 10 afios de manera continua e ininterrumpida Judicial e | (oS,
- Resolucion de Superintendencia de los Reaistros Publicos N° 368-2013-SUNARPISN

Nota: Después de concluir con el proceso de Prescripcién, la elaboracion del Exp. Técnico
(Planos v MD) seran elaborados por la MPCP. asi como los correspondientes Titulos de.

como propietario.
8. Plano de Ubicacion v/o Localizacion, sefialando datos técnicos (area, linderos, colindantes y otros); en coordena-

das UTM.




Propiedad. los mismos aue seran inscritos en los Redistros Publicos. Para dicho efecto la

9. Padron de Socios Actualizados v Copias de DNI.

Plazopara | Plazopara
la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo alcanzara a cada propietario individualmente los 10. Copia Simple de Ficha Reaistral de oredio matriz. aue ocupa la posesion viaencia (02 meses) el vl
costos de formalizacion para la Titulacion. () Los reauisitos de los numerales 3. 4. 5.6 v 10 deben ser fedateados x fedatario de MPCP vio leaalizados x Notario. Recurso Recurso:

(**) La publicaci6n de los avisos aue contenaan la solicitud de PAD en un diario local v nacional seran sufragados por (trenta) Dias | (veintz) Diss
el solicitante. asi como las tasas administrativas de anotacion o inscriocion necesarias en los Reaistros Publicos.

68
b) A Titulo Individual 1.Solicitud sequn formato. 304d. Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Ledal 2. Comprobante de pado por derecho de tramitacion 117.00 (treinta) D 6n do
-Art11. dela Lev N° 28687 3. Declaracin Jurada de Posesién oor espacio de 10 afios. sefalando ademas no lener orocesos sentenciosos o en salvo Propiedad | o Terrtoril
- Art. 80°, del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. tramite sobre la posesion. contingencia
- Ordenanza Municioal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 4 Cooia simole de documento orobatorio de la Posesién vacifica durante 10 afios de manera continua e ininterrumoida registral o Plazopara | Plazopara
- Resolucion de Superintendencia de los Registros Publicos N* 368-2013-SUNARPISN como propietario. Judicial presentarel | presentar el

5. Plano de Ubicacion vio Localizacién, sefialado datos técnicos (érea, linderos, colindantes v otros) Reaursos | Recurso ™S
6. Partida de Matrimonio o Declaracién Jurada de Convivencia
7. Copia simple de Ficha Registral del Lote urbano, que ocupa la Posesién vigencia de 02 meses.
(*) Los requisitos de los numerales 3,4, 5, 6 y 10 deben ser fedateados por fedatario de MPCP y/o legalizados por Notario. Plazo para Plazo para
resolver ol resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(**) La publicacion de los avisos que contengan la solicitud de PAD en un diario local y nacional seran sufragados por (treinta) Dias | ~ (treinta) Dias.
el solicitante, asi como las tasas administrativas de anotacion o inscripcion necesarias en los Registros Publicos.
() La Declaracion Jurada no enerva los efectos del matrimonio pre-exisitente de cualquiera de los convivientes
Saneamiento Fisico Legal Caserios 1. solicitud simple dirigida al Alcalde 60 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal 2. Acta de donacién de terreno (Sesenta dias) | D e |  reroril
-D.S. N° 009 - 88-MTC 3. Constancia de registro piblicos de no estar en propiedad privada. Salvo Propiedad | Mo Terrlor
-D.S.N°013 - 99-MTC 4. Comprobante de Derecho de Trémite de Inscripcion en los Registros Publicos contingencies Plazopara | Plazopara
69 | -LevNe27972L0M 5. Resolucin de creacién del Centro Educativo o Centro de Salud " iciales presentarel | presentar e
-D.S. N° 004-85-VC 6. Levantamiento topoarafico (por Ha) 20268 (auince) Dias | (aince) Dias.
7. Elaboracién de Memoria descriptiva y Planos 506.88
8. Copia de plano de provecto de parcelacion Aararia aprobado por el PETT alrededor del caserio o Constancia Negativa Prazopara Plazopara
9. Constancia otorgada por el PETT de no estar superpuesto a territorio de Comunidad Nativa. Recre 30 | Resuree: 30
10. Pago por Derechos de tramitacion (reinta) Dias
Transferencia de Terreno de Proiedad Privada a favor de la MPCP con fines de 1. Solicitud simple 45 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Acalde
Formalizacion. 2. Copia Legalizada de Acta de Asamble que aprueba la transferencia del immueble a favor de la MPCP. (C D 6n do
3. Copia legalizada de vigencia de poder de Junta Directiva actualizada. salvo Propiedad nto Territorial
Base Leqal: 4. Copia de Partida Electronica del Terreno de la Asociacion libre de gravamenes (Antigliedad hasta dos (02) meses) ccontingencia
- LevN° 28687 - Art. 5°. Num. 3) 5. Padron con relaciones de Asociados. con nombre comepleto. DNI v estado civil. (seaun manzana v lotes) Gratuito registral o Plazo Plazo para
- Descreto Supremo N°006-2006-Vivienda, Decima Octava Disposicion Transitoria. 6. Planos no inscritos de Ubicacion -Localizacion. Trazados v Lotizacion v Memoria Descrintiva en CD. iudicial presentar el presentar el
70 | - Ordenanza Municipal N° 012-2011-MPCP IS | e
Plazopara | Plazopara
resolver el ver el
Recurso: 30 | Recurso: X
(treinta) Dias | (treinta) Dias
Reconocimiento v Reaistro de Posesiones Informales en el Disrito de Calleria - Provincia de 1. Solicitud simple. 60 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente do ‘Acalde
Coronel Portillo. 2. Copia de Acta de Fundacion o Constitucion (Sesenta dias) | D¢ én de e
Base Leaal 3. Copia de Escritura Pblica de Constitucion como oraanizacin civil v Certificado de inscriocion en la SUNARP. (Sesenta dias) Propiedad | 1o Temione
- Art. 79, Inciso 1.4.3 de la Ley 27972 Lev Oradnica de Municipalidades 4. Acta de Eleccion del Oraano Directivo Salvo
- LevN° 28687 - Articulos 2° v 3° 5. Padron Actualizado de los moradores de la Posesion Informal. Con firmas oriainales. huellas diaitales v coia de DNI contingencias
- D.S. N° 018-2006-AG. Articulo 1° Reclamento de la Lev N° 28667 de Revision de Tierras. 6. Plano de Ubicacion - Localizacién de area v perimetro del terreno aue es ocupado por la posesién informal, a escala registrales o Plazo para Plazo para
71 | - Ordenanza Municioal N° 014-2007-MPCP adecuada v con coordenadas UTM en el datum WGS-84 vio PSAD-56. en donde se consiane la denominacion v areas presenare | Besenarel
del o de los terrenos ocupados. Pl
Nota: 7. Ficha Redistral actualizada del oredio ocupado por la posesion informal
* No sianifica reconocimiento de propiedad i conformidad tecnica 8. Comprobante de Pado por derecho de tramitacion 360.00 Prazopara Plazopara
9. Declaracion Jurada de los solicitantes aue a la fecha no tiene proceso iudicial pendiente con ell titular del predio
10. Publicacion en el cartel de la GAT v diario local de la solcitud v a Resolucion (de ser el caso) de reconocimiento del (treinta) Dias | (reinta) Dias
Asentamiento Humano oor (03) dias habiles.
Titulacion individual de Lotes en Asentamientos Humanos inscritos ante la MPCP 1. Solicitud seqtn Formato MPCP - GAT. 60dlas | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Acalde
2. Constancia de Posesion emitida por la MPCP y/o Municipalidad Distrital. (Sesenta) D én de e
3. Copia de partida de matrimonio v/o declaracion jurada de convivencia (Legalizadas) salvo Propiedad | o feriend
Base Leqal: 5. Copia de Partida Electronica donde conste el dominio de la MPCP (Vigencia de 02 meses). ccontingencia
- LevN° 28687 - Art. . Ambito de aplicacién: Ocupacion hasta el 31-12-2004 6. Comprobante de paao seatn Oferta de Venta ind registral o
- D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. Titulo Il - Capitulo | Realamento de la Ley N° 28687. 117.00 judicial
- D.S. N° 021-2006-VIVIENDA. Modificatoria del Articulo 9° del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA Notas:
72 | - Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP. 2) Los beneficiarios asumiran los costos de formalizacion. tasacién v derechos reaistrales Plazopara | Plazopara
- Resolucion de Superintendencia de los Redistros Publicos N° 368-2013-SUNARPISN b) La MPCP oreviamente realizaré el oroceso de independizacion de Lotes individuales ante la SUNARP presentar ol | presentar el
ecurso: 15 | Recurso: 15
¢) La MPCP emitira los correspondientes documentos de Oferta de Venta individual a cada posesionario para su i | e
cancelacion en Caia de la MPCP v el otorgamiento del respectivo Titulo de propiedad.
d) El valor de tasacién sera de S/. 1.00 xm2 cuando el lote tenga un drea < 300,00 m2; el exceso de metraje se Plazo para Plazo para
valorizaré en funcién al valor arancelario vigente para el afio oo | e
e) La Titulacién de Lotes seré gratuita para posesiones informales anteriores al 22-03-1996. (treinta) Dias | (treinta) Dias
Titulacion Individual de Lotes de Terrenos de Propiedad Privada Transferidos a favor de la MPCP con Fines de 30dlas |Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Acalde
Formalizacion. 1.- Solicitud simple D 6n de
ropiedad | Mo Terttorial
Base Legal: 2. Empadronamiento (Treinta) 0092 17 g eso
- Ley N° 28687 - Art. 5°. Num. 3) 3. Adjudicacion Individual mediante Titulo emitido por la MPCP wms‘:\v:ma ol recursode | el recurso (quince)

s | Descreto Supremo N°006-2006-Vivienda, Decima Octava Disposicion Transitoria. 4. Pago por derecho de tramitacion. 122,00 reg\ds%rz\‘o reconsideracion| 15 dias
- Ordenanza Municipal N° 007-2011-MPCP y 011-2013-MPCP. Nota: Juciea
- Resolucion de Superintendencia de los Registros Publicos N° 368-2013-SUNARPISN (“) El procedimiento incluye el derecho de la inscripeion de aportes reglamentarios, titulacion individual por lote y propietario Plazopara | Plazopara

resolver el resolver el
(%) Los costos de la independizacion individual de lotes ante la SUNARP son de responsabilidad del solcitante y seran cancelados Recurso: 30 | Recurso: &
por los solicitantes segtn el TUPA de dicha institucion. (reinta) Dias | - (trinta) Dias.
() La cancelacion del derecho de pago se efectua posterior la notificacion del diaanostico.
de Populares v Pro 1. Solicitud simple con informacion contenida en el articulo 15° del D.S. N°031-99-MTC. 120 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de Ncalde
Vivienda) 2. Copia de Partida Electronica del terreno a nombre de la asociacion v/o cooperativa de vivienda. (Cientoveinte) | D o
3. Copia leqalizada de Vigencia de poder de Junta Directiva actualizada. Propiedad | nto Tertorial
4. Padron con Relacién de Asociados. con nombre comoleto. DNI v estado civil. Y los datos de los aue ocupan. salvo Plazopara | Plazopara
Base Leqal 5. Planos no inscritos de Ubicacion-Localizacién. Trazado v Lotizacién v memoria Descriptiva en CD. contingencia presentar el presentar ol
- Lev N° 28687. Articulo 5°. numeral 3). 6. Situacion de la Habilitacion Urbana ante la MPCP. fegistral o fearsor 1o | Reewse e
74 7. Pao por derecho de tramitacion. 900.00 Judicial
- D.S. N° 030-2008-VIVIENDA, Décimo Octava Disposicion Transitoria. Titulacién Individual Plazopara | Plazopara
8. Empadronamiento resolver el resolver el
Nota: No opera el SAP en Zonas de Riesaos (zonas inundables. otros)
(treinta) Dias (treinta) Dias
Formalizacién de Asentamientos Humanos en Terrenos de Propiedad Estatal vio 1. Solicitud simple 120 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Municipal (Inmatriculacion v Desafectacion de Uso) 2. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. 360.00 (Cientoveinte) | D

Base Leaal

- Lev N° 28687 - Art. 3°. Ambito de aplicacién: Ocupacién hasta el 31-12-2004

3. Copia legalizada del Acta de Fundacién del Asentamiento Humano
4. Copia de Resolucion de Reconocimiento de Asentamiento Humano (si ha sido reconocido con anterioridad)

5. Copia leqalizada de Resolucién de Reconocimiento de su Junta Directiva Vigente.

salvo
contingencia
registral o

e
Propiedad

o Terttorial




- D.S. N° 006-2006-VIVIENDA. Titulo Il - Capitulo | Realamento de la Lev N° 28687.

- D.S. N° 021-2006-VIVIENDA. Modificatoria del Articulo 9° del D.S. N° 006-2006-VIVIENDA
- Ordenanza Municioal N° 007-2011-MPCP v 011-2013-MPCP.

- Resolucion de Superintendencia de los Redistros Publicos N° 368-2013-SUNARP/SN

e) La Titulacion de Lotes seré aratuita para posesiones informales anteriores al 22-03-199¢

3

n al Procedimiento de Formalizacion de la Propiedad

ominio v por de Tracto Sucesivo.
Base Leqal:
- LevN® 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General. Art. 166°
- Ley N° 28687

- Decreto Supremo N°006-2006-Vivienda.
- Decreto Supremo N°030-2008-Vivienda Art. 56° v 72°
- Decreto Supremo N* 039-2000-MTC

6. Declaracion Jurada leaalizada de fecha cierta de Posesion anterior al 31-12-2004 (Si no tiene Reconocimiento)

7. Padrén de posesionarios Actualizados v Copias de DNI. (seatin Plano de Lotizacién preliminar de Manzana v Lote)

8. Coia Simole de Ficha Reaistral de oredio matriz donde conste el dominio del Estado-Municioio. viaencia (02 meses)
9. Planos preliminares de Ubicacion-Localizacién, Trazado v Lotizacién (Base Grafica dicital en CD).

Notas:

a) El procedimiento incluve la inscripcién alobal del asentamiento humano, Ia independizacién de lotes, inscripcion

de aportes reqlamentarios, la titulacién individual por lote v propietario.

b) Los beneficiarios asumirén los costos de formalizacion, tasacion y derechos registrales individuales por lote ante la MPCP
) El valor de tasacién sera de S/. 1.00 xm2 cuando el lote tenga un 4rea < 300,00 m2; el exceso de metraie se
valorizara en funcion al valor arancelario vigente para el afio.

d) La MPCP emitira los correspoindientes documentos de Oferta de Venta individual a cada posesionario para su
cancelacion en la Caja de la MPCP y el otorgamiento del respectivo Titulo de propiedad.

judicial

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
Iovinea Pias

Plazo para

fovinee Pins

1. Solicitud simple

2. Comprobante de pago por derecho de tramitacion

3. En caso de ser persona juridica, copia vigencia de poder debidamente actualizada v en copia leqalizada.
4. Copia fedateaday legalizada de la documentacion en la que se sustenta la oposicion .

Not:
(*) El pago de derecho de tramitacion, es valida para cada opositor individual. En caso de sociedad conyugal opera un solo pago para
ambos conyuges.

Plazopara | Plazopara
resolver ol resalver el
95.00 Recurso: 30
(trinta) Dias | (reinta) Dias
30 Unidad de Tramite Geronte de Acaide
bS
377t (Treinta) nto Terttorial
Plazopara | Plazopara
prosentar el | presentar el
Recurso; 15 | Recurso: 15
(quince) Dias | (quince) Dias
Plazopara | Plazopara
resolver ol resalver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
reinta) Dias inta) D

8

-LevN® 27972 Lev Oraanica de Municipalidad

3. Copia leaalizada o fedateada de escritura Publica vio Minuta

nto Tertitorial

SUB GERENCIA DE CATASTRO
Visacion de planos para Tramites de prescripcion adauisitiva o Titulo 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde 30 Unidad de Tramite Gerente de Acaide
Supletorio (4rea urbana v de expansién urbana) 2. Pago por derecho de Tramitacion 164.62 (reinta) Documentario g
Base Leaal 3. Plano perimetrico a escala 1/50con indicacion de medida v anaulo. firmado por Arauitecto o Inaeniero Civil habil

4. Plano de Ubicacion a escala de 1/500 v de localizacion 1/10000, incluvendo cortes de secciones de vias (2 copias)
Art. 505° nim. 2 Codiao Procesal Civil. firmado por Araitecto o Inaeniero Civil habil.
5. Plano de distribucion 1/5 (1copia) firmado por Arauitecto o Ina. Civil habil
6. Memoria Descriotiva con indicacion de linderos v medidas firmado por Arauitecto o Ina. Civil habil
7. Ficha Reaistral actualizada. leqalizada o fedateada del predio que pretende prescribir (vigencia 01 mes)
Nota: El pago por derecho de tramitacion incluve el derecho de visacion de Planos
Sub-Division de Lote Urbano 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU 10 dias Modulo de Gerente do
2 |Copia lteral de dominio expedida por el Registro Mesa de Acondicionami | Alcalde
Base Legal de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Partes ento Terrorial
* Ley de Regulacion de Habiltaciones, (30) dias naturales.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |En caso aue el solicitante-no sea el provietario
y modificatorias (25.09.07). Art. 31. del predio, se debera presentar la escritura
 Reglamento de Licencias de Habilitacin piblica que acredite el derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompanara vigencia del poder expedida por
toria (04.05.13). Arts. 25, 29 y 30. el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
 Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP no mayor a treinta (30) dias naturales.
 Ordenanza Municival N° 025-2014-MPCP 5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
6 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Plazopara | Plazo para
municipal correspondiente 500.24 presentarel | presentr el
7 | Documentacion técnica siguiente: Recurso: 15 | Recurso: 15
- Plano de ubicacién y localizacin del lote materia (quine) dias | (quince) dias
de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el drea,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales.
- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada Plazopara |  Plazopara
sublote propuesto resuitante. resolver el resolver el
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y Recurso:30 | Recurso: 30
medidas perimétricas del lote de subdivision y de (rinta) dias | (reinta) s
los sublotes propuestos resultantes.
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(c) En caso se solicite la subdivision de un lote aue
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento.
ion de Obras ias de Sub-Division. 1.Una (01) Solicitud diriaida al Alcalde suscrita por el propietario v el profesional responsable adiuntado: 10
Base Ledqal a) Copias de las cartas de conformidad de obra emitida por las empresas o entidades prestadoras de los servicios Gerente de
RNE. Can.II-XIll3 oiblicos. Unidad de Tramite Aealde
LevN° 27972 LOM b) Declaracion Jurada (formato) suscrita por el proietario v el profesional responsable. sefialando aue han sido eie- . nto Terrorial
cutadas y culminadas las obras cumpliendo las normas técnicas.
©) Paqo por derecho de tramitacion 35000
Adiudicacién de Lote en Zona Urbana (en posesion) 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada 30 Unidad de Gerente do Acaide
ase Leaal 2. Pado por derecho de tramitacién. (treinta) Triamite
- LevN° 27972, Lev Oraanica de Municipalidad 3. Empadronamiento leqalizada v fedatadas. 41.04 Docurentario o Tertorial
- LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Covia del Autovaluo del Ao fedatado. Plazopara | Plazopara
- D.S. N° 004-085-VC . Realamento de Adiudicacién de terrenos fiscales para fines urbanos, 5. Pago por elaboracién del Titulo o Minuta presentar el | - presentar el
6. Constancia e bisqueda positiva a favor de la MPCP con copia literal de asiento. 164.52 oo | (qaneey o
7. Constancia de busqueda positiva respecto de lote y manzana (maximo 02 mese de vigencia)
8. Copia Certificada actualizada legalizada v/o fedatada de la copia literal de dominio de la manzana (méx. 02 meses
de vigencia) Plazopara | Plazopara
9. Liquidacion del valor del terreno seaun valor arancelario por m2 oo | e
10. Certificado negativo de propiedad expedido por los registros publicos (trinta) Dias | (einta) Dias
Actualizacién de Minuta. 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada 30 Unidad de Tramite Gerente do Acaide
ase Leaal 2. Paao por derecho de tramitacion 123.48 (treinta) Documentario o Tormtoral
1| - Lev N° 27972, Ley Oraanica de Municibalidad 3. Copia legalizada o fedatada de la Minuta.
- LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Acta de Ocupacion Fisica firmada por vecinos aue seran testiaos identificados con sus respectivos DNI
5. Copia Literal de dominio del Lote y manzana (Ver de datos)
@) RENTOR
Rect cacién © Aclaracion de Minuta. 1. Solicitud_diriaida al Alcalde debidamente llenada Unidad de Tramite Gerente de Acaide
Base Lea 2. Pago por derecho de tramitacién 164.52 (reinta) Documentario Acondicionamie




| - LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General | |4 Esauela de observacion de la SUNARP | | | | | | | | | |
5. Copia Literal de Dominio de Lote v Manzana (Verificacion de datos)

INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS 1. Formato de solicitud (distribucin gratuita o de libre repro 5 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente do Acalde
DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE duccion) con carcter de declaracion jurada, que incluya (Cinco) . L
Y DESAGUE. necesariamente la siguiente informacion: nto Teritorial
* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS) H#IREF!
solicitante y nimero de RUC.
Base Legal * Identificacion del derado de EPS con
* Lev Oraznica de Municioalidades. Lev N° 27972 indicacion de su DNI.
(27.05.03). Art. 79. 2. Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
* Decreto Leaislativo aue establece medidas para dela EPS
propiciar la inversion en materia de servicios 3. Informe de factibilidad de senvicio o documento similar, expe-
piblicos y obras piblicas de infraestructura, dido por la
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y 5. 4. Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacién:
* Lev aue modifica diversas leves para faciltar la * Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
inversién, impulsar el desarrollo productivoy caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 materia de tramite.
(02.07.13) Art. 5, * Plano de ubicacion.
- Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011- 5. Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto
8 | SUNASS-CD, (28.10.2011) de derecho de tramite.
Notas: Plazo para
 Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP (a) Todos los documentos seran presentados por presentar el | presentar el
duplicado Recurso: 15 | Recurso: 15
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus (quince) Dias | - (quince) Dias
paginas.
(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podré establecer monto mayor
&l 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.
(d) En los casos en los aue la EPS vla Municipalidad se
através de sistemas para la
emision de la autorizacion de instalacion de conexiones
domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague,
o es necesario presentar documentacion sobre identificacion
dela EPS , i de la identificacién o poder de su representante o
o apoderado. Asimismo, todos los formatos y for
pueden convertirse en versiones electrénicos para facilitar el tramite. Plazo para Hazo para
resolver ol resolver el
Recuwsw 30 | Recuso o
(Autorizacion de Eiecucion de Obras en Via Publica bara Empresas Cons- 1. Solicitud diriaida al Alcalde con anticipacion no menor de 20 dias. X 20 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente de Acaide
9576 (veinte) Documentario atastro condiconani

tructoras Complementarios 2. Pago por derecho de tramitacién

Base Leaal 3. Paao seatin Tabla de Liauidacion (ver tabla)
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidad 4. Cargo de recepcion de la Gerencia de Administraticion Tributaria por la Garantia del presupuesto por reposicion de dreas piblicas o Plazo para
afectada (seatn tabla) Roaua 15 | presentarel
84 | - LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 5. Planos de ubicacion con medidas v cotas referenciales de la obra sefialando: reas verdes, pistas v veredas aue (quince) Dias. Recurso: 15
- Art. 41° Cap IV Norma G.010 RNE van a ser afectado firmado por el Arauitecto respsonsable de la obra. (quince) Dias
6. Copia del Exp. Téc.. el cual contendra el cronoarama de obra especifico, memoria descriptiva, E.T. v presupuesto Prazopara Plazopara

del provecto. sefialando tiempo de interferencia en las vias.

Recurso: 30
7. Declaracion Jurada de estar habilitado del profesional responsable aue acredite la documentacion. (reinta) Dias | (treinta) Dias.

Nota: La Supervision de obra se realizara por cada elemento o cada 200 metros lienales de obra con excavacion y el costo sera del 2% de 1a UIT
bara obras menores. construccién de veredas pblicas. 1. Formulario Unico de Edificaciones FUE X 2 Unidad de Trémite| Sub Gerente de | _Gerento do Acaide
pases para vehiculos. rampas sobre canaleta pluvial v otros 2. Pago por derecho tramitacién (Formulario Unico del 72.00 (veinte) Documentario Catastro
Base Leqal 3. Plano de ubicacion E=1/50 Firmado por Arauitecto o Ina. Civil habil Edificacion) © Teritoral
- Art. 77.2 del TUO del Realamento de Ia Lev N° 27157. abrobado por D.S. N° 035-2006-VIVIENDA. Plazopara | Plazopara
- Ordenanza N° 008-2006-MPCP posetarel | presenar o
85 | - Ordenanza N° 006-2006-MPCP (auince) Dias (auince) Dias
* En caso de que vereda que sea aprobada por la Sub Gerencia de Catastro sea ejecutado diferente a lo autori- Plazopara | Plazopara
resolver ol resolver ol

zado. se aplicara la multa correspondiente seatin RAS (Realamento de Aplicacién v Sanciones) Vigente. Recurso: 30
(reinta) Dias | (trinta) Dias.

Autorizacion para Instalacién de Avisos y Anuncios Publicitario 1. Formato Solicitud de Declaracion Jurada de Autorizacion para Instalacion de Anuncios y Avisos Publicitarios que incluira los 7.0 X Unidad de Tramite | Sub Gerente de Ncalde
Base Leaal siguientes datos: Documentario Catastro nlo Terrtoral
- Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General a. Nombre y/o Razon Social
- LevN® 27972 Lev Oraénica de Municivalidades b. Nimero de RUC. Plazo para Plazo para
- Ordenanza 013-2013-MPCP. Art. 26 . Numero de Licencia de Funcionamiento del Establecimiento donde se instalara. presentarel | presentar el
d. Tipo de elemento de publicidad. Recurso: 15
(quince) Dias | (quince) Dias.

- Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI
2. Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de representacion

de personas naturales. se requerira carta poder con firma leqalizada.
3. Arte 0 Disefio del anuncio indicando: levenda, medidas v colores.

4. Fotografia panoramica del lugar donde se pueda apreciar el entorno urbano y el bien o edificacién donde se ubicara el anuncio o
aviso publicitario.

5. Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario, en Ia cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion
donde se instalaria el elemento.

6. Declaracion Jurada de que los elementos publicitarios solicitados retnen las condiciones técnicas de seguridad y aspectos
técnicos exiaidos.

7. Pago por Derecho de Tramitacién

() Requisitos adicionales:

A. Para los casos de Instalacion de Avisos v Anuncios Publicitarios en Bienes de Dominio Privado. 15
A.1.- Copia del Acta de Junta 0 Asamblea de propietarios, en la que la mitad més uno autorizan la ubicacién del anuncio o aviso
publicitario.
B. Para los casos de Instalaciones de Avisos y Anuncios Publicitarios en en Bienes de Dominio o Uso Publico. X 30
Plazo para Plazo para

B.1.- Plano de ubicacion a escala 1/500 0 1/250 y Esquema de Localizacion a escala 1/5000. Se indicaran las distancias de la arista resolver o resolver ol
mas saliente del panel y del eje de la base de soporte al borde exterior e la pista y altura del mismo. Recurso: 30

(reinta) Dias | (trinta) Dias.

B.2.- En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos, iluminados o especiales deberan presentar la copia de factibilidad de
conexidn eléctrica expedida por la empresa prestadora del servicio.
B.3.- Pago por derecho de uso de espacio y/o bien de dominio piblico para los siguientes tipos de anuncio o aviso publicitari

B.3.1. Panel Simple o Monumental por m2 de Area de Exibicién. #REF!
B.3.2. Panel Monumental con un solo poste de apoyo por m2 de Area de Exibicién. #REF!

B.3.3. Volumetrico o especial por m2 de Area de Exibicion. #REF!
B.3.4. Paletas y Tétem por m2 de Area de Exibicién. #REF!
#REF!

B.3.5. Globos Aerostético por m2 de Area de Exibicién.

86 C. Para los casos de Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitarios en Paneles Monumentales

C.1.- Plano de ubicacion a escala 1/500 o 1/250 y Esquema de Localizacion a escala 1/5000. Se indicaran las distancias de la arista
més saliente del panel y del eje de la base de soporte al borde exterior de la pista y altura del mismo.

C.2.- Especificaciones Técnicas y Plano de estructuras a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.

D. Para los casos de Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitarios Luminosos, lluminados o Especiales con areas de
exhibicién mayores de 12.00 m2.

D.1.- Memoria Descriptiva y especificaciones Técnicas, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero mecanico Electricista.
D.2.- Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente, refrendado por Ingeniero Electricista.

E. Para los casos de Instalacion de Avisos y Anuncios Publicitarios en Afiches y Banderolas de Campafia y Eventos
Temporales v Publicidad Movil

E.1.- En el Formato-solicitud debe consignarse el tiempo de exhibicion de los afiches o banderolas.

E.2.- En caso de anuncios o avisos publicitarios colocados en unidades moviles, y cuyas dimensiones y caracteristicas requieran de la
autorizacion municipal, deberan precisar el tiempo por la cual se solicita dicha autorizacion, tiempo el cual no podra ser mayor a (03)
tres meses. baio el entendido de aue se trata de actividad publicitaria de campafia temporal.




NOTA:
() La vigencia de la Autorizacion Municipal sera la siguiente:

1. Los avisos vinculados a la
Licencia Municipal de Funcionamiento. La modificacién y/o cambio en la estructura, mensaje y area de ubicacion ocasiona la pérdida de su vigencia, debiendo la
oj con los

a presente Ordenanza.

2. Para los anuncios o avisos ios fijos en la via piblica ylo en Bienes Pblicos tendran una vigencia maxima de un (01) afio, -se incluye aqui
también los avisos o anuncios publicitarios del tipo monumental sobre azoteas-, plazo que regir desde el momento que se emite la autorizacion. N

permitido el cambio del contenido del elemento por la i . color predominante
del elemento). Cualquier 6

3

lo establecido en la Presente Ordenanza.

3. Para Pasacalle, Gigantografias y Banderolas, su vigencia no podra ser mayor a ¥ concluye al Ia actividad.

4. Para Baners, el tiempo que dure la campafia.

() Se o y

Reliaiosas. culturales. deportivas. ciicas v beneficas. oraanismos intemacionales sin fines de lucro.
()L del Ia Licencia Municipal de Funcionamiento (Formato 1), los
mismos que comprenden los latreros yio anuncios simples. (de madera, acriico y/o viniico) que se adosan alas fachadas de los locales sobre los vanos de
puertas y ventanas, con un drea maxima de 8.00 m2. y una altura maxma de 1.20 mts., los mismos que s6lo contendran nformacion respecto al nombre,

actiidad economica y ubicacion. La ubicacion de dichos también sujeta al en la presente
Ordenanza
para Anuncio Filos en la Via Publica, en Bienes Publicos | | 1. Formato de Declaracion Jurada solicitando la renovacion, indicando el nimero de autorizacion 7.0J 15 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente do =T
ylo en Inmuebles Privados 2. Recibo de Pago por Derecho de tramitacion #REF! Documentario Catastro condiconan
3. Recibo de Pago por derecho de uso de espacio y/o bien de dominio publico para los siguientes tipos de anuncio o aviso publicitario:
Base Legal
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades 3.1. Panel Simple o Monumental por m2 de Area de Exibicién. #REF!
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3.2. Panel Monumental con un solo poste de apoyo por m2 de Area de Exibicion. #REF!
- Ordenanza N° 013-2013-MPCP 3.3, Volumetrico o especial por m2 de Area de Exibicion. #REF!
- Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI 3.4. Paletas y Tétem por m2 de Area de Exibicion. #REF!
3.5. Globos Aerostatico por m2 de Area de Exibicion. #REF!
. 4. El niimero de la Autorizacion Municipal de Licencia de Funcionamiento donde esta instalado el elemento publicitario exterior.
5. Declaracion jurada otorgada por el propietario del bien de dominio privado o elemento de publicidad, indicando que aquel
tra en buen estado de i v de sequridad.
6. Declaracion Jurdada otoraado por profesional responsable indicando aue las estructuras de los elementos publicitario
estan en condiciones optimas para soportar para otro periodo la publicidad, asi como tambien las instalaciones electricas,
para el caso de avisos luminosos vio iluminados
7. Foto de elemento actual autorizado.
Nota: el Derecho por e uso del 6spao pUblico o bien Ge dominio pUBIco es of hecho Imponble del derecho de Uso, ocupacion y aprovechamiento de un bien de Uso pUblico, debidaments autorzado porIa municpalidad competente. y 1os Gobros por Uso de 1os espacios pUBICos e cobraran e forma anual
GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL - SUB GERENCIA DE CATASTRO
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de ‘Acaide
PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA Requisitos comunes de Atsncidn al Catastro o Tertoral
120 M2 CONSTRUIDOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. “";ti‘\"‘f)
(siempre que constituya la unica edificacion 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
en el lote). se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
3 | Constitucién de la empresa y copia literal del Plezo para Plazo para
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas presentarel | presentere!
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias | (quince) Dias.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 | Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicaci6n del nimero de compro-
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. bante de pago de la tasa municipal correspondiente ala 218.00
 Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP verificacién administrativa
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Plazo para Plazo para
Documentacion Técnica oot | esoere
6 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato (trinta) Dias | (einta) Dias
7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Segiin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Eléctricas
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad: B |VERIFICACION TECNICA
88 |1) Las obras de edificacion en bienes 1 | Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
inmuebles que constituyan Patrimonio suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Cultural de Ia Nacién declarado por el Municipal.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 2 | Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
ala que se hace referencia en el inciso caso no se haya indicado en el FUE
) del Art:3 numeral 2 de la Ley N° 29090 3 [Indicacion del namero de comprobante de pago de la tasa 87.20
correspondiente a la verificacion técnica.
2) Las obras que requieran la ejecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Notas:
con edificaciones existentes. (a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podré optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
respectiva.
(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A VERIFICACION ADMINISTRATIVA| Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerente de Acaide
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes de Atencion al Catastro nlo Terntoral
(Ia sumatoria del area construida existente y 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. f;ﬁi’[f)
la proyectada no deben exceder los 200 M2) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.
3 | Constitucién de la empresa y copia literal del Plezo para Plazo para
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas presentarel | presentere!
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias | (quince) Dias.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 | Declaracion Jurada de habilitacién de los

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-




* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

verificacion administrativa

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 311.80
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP verificacion administrativa
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria Plazo para Plazo para
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos pesahver e | e
Seglin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto en caso no haya sido expedido por la municipalidad (treinta) Dias | (treinta) Dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 copia del Certificado de Conformidad 6
consideradas en esta modalidad: Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
1) Las obras de edificacion en bienes Construccion de la edificacion existente.
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de Ia Nacién declarado por el Documentacion Técnica:
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 7 |Plano de ubicacién y Localizacion segun formato.
ala que se hace referencia en el inciso 8 | Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
89 | ) del Art3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Sanitarias
Eléctricas, donde se diferencien las dreas existentes
2) Las obras que requieran la ejecucion de de las ampliadas
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden B |VERIFICACION TECNICA
con edificaciones existentes. 1 | Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 [Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 124.72
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A[VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerento de Acaide
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes de Atencion al Catastro
Usuario nto Terriorial
MENORES 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. PUAL
(seguin lo establecido en el Reglamento Nacional 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
de Edificaciones - RNE) se debera presentar Ia escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.
3 [Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo pare, Plazo pare
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas R 15 | Recurats
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones Ji s, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias (quince) Dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 368.90
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP verificacion administrativa
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria P\az‘u pe Plazo para
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos Recures: 20 ecoree:
en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (treinta) Dias | (treinta) Dias
Segiin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
consideradas en esta modalidad: Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio Documentacion Técnica
90 Cultural de la Nacién declarado por el 7 |Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 8 |Planos de Arquitectura
ala que se hace referencia en el inciso
) del Art:3 numeral 2 de la Ley N° 29090 B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente 147.56
2) Las obras que requieran la ejecucion de suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
sétanos o semisotanos, a una profundidad Municipal.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 2 | Comunicacion de Ia fecha de inicio de la obra, en
con edificaciones existentes. caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa.
correspondiente a la verificacién técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Requisitos comunes de Atencion al Catastro nlo Terntorial
MILIAR 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. ‘1";&:"‘;
(sin modificacion estructural, ni cambio de uso, 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
ni aumento de 4rea construida se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.
Base Legal 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Plazo para Plazo para
* Lev de Requlacin de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas Dresonar et | Besentarel
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias |  (quince) Dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacién persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 342.00




1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio

6 copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de

6 |Copia del documento que acredite la declaratoria Plazo para Plazo para
Seguin numeral 42.1 del articulo 42 el Decreto fabrica o de edificacion con sus respectivos planos Ao | eoere
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (ireinta) Dias | (treinta) Dias
consideradas en esta modalidad: 6 copia del Certificado de Conformidad 6
1) Las obras de edificacion en bienes Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
inmuebles que constituyan Patrimonio Construccion de la edificacion existente.
Cultural de la Nacién declarado por el
g9 | Miisterio de Cultura, e incluida en la lsta Documentacion Técnica
ala que se hace referencia en el inciso 7 | Plano de ubicacién y Localizacién segun formato.
) del Art:3 numeral 2 de la Ley N° 29090 8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias e
2) Las obras que requieran la ejecucion de Eléctricas, donde se diferencien las dreas existentes
sotanos o semisotanos, a una profundidad de las remodeladas
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. B |VERIFICACION TECNICA
1 | Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FU
3 [Indicacion del namero de comprobante de pago de la tasa 136.80
nte a la verificacion técnica.
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A[VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerento de Acaide
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes de Atencién al Catastro o Tormtoral
(De mas de 20 ml, siempre que el inmueble no 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. ”;“j:’[_‘,’
se encuentre bajo el régimen de propiedad 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, (« J
exclusiva y propiedad comin) se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.
Base Legal 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del Plszo pare, Plazo pare
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas presenatey | Beemarel
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias | (quince) Dias.
'y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 416.30
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. verificacion administrativa
6 |Copia del documento que acredite la declaratoria Plazo para Plazo para
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos Ao | eoere
en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (ireinta) Dias | (treinta) Dias
Segiin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
consideradas en esta modalidad: o de Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio Documentacion Técnica
92 | Cultural de la Nacion declarado por el 7 |Plano de Ubicacion y Localizacion seqin formato
sterio de Cultura, e incluida en la lista 8 |Planos de las esbecialidades aue correspondan
ala que se hace referencia en el inciso y sus respectivas memorias descriptivas.
) del Art:3 numeral 2 de la Ley N° 29090
B |VERIFICACION TECNICA
2) Las obras que requieran la ejecucion de 1 | Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
sétanos o semisotanos, a una profundidad suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Municipal.
con edificaciones existentes. 2 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FU
3 [Indicacion del namero de comprobante de pago de la tasa 166.52
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
ropietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A|VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerento de =T
PARA DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes de Atencién al Catastro o Tormtoral
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. ”;“j:’[_‘,’
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, (« J
Base Legal se debera presentar la escritura piblica que acredite el
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones derecho a edificar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 | Constitucién de la empresa y copia literal del Plazo para Plazo para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas Dresonar et | Besentarel
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de (@uince) Dias | (quince) Dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en el caso que el solicitante
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica sea una persona juridica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 4 | Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP que interviene en el proyecto y suscribe la
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP documentacién técnica.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 371.40
verificacion administrativa
Segiin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 | Copia del documento que acredite la declaratoria Plazopara | Plazopara
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén fabrica o de edificacion con sus respectivos planos, fosolver ¢! resalver &
consideradas en esta modalidad: en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (ireinta) Dias | (treinta) Dias




Cultural de la Nacién declarado por el

Construccion de la edificacion existente.

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
ala que se hace referencia en el inciso con la autorizacion respectiva, se deberd presentar:
) del Art3 numeral 2 de la Ley N° 29090 7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
2) Demoliciones aue reauieran el uso de 7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
explosivos 8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Piblicos, se debera acreditar que sobre
- el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.
Documentacién Técnica
9 |Plano de Ubicacion
10| Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.
B |VERIFICACION TECNICA 148.56
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FU
3 [Indicacion del namero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Requisitos comunes. de Atencién al Catastro g
Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. U;ti"‘f
(Policia Nacional del Perii) Y ESTABLECI- 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, (PoR)
MIENTOS PENITENCIARIOS se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.
Base Legal 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Plazo para Plazo para
* Lev de Requlacin de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas Drosonar et | Besentarel
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias |  (quince) Dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacién persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- 412.80
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. verificacién administrativa
Plazo para Plazo para
Seguin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Documentacion Técnica (por duplicado) pesaher e | e
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin 6 |Plano de Ubicacion (treinta) Dias | (reinta) Dias
consideradas en esta modalidad: 7 |Plano Perimétrico
94 11) Las obras de edificacion en bienes 8 | Descripcion general del proyecto
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el B |VERIFICACION TECNICA
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
2 la que se hace referencia en el inciso suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Municipal.
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUI
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa. 165.12
correspondiente a la verificacién técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
iuplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes. de Atencién al Catastro P
LO DE 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. U;ti"‘f
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, (PoR)
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar.
PUBLICOS ESENCIALES O PARALA 3 | Constitucién de la empresa y copia literal del Plazo para Plazo para
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Personas Libonabl I
Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias |  (quince) Dias
los documentos, en caso que el solicitante sea una
Base Legal persona jurfdica.
* Lev de Requlacion de Habilitaciones 4 | Declaracién Jurada de habilitacion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que intervienen en el proyecto y
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. suscriben la documentacion técnica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 420.80
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. Plazo para Plazo para
. rosolver el resolver el
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP Documentacién Técnica (por duplicado)
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP. 6 | Plano de Ubicacion (trinta) Dias | (reinta) Dias
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 7 | Plano Perimétrico
S 8 | Descripeion general del proyecto
B [VERIFICACION TECNICA
1 | Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal




Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Las obras de edificacion en bienes

Reglamento Interno

3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 165.12
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

iuplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
(rmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B AVERIFICACIGN ADMINISTRATIVA 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerente do Acaide

PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIEN- comunes de Atencidn al Catastro o Tormtoral

DA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito. Usuare

UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CON- 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, L 4

DOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O se debera presentar Ia escritura piblica que acredite el

MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos derecho a edificar.

(no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del vttt I

tenga un méaximo de de 3,000 m2 de drea cons- poder expedidos por el Registro de Personas R 1s | Recurats

truida) Ui s, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias | (quince) Dias
los documentos, en caso que el solicitante sea una

Base Legal persona juridica.

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones 4 | Declaracion Jurada de habilitacion de los

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 que suscriben la
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31. 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
* Reglamento de Licencias de Habilitacién bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 306.00
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. Documentacién Técnica Plazopara Plazo para

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. 6 | Certificado de Factibilidad de Servicios foarea 30 | Reouree 30

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP para obra nueva de vivienda multifamiliar (treinta) Dias (treinta) Dias

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 7 |Plano de ubicacion y localizacién segan formato.

8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Seguin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Sanitarias,

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias

consideradas en esta modalidad: justificativas por especialidad

Las obras de edificacion en bienes 9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

inmuebles y ambientes que constituyan el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Patrimonio Cultural de la Nacién, e Norma E 050 del RNE

incluidas en la lista ala que se hace 10| Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

referencia en el inciso f) del articulo 3, de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

numeral 2 de la Ley N° 29090 el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

11|Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
% que establece el RNE.
B [VERIFICACION TECNICA 12240
1 | Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa.
correspondiente a la verificacion técnica.
4 Emregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
Civil segan las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 dias Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde

PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes. de Atencién al Catastro P

(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. U;ti"‘f

de propiedad exclusiva y propiedad comiin) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, (PoR)

se deberé presentar la escritura piblica que acredite el

Base Legal derecho a edificar.

* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Constitucion de la empresa y copia literal el Plazopara | Plazopara
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas prosenar | hesenerss
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de. (Quince) Dias |  (quince) Dias

* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51 que suscriben la

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-

* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP. bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la 20260

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. verificacion administrativa

6 | Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién

Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto de la unidad inmobiliaria correspondiente P‘f“f para Plazo para

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 7 |Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el Recreo 20 | Recoree: 3

consideradas en esta modalidad: caso y de acuerdo a lo establecido en el (treinta) Dias | (reinta) Dias




inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, &
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090,

3 oo

~

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
Planos de las especialidades que correspondan

¥ sus respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo alo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de Ia fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FU

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Debe comunicarse el inicio el proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

117.04

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE
UNA EDIFICACION EXISTENTE

odificacion estructural, aumento de area
construida o cambio de uso)

Base Legal
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén
en esta

Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, &
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090,

Asolicitud del Administrad
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacion y demolicion parcial en un mismo
expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos,

de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA|

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia lteral del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacion existente.

Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien

las areas existentes de las ampliadas ylo remodeladas;

y las memorias justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de

remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

02 otros fines diferentes al de vivienda.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacin correspondiente a la unidad
inmobiliaria

) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de Ia fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de ivil segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

266.70

106.68

15 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Terttorial

Plazo para
presentar ol

Recurso: 15
(Quince) Dias

Plazo para
resolver o

(treinta) Dias

Acalde

Plazo para
presentar ol

Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver ol

(wreinta) Dias




(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B’

PARA DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

Segiin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, &

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090,
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Requisitos comunes (por duplicado)

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

que suscriben la

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.

diferenciando las dreas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Registros Pblicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6

acreditar la autorizacion del titular de la carga &

gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacion a demoler,

asi como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comin, debera ademas

presentarse lo siguiente

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria

) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FU

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

291.40

116.56

15 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Terttorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(@uince) Dias

Plazo para
resolver o

(reinta) Dias

Acalde

Plazo para
presentar el

(quince) Dias

Plazo para
resolver ol

(reinta) Dias

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL.
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de més de 5 pisos y/lomas de 3,000 m2 de érea

[N

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Terttorial

Plazo para

Acalde

Plazo para
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construida)

Base Legal
* Lev de Requlacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
 Reglamento de Licencias de Habilitacin
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 423, 47, 51,52 y 54.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 20090.

poder expedidos por el Registro de Personas
J s, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

o

© ~

que suscriben la

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias, i

©

3

11
12

3
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Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
&l nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, e con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacin de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siguiente
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nmero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el

326.70

130.68

(@uince) Dias

Plazo para
resolver o

(treinta) Dias

Recurso: 15
(quince) Dias.

Plazo para
solver el

(wreinta) Dias




propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la

obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente:

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo

proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los

planos podrén ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de ms de cinco (5) pisos
enlas cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (Ios) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

101

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

(a excepcién de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3, 47, 51,52 y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA|

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

>

® ~

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

©

3

=

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
ustificativas por especialidad
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencin de los delegados Ad Hoc del INDEC
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histdrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose

adecuadamente los emplames.

326.70

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Terttorial

Plazo para
presentar ol

Recurso: 15
(Quince) Dias

Plazo para
resolver ef

Recurso: 30
(reinta) Dias.

Acalde

Plazo para
presentar ol

Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver el

Recurso: &
(reinta) Dias
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- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
égimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera adems presentarse lo siguiente
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temy
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracin del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere Ia intervencion el Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piblico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

130.68

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucin de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

o

© ~

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pado por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
itarias, i

©

S

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

326.70

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Terttorial

Recurso: 15
(@uince) Dias

Plazo para
resolver o

(treinta) Dias

Acalde

Plazo para
presentar el

(quince) Dias

Plazo para
resolver ol

(wreinta) Dias
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Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerand

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histdrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente:
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

130.68

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL.
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal

[N
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucin de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Terttorial

Recurso: 15

Acalde

Plazo para
presentar el
Recurso: 15
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* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 423, 47, 51,52 y 54.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

criben la

>

® ~
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Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Cooia de los comorobantes de pado por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

©

3

=

w

~

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, e con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminarn y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacin de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siguiente

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacin correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nmero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

326.70

130.68

(Quince) Dias

Plazo para
resolver e

Recurso: 30
(reinta) Dias.

(quince) Dias

Plazo para
resolver el

Recurso: 30
(einta) Dias




Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la

obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrn ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

104

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
un méximo de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51,52 y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA|

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia lteral del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
lano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacin, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los dems tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminarén; detallandose adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas v de dotacion de aqua potable.

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUI

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin, debera ademas presentarse lo siguiente:

326.70

130.68

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Terttorial

Plazo para

presentar ol
o 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver e
Recurso: 30
(reinta) Dias.

Acalde

Plazo para

presentar ol
curso: 15

(quince) Dias

Plazo para
ver el

(einta) Dias




de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrn ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un méximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3, 47, 51,52 y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA|

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia lteral del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

>

® ~

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

©

=

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

lano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacin, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracion,
iccién o conservacion, de ser el caso,

reconstru
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

326.70

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Terttorial

Plazo para
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o 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver e
Recurso: 30
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Acalde
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(quince) Dias

Plazo para
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(einta) Dias
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en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y Ios nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siguiente

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacin correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de Ia fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FU
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

~

=

Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracin del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se reauiere Ia intervencin el Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piblico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

130.68

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL.
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51,52 y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

AVERIFICACIGN ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucin de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos. en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

4 | Declaracién Jurada de habilitacion de los

que suscriben la

5 | Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

[N

w

o

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias, i

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descri ue precise las caracteristicas

© ~

©

3

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

326.70

25 dias
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el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histrico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histdrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarn y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacin de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FU

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por

duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracin del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante.
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secc
escala conveniente que permita su fé
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere Ia intervencion el Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piblico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

130.68




LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

Base Legal
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3, 47, 51,52 y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA|

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia lteral del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

>

® ~

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

©
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Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, e con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

n para
Remodelacin, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarn y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacin de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siguiente

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacin correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUI

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

326.70
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Plataforma Unica
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duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente:
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrn ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 50 més pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51,52 y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA|

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o e edificacion con sus respectivos planos.

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacin respectiva, se debera presemar

8.1. Plano de ubicacion y localizacion;

8.2. Plano de planta de la edificacion a demcler
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Pblicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6

acreditar la autorizacién del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delineara las zonas de la fabrica o edificacion a demoler
del perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los Ii
propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

v, asi como
imites de

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.
En caso de uso de exmuswos se deberd presentar ademds o siguiente:
(st

m Copia del cargo del d dirigido a los propi ylu ocupantes de las colindantes a la obra, comunicandoles |
y horas en que se efectuaran las detonaciones.
VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacion de Ia fecha de inicio de Ia obra de demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
o

Indicacion del ni de pago de la tasa ala verificacion técnica.
Pliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Civil, segun las mayor a la duracion del proceso
de las obras a ejecutarse con cobertura por darios materiales y personales a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
(rmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracin del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicin
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

JCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y Defensa Civi), segin corresponda.

as fechas

dificatorio

caso de no haberlo declarado en el FUE.

384.00

153.60

25 dias

Plataforma Unica
de Atenci6n al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
atastro

Gerente de

nto Terttorial

Plazo para

presentar ol
o 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver o

(treinta) Dias

Acalde

Plazo para

presentar ol
curso: 15

(quince) Dias

Plazo para
resolver ol

(wreinta) Dias




(f) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1,2,3y4.

(9) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mas de 5 pisos ylomés de 3,000 m2 de drea
construida)

Base Legal
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

[N

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

~o

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacién seatn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

o

©

=

5

~

=

nitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Ho del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacin, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histdrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

enlos casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminarén y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.
) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacin de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comn, debera ademas presentarse lo siguiente
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

438.00

175.20

5dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Terttorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(@ince) Dias

Plazo para
resolver o

Recurso: 30
(reinta) Dias

Acalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver ol

Recurso: 30
(wreinta) Dias




materiales y personales a terceros.

Notas:
() Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solcitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entreaa el dia Gtil anterior al inicio de la obra v debe tener una viaencia iaual
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios. en caso de no haberlo declarado en
() Se podr adiuntar las covias de los planos del Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente su aprobacion. el cual tendra efecto
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, an cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud. Ios planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente aue permita su f
conjuntamente con el plano el proyecto integral.
(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
enlas cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (I0s) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1,2,3y4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

omavorala
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL.
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

(a excepcién de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA|

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia lteral del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

~o

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

®

©

3

S

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, e con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
ion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
n, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histdrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose

438.00

Sdias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Terttorial

Plazo para
presentar ol

Recurso: 15
(Quince) Dias

Plazo para
resolver o

(treinta) Dias

Acalde

Plazo para
presentar ol

Recurso: 15
(quince) Dias

Plazo para
resolver ol

(wreinta) Dias




=
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adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberé ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
yfirmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracin del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se reauiere Ia intervencion el Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piblico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1,2,3y4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

175.20

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL.
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA|

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia lteral del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
lano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-

438.00

Sdias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
atastro

Gerente de

nto Terttorial

Plazo para

presentar ol
o 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver e
Recurso: 30
(reinta) Dias.

Acalde

Plazo para

presentar ol
curso 1

(quince) Dias

Plazo para
ver el

(weinta) Dias
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glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE

4 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B [VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

w

~

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
() Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente:
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrn ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.
(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1,2,3y4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

175.20

meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5dias Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL. isitos comunes de Atencién al Catastro g
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. ‘(";tz‘f)
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES se debera presentar la escritura piblica que acredite el
(previamente declarados) derecho a edificar.

Plazo para

3 | Constitucion de la empresa y copia literal del

Plazo para
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Base Legal

* Lev de Requlacin de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

 Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

 Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

poder expedidos por el Registro de Personas
J s, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

* Decreto Lislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 20090.

~o

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias, i

o

©

w

~

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
&l nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, e con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, nicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
égimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademés presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nmero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

438.00

175.20

(@uince) Dias

Plazo para
resolver o

Recurso: 30
(treinta) Dias

Recurso: 15
(quince) Dias.

Plazo para
resolver ol

Recurso: 30
(wreinta) Dias




Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrn ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5dias Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
|APROBACION CON EVALUAGION PREVIA DEL Requisitos comunes de Atencion al Catastro o Terntorial
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. :J;taATJO)
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER- se debera presentar la escritura piblica que acredite el
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS derecho a edificar.
(que individualmente o en conjunto cuenten con 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo para Plazo para
un maximo de 30,000 m2 de érea construida) poder expedidos por el Registro de Personas presentrel | presenar o
Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias (quince) Dias
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. que suscriben la
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 438.00
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. Documentacién Técnica Plazo para Plazo para
* Ordenanza Municival N° 025-2014-MPCP. 6 |Plano de Ubicacién v Localizacién seatin formato. Recures: 20 ecoree:
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), (trinta) Dias | (einta) Dias
Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
8 |Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
10|Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos
que establece el RNE.
11|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
12|Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13|En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siguiente

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Intemo




w
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- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUI

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por darios
materiales y personales a terceros.

Notas:
() Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitan
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
() Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente:
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrn ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.
(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1,2,3y4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

175.20

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL.

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA|

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia lteral del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

~o

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

®

©

3

S

Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

lano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

438.00

Sdias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

nto Terttorial

Plazo para

presentar ol
o 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver o

Recurso: 30
(treinta) Dias

Acalde

Plazo para

presentar ol
curso: 15

(quince) Dias

Plazo para
resolver ol

Recurso: 30
(wreinta) Dias
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enlos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

enlos casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y os nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacin de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comn, debera ademas presentarse lo siguiente
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FU

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

yfirmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la

obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracin del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere Ia intervencion el Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piblico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

175.20

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

[N

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucin de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-

438.00

5dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Terttorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(@uince) Dias

Acalde

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(quince) Dias




Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57. verificacion administrativa

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Documentacién Técnica Plazo para

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato. fosolver ¢!

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

lano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencin de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccin y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-

glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico deberé presentarse lo siguiente:

) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

enlos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los

elementos a efiminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histdrico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demés tipo e obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de senvicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademés presentarse lo siguiente

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

Plazo para
resolver ol

>

Recurso: 30 | Recurso: 30
(reinta) Dias | (trinta) Dias.
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B | VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

‘Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante e pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

175.20

=

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

rofesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracin del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del




Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan

variado los parametros urbanisticos y edificatorios

con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los

planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere Ia intervencion el Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piblico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

116
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Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias, i

o

©

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
&l nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, e con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, nicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
égimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Tem
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5dias | Plataforma Unica Gorente o Acaide
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL. Requisitos comunes de Atencidn al ot Tentioridl
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. “’;“j:’[_j”
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES se debera presentar Ia escritura piblica que acredite el
AByD derecho a edificar.
3 [Constitucion de la empresa y copia literal del Plazo pare, Plazo pare
poder expedidos por el Registro de Personas preseniatey | Besemarel
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias | (quince) Dias.
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones los documentos. en caso que el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion que suscriben la
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 438.00
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 423, 47, 51y 57. verificacion administrativa
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. Documentacion Técnica Plazo para Plazo para
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 6 | Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato. Recurso 30 | Recursa: 5
(treinta) Dias. (treinta) Dias
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VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
yfirmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracin del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere Ia intervencion el Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piblico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

175.20

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucin de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

o

o

3o

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacin administrativa
Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no hava sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las éreas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Pblicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicion total.

ia descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar
adems lo siguiente:
a) de las autoridad
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segin corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los
yiu ocupantes de las

476.30

5dias

Plataforma Unica
de Atencion al
uario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Terttorial

Plazo para
presentar el

Recurso: 15
(@uince) Dias

Plazo para
resolver o

(treinta) Dias

Acalde

Plazo para
presentar el

(quince) Dias

Plazo para
resolver ol

(wreinta) Dias
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colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
yhoras en que se efectuaran las detonaciones.
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme:
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitant

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2.3y4.

(9) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

190.52

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL.
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51,52 y 54.

* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

[N
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

o

© ~

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
itarias, i

©

S
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Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
&l nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, nicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracio
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

519.00

25 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
Catastro

Gerente de

o Terttorial

Recurso: 15
(@uince) Dias

Plazo para
resolver o

(treinta) Dias

Acalde

Plazo para
presentar el

(quince) Dias

Plazo para
resolver ol

(wreinta) Dias




2 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
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b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
égimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Tem

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

los profesionales que interviene.
propietario o solcitante.

duracién del proceso edificatorio

edificatorios con los que fue aprobado.

conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(P Se podra adiuntar las copias de los planos del Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente su aprobacion. el cual tendr efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan variado los parametros urbanisticos y

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente aue permita su fécil lectura,

207.60

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
mas de 30,000 m2 de érea construida)

Base Legal
* Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacin, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51,52 y 54.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

>

® ~

©
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA|
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia lteral del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los

que suscriben la
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-

glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

519.00

25 dias

Plataforma Unica
de Atenci6n al
Usuario
(PUAU)

Sub Gerente de
atastro

Gerente de

nto Terttorial

Plazo para

presentar ol
o 15

(Quince) Dias

Plazo para
resolver e
Recu

(reinta) Dias.

Acalde

Plazo para

presentar ol
curso: 15

(quince) Dias

Plazo para
ver el

(weinta) Dias
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los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacin, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histdrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y os nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siguiente

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

=

B [VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

liza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

w

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente:
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrn ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

207.60

meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 25 dias Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
|APROBACION CON EVALUAGION PREVIA DEL Requisitos comunes de Atencion al Catastro oo Terntorial
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. ‘(";tz‘f)
PARA (que 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
(que cuenten con mas de 15,000 m2 de 4rea se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
construida) derecho a edificar.
3 |Constitucién de la empresa y copia literal del 'L’i"":’:r':‘ *':“:;‘;:’:":‘
poder expedidos por el Registro de Personas Fovro 15 | Resomats
(Quince) Dias (quince) Dias

Base Legal

Juridicas, vigente al momento de presentacion de
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* Lev de Reaulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52y 54.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP.

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los

o

© ~

que suscriben la

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias, i

©

3

S

3

=
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Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
&l nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, e con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, nicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademas presentarse lo siguiente
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

‘Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante e pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la

519.00

207.60

Plazo para
resolver o

(treinta) Dias

Plazo para
solver el

(wreinta) Dias




obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracin del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios

con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los

planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere Ia intervencion el Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piblico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL.
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de mas de 20,000 ocupantes)

Base Legal
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51,52 y 54.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP

* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP

[N

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos. en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

o

* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

que suscriben la

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Técnica

© ~

©
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S
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Plano de Ubicacin y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
itarias, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descri ue precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
&l nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, e con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, nicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
jerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracio
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
égimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:

25dias | Plataforma Unica Gerente de ‘Acalde
de Atencién al
Usuario nto Territorial
(PUAU)
Plazo para Plazo para
presentarel | presentar el
Recurso: 15 | Recurso: 15
(Quince) Dias |  (quince) Dias,
519.00
Plazo para Plazo para
resolver el resalver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(reinta) Dias | (treinta) Dias




- Autorizacién de la Junta de Propietarios
Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de Ia fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 207.60
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por darios materiales y personales a terceros.

~

=

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente:
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrn ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

>

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes de Atencion al Catastro o Termtoral
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - FUE por duplicado, debidamente suscrito. Usuario e ferond
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI- En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN- se debera presentar la escritura piblica que acredite el
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y derecho a edificar.
TERMINALES DE TRANSPORTE Constitucion de la empresa y copia literal del ""e;.’i"":’:r':‘ 113:3’:\
poder expedidos por el Registro de Personas oo 15 | Resrarts
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de (Quince) Dias |  (quince) Dias
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 | Declaracién Jurada de habilitacién de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacién que suscriben la
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 519.00
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54. verificacion administrativa
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP Copia de los comprobantes de pago por derecho de
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP revision Plazo para Plazo para
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. resolver el resalver el

>

Recurso: 30 | Recurso: 3
Documentacién Técnica (reinta) Dias | (treinta) Dias
Plano de Ubicacin y Localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencidn de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, e con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14|En caso se solicite Licencia de Edificacion para

ién, Ampliacién o Puesta en Valor

® ~

©

3




Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enlos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

enlos casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminarén y los nuevos,

122 detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacin de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comn, debera ademas presentarse lo siguiente
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

B [VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 207.60
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

w
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Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente:
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrn ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano el proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

15 dias Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de “Acalde
Catastro

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDI Solicitud X
CACION - EN LA MODALIDAD B Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa de Atsncidn al o Termtoral
(antes de emitida la licencia de edificacién) municipal correspondiente. 430.80 Usuario nto Territorial
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la
* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP modificacion propuesta v a la modalidad de aprobacion.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. que corresponda.

w
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MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 |Solicitud X 25 dias. Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de ‘Alcalde
de Atencion al Catastro Acondicionamie

CACION - EN LAS MODALIDADES C Y D 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D nto Territorial
COMISION TECNICA que sean materia de la modificacion propuesta. Usuario




en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:

- En los bienes y servicios comunes: Contar con

(antes de emitida la licencia de edificacién) 3 [Planos del Proyecto modificado
4 | Copia de los comprobantes de pago por derecho de
124 |gase Legal revision - Comision Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 [Indicacion del nmero de comprobante de pago de la tasa 46120
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto municipal correspondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerento de ‘Acaide
EN LA MODALIDAD A 2 | Documentacion técnica necesaria exigida para la de Atencion al Catastro i
(modificaciones sustanciales) Modalidad Ay de acuerdo a la modificacién propuesta. Usuarlo o Terrtor
3 [Indicacién del nmero de comprobante de pago de la tasa
125 |Base Legal municipal correspondiente. 43460
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrilo 5dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de caids
EN LA MODALIDAD B 2 | Documentacion técnica necesaria exigida para la de Atencién al Catastro e
(modificaciones sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta. Usuario e Terrtora
3 |Factibilidades de Servicios de corresponder
126 |Base Legal 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 434.60
* Reglamento de Licencias de Habilitacion municipal correspondiente.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
MODIFICACIGN DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito 25dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente do ‘Acaide
EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION 2 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa de Atencion al Catastro i
municipal correspondiente. Usuario o Terrtor
(modificaciones sustanciales) 3 | Copia de los comprobantes de pago por derecho de 503.80
127 |Base Legal n Técni
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 igidos para las modalidades C y D que
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto sean materia de la modificacion propuesta
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60. 5 [Planos del proyecto modificado.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP_- Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP 6 | Factibilidad de Servicios. de
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito Sdias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerente do ‘Acaide
EN LA MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 | Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean de Atencion al Catastro i
(modificaciones sustanciales) materia de la modificacionm propuesta Usuarla o Terrtor
3 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
128 |Base Legal 4 |Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Revisores Urbanos que corresponda
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 [Indicacion del nmero de comprobante de pago de la tasa 503.80
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60. municipal correspondiente.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 JAnexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, 5dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerente de Hcaids
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) debidamente suscrito y por triplicado. de Atencion al Catastro
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Usuario o Tertorial
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de
* Reglamento de Licencias de Habilitacién edificacion, deberé presentar: Plazo para Plazo para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto ) Escritura publica que acredite que cuenta con presentarel | presentere!
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso (Quince) Dias | (quince) Dias.
toria (04.05.13). Arts. 62 y 47. que el solicitante de la licencia de edificacion no
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP sea el propietario del predio.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. b) Constitucion de la empresa y copia lteral del
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
120 los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
3 [Indicacién del nmero de comprobante de pago de la tasa 20020
municipal correspondiente. Plazopara | Plazopara
4 |Copia de los Planos de Ubicacién v de Arauitectura Recursor 3 Recoreo: a
aprobados. correspondiente a la Licencia de Edifi- (treinta) Dias | (reinta) Dias
cacion por duplicado.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA| 1 [LLa seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- Sdias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerenteds caids
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por de Atencion al Catastro oo Termtoral
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) triplicado. Usuario
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, deberd presentar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Escritura publica que acredite que cuenta con
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso
toria (04.05.13). Arts. 63y 47. que el solicitante de la licencia de edificacion no
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP sea el propietario del predio.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. b) Constitucion de la empresa y copia lteral del
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una Plazopara | Plazopara
prosentar ol | presentar el
persona juridica. Focursor 15 | Recurso: 15
3 |Copia de los Planos de Ubicacion v de Arauitectura (Quince) Dias | (quince) Dias.
aprobados. correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por triplicado.
4 | Declaracion jurada, firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion.
5 [Indicacion del namero de comprobante de pago de la tasa 340.90
municipal correspondiente.
Plazopara | Plazopara
130 Notas: Recaso 30 | s
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados (trinta) Dias | (einta) Dies




estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
& interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacién.

- Enlas dreas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos ylo contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas

Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.

v ventanas.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 5dias Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por (Mod. A) de Atencién al atastro o Termtoral
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA iplicado. Usuario o tertord
MODALIDADES Ay B 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una 10 dias
(para modificaciones "no sustanciales” y persona distinta a quien inicio el procedimiento de (Mod. B)
siempre que se cumplan con la normativa) edificacion, deberd presentar:
a) Escritura publica que acredite que cuenta con
Base Legal derecho a edificar y represente al titular, en caso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion que el solicitante de la licencia de edificacion no
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto sea el propietario del predio. Plazopara | Plazopara
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica b) Constitucion de la empresa y copia literal del ooy | Besenarel
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47. poder expedidos por el Registro de Personas (@uince) Dias | (quince) Dias
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Decreto Lislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 20090. persona juridica.
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa. 523.70
municipal correspondiente.
131 4 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
con las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra P‘f“f para Plazo para
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante Recreo 20 | Recores: 3
y el profesional responsable o constatador de la obra (ireinta) Dias | (reinta) Dias
5 | Carta que acredite la autorizacion del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.
6 | Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1| La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerente do Acaide
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por de Atencidn al Catastro ot Tentioridl
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA triplicado. Usuario
MODALIDADES Cy D 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una
(para modificaciones "no sustanciales" y persona distinta a quien inicio el procedimiento de
siempre que se cumplan con la normativa) edificacion, debera presentar:
a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no
* Reglamento de Licencias de Habilitacion sea el propietario del predio. Plazopara | Plazopara
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto b) Constitucion de Ia empresa y copia literal del presentarel | presenteret
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica poder expedidos por el Registro de Personas (Quince) Dias |  (quince) Dias
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP persona juridica.
* Decreto Lislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 20090. 3 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
las mismas especificaciones de los planos del
132 proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
y el profesional responsable o constatador de la obra. Plazo para Plazo para
4 |Carta que acredite Ia autorizacion del proyectista Ao | eoere
original para realizar las modificaciones, en caso (ireinta) Dias | (reinta) Dias
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.
5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
6 | Comprobante de pago por derecho de revision, 575.50
ala de Arqt
7 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
os profesionales que interviene.
[ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 [Soliciud segin formato 3dias Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Acalde
PARA LAS MODALIDADES Ay B 2 |Plano de Ubicacion y Localizacion segan formato. de Atencion al Catastro e
3 | Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en Usuario e Tertora
escala 1/100
Base Legal 4 [Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en Plazo para Plazo para
* Reglamento de Licencias de Habilitacién las Modalidades C y D, cuando se requiera la Dresonar et | Besentarel
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto intervencin de los delegados Ad Hoc del INDECI (Quince) Dias | (quince) Dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 | Declaracién jurada de habilidad del profesional que
toria (04.05.13). Art 61. interviene
133 |* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 6 |Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa 605.50
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP municipal correspondiente.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el f;‘;i‘LZf’S P"’“v:j‘:
propietario o solicitante Reaursa: 30 ecuren:
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el (trinta) Dias | (einta) Dias




ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |Soliciud segin formato 8dias Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
PARA LAS MODALIDADES Cy D 2 |Plano de Ubicacion y Localizacion segan formato. de Atencion al atastro P
3 | Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en Usuario
escala 1/100 Plazopara | Plazopara
Base Legal 4 [Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en presentarel | presentere!
* Reglamento de Licencias de Habilitacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la (Quince) Dias |  (quince) Dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto intervencin de los delegados Ad Hoc del INDECI
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 | Declaracién jurada de habilidad del profesional que
toria (04.05.13). Art 61. interviene.
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP 6 | Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
134 |* Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP 56l para las modalidades de aprobacién C y D.
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. 7 |Indicacion del namero de comprobante de pago de la tasa 626.20
municipal correspondiente.
Not: Plazopara | Plazopara
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben pesaher e | e
estar sellados y firmados por el profesional (treinta) Dias | (treinta) Dias
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE 1 [FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion 15dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
REGULARIZACION oo trivlicado de Atencién al Catastro
o s si > " uario nto Terriorial
(solo para edificaciones construidas sin 2 | Documentacion que acredite que cuenta con mon
licencia o que no tengan conformidad de derecho a edificar y represente al titular, en caso que
obra y que hayan sido ejecutadas entre el el solicitante de Ia licencia de edificacion no sea el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre propietario del predio.
de 2008) 3 |Constitucion de la empresa y copia literal el poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
Base Legal vigente al momento de presentacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 4 | Documentacién técnica, firmada por el profesional
toria (04.05.13). Art. 69. constatador. compuesta por: Plazo pare Plazo para
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. ) Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato Seer 18 | Rosomor 18
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP b) Planos de Arauitectura (planrtas. cortes v (Quince) Dias | (auince) Dias
* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090. elevaciones)
) Memoria descriptiva
5 | Documento que acredite la fecha de ejecucion de la
obra
6 |Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado,
7 | Declaracién jurada de habilidad del profesional
8 |En caso de remodelaciones, ampliaciones o P““‘" para Plazo para
liciones a regularizar, debera ademas: Recurso 30 | Recursa: 5
Copia del documento que acredite la declaratoria de (treinta) Dias. (treinta) Dias
fabrica o de edificacion del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
& la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, ¢ la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente que no es
materia de regularizacién,
9 |En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademas documento
que acredite que sobre él no recaigan cargas ylo
gravémenes; 6 autorizacion del fitular de la carga o
gravamen
10/ Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa 424.20
municipal correspondiente.
11Indicacién del nimero de comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.
REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 [Anexo H del FUE 6 del. FUHU segin corresponda, 10dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerente do Acaide
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito de Atencion al Catastro
o . Usuario nto Terriorial
2 [Indicacion del nmero de comprobante de pago de la tasa Usuario
Base Legal municipal correspondiente. 460.50
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:
136 |y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y serd
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP. otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de presentada.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 [Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO 03dias | Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente do Acaide
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |Copia del documento que acredite el numero de la de Atencion al Catastro
Usuari nto Terriorial
licencia ylo del expediente. Usuar
Base Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota:
137 |Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prorroga debera solicitarse dentro de los 30
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prérroga.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
* Ordenanza Municipal N° 011-2013-MPCP.
* Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
Autorizacion para Instalacion de postes para tendido de Cables Aéreos 1. Solicitud_diriaida al Alcalde debidamente llenada FUE 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerencia de caids
Base Ledal 2. Copia de Resolucién de otoraamiento de concesién, autorizacién. permiso o licencia expedida por el Ministerio de (Formulario Unico de| (Treinta) Documentario atastro o Termtoral
-LevN° 27972: Art. 79° numeral 3.6.5 Transoortes v Comunicaciones. seain corresponda Edificacion)
- Ley N° 29022: Art. 2°, 5° y 7° 3. Copia reaistral de vigencia de poder o Documento Nacional de Identidad. seqtn corresponda. Plazo para Piazo pare
- D.S. N° 039-2007-MTC 4. Plano de ubicacion v memoria descrintiva suscrita por Ina. Civil. Electronico o de Telecomunicaciones.detallando las prosentarel | prosentarel




* Decreto Lgislativo N° 1287, Decreto que modificaque la Ley 29090.

caracteristicas fisicas v técnicas de las instalaciones.las areas a ser comprometidas v la naturaleza de l0s trabaios

(auince) Dias | (auince) Dias.
138 arealizar,
5. Cronoarama de obra suscrito por Ina. Civil. Electronico o de Telecomunicaciones. en la aue debera indicar fecha de
inicio v culminacién de la misma.
6. Paqo por derecho de tramitacion por cada dos (02) postes 147.96 Plazo para Plazo para
Recurso: 30 | Recurso: X
(treinta) Dias | (reinta) Dias
Certificado de Conformidad Instalacién de Postes para tendido de Cables Aéreos 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual debera indicar el nimero de Resolucién Gerencia que autoriza la 15
Base Leaal instalacion de la de servicios de (Anexo 03). (auince) N Gerencia de
139 |- LeyN° 27972: Art. 79° 2. Pago por derecho de tramitacién por Instalcién por cada dos (02) postes. 64.08 Uridad de Tramite| Sub Gerente de Acalde
LevN° 20022: Art, 20, 5%y 7° nto Terriorial
-D.S.N° 039-2007-MTC
Autorizacién para Instalacién de Ductos. Camaras v Cables Subterraneos 1. Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada 15 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leaal 2. Covia de Resolucién de otoraamiento de concesion. autorizacion. permiso o licencia exoedida por el Ministerio de (auince) Documentario Catastro
- Lev N° 27972: Art. 79° numeral 3.6.5 Transportes v Comunicaciones, sequn corresponda. nto Territorial
- LevN° 20022: Art. 2. 5°v 7° 3. Covia reaistral de viaencia de poder o Documento Nacional de Identidad. seain corresponda. Plazopara | Plazopara
- D.S. N° 039-2007-MTC 4. Plano de ubicacion v memoria descriptiva suscrita por Ina. Ciil, Electrénico o de Telecomunicaciones detallando las presentarel | presentarel
caracteristicas fisicas v técnicas de las instalaciones.las reas a ser comprometidas v la naturaleza de los trabaios (auince) Dias | (auince) Dias.
140 arealizar,
5. Cronoarama de obra suscrito por Ina. Civil. Electronico o de Telecomunicaciones. en la aue debera indicar fecha de
inicio v culminacién de la mism:
6. Paqo por derecho de tramitacion por cada tramo de 5 ml. 146.16 Plazo para Plazo para
7. Inspeccion técnica por tramo de 5 ml. Recurso: 30 Recurso: 3
(treinta) Dias | (reinta) Dias
Certificado de Conformidad Instalacién de Ductos. Camaras v Cables Subterraneos 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual debera indicar el nimero de Resolucién Gerencial que autoriza la 15
Base Leaal instalacion de la de senvicios de (auince) X Gerente do
141 | LeyNe 27072: Art. 79° 2. Paco por derecho de tramitaci6n por de Serveios de T 75.96 Uridad de mramie| Sub Serente de Acalde
~LevN° 20022: Art, 29, 5%y 7° nto Teritoral
-D.S_N° 039-2007-MTC
Autorizacién de Instalacién de Cabinas Publicas para Teléfonos Publicos 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada 15 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leaal 2. Covia de Resolucién de otoraamiento de concesion. autorizacion. permiso o licencia expedida por el Ministerio de (auince) Documentario Catastro
- Lev N° 27972: Art. 79° Transportes v Comunicaciones, sequn corresponda. nto Territorial
- LevN° 20022: Art. 2. 5°v 7° 3. Covia reaistral de viaencia de poder o Documento Nacional de Identidad. seain corresponda. Plazopara | Plazopara
- D.S. N° 039-2007-MTC 4. Plano de ubicacion v memoria descriptiva suscrita por Ina. Civil, Electrénico o de Telecomunicaciones detallando las presentarel | presentarel
caracteristicas fisicas vtécnicas de las instalaciones.las reas a ser comprometidas v la naturaleza de los trabaios (auince) Dias | (auince) Dias.
142 arealizar.
5. Cronoarama de obra suscrito por Ina. Civil. Electrénico o de Telecomunicaciones. en la aue deberd indicar fecha de Plazo para Plazo para
inicio v culminacién de Ia misma. Josohrel | resoher
6. Paqo por derecho de tramitacion por cabina (treinta) Dias | (reinta) Dias
7. Inspeccion técnica por cabina
51984
Certificado de Conformidad Instalacién Cabinas Publicas para Teléfonos Publicos 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual debera indicar el nimero de Resolucién Gerencial que autoriza la 15
Base Leaal stalacion de la de servicios de (auince) X Gerente do
143 | - Ley N 27072: At 79° 2. Paco por derecho de tramitacién por cada cabina. 370,08 Uridad de mramite| Sub Gerente de Acalde
~LevN° 20022: Art, 20, 5%y 7° nto Terriorial
-D.S.N° 039-2007-MTC
Autorizacién para Instalacién de Camaras de Reaistro de Empresas de 1. Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada 15 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Telecomunicaciones 2. Copia de Resolucin de otorgamiento de concesion, autorizacién, permiso o licencia expedida por el Ministerio de (quince) Documentario Catastro
Base Leqal Transportes v Comunicaciones. seatn corresponda. o Terrtorial
- LevN° 27972 Art. 79° numeral 3.6.5 3. Covia reaistral de viaencia de poder o Documento Nacional de Identidad. seain corresponda.
- Lev N° 29022: Art. 2°, 5° v 7° 4. Plano de ubicacion v memoria descriptiva suscrita por Ina. Civil, Electrénico o de Telecomunicaciones.detallando las Plazo para Plazo para
DS, N° 036.2007-MTC prosentar el | presentar el
a o realizar. ecurso: 15 curso: 15
(quince) Dias (quince) Dias
5. Cronoarama de obra suscrito por Ina. Civil. Electronico o de Telecomunicaciones. en la aue debera indicar fecha de
inicio v culminacién de la misma. Plazo para Plazo para
6. Paco por derecho de tramitacion por cada dos (02) Cémara de Redistro 37080 e o
7. Inspecci6n técnica por Cémara (reinta) Dias | (reinta) Dias
Certificado de Conformidad de Instalacién de Camaras de Reaistro de Empresas de 1. Solicitud dirigida al Alcalde en la cual debera indicar el nimero de Resolucién Gerencia que autoriza la 15 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Telecomunicaciones instalacion de la de servicios de (Anexo 03). (quince) Documentario Catastro o Tormtoral
145 |Base Leaal 2. Pao por derecho de tramitacion por cada dos (02) camara 118.08
- LevN° 27972: Art. 79°
- Lev N° 20022: Art. 2°, 5° y 7°
- D.S. N° 039-2007-MTC
NOTAS ) TODOPAGO ENEFECT RENTIOAD Y10 EN PLATAFORWA DEL AWONGPAL OF CORONEL PORTILLO
ia de izacion de iento de Lotes Mediante Ordenanza Municipal N° 015] | 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde 5 Unidad de Tramite| Sub Gerencia de | _Gerente do Acaide
2008-MPCP 2. Ficha registral completa v actualizada debidamente autenticada o leqalizada (max. 01 mes de vigencia) (auince) Documentario Catastro
Base Leqal o en su defecto Constancia de Posesién actualizada. o Terrtorial
- Lev N° 27444 Lev de Procedimiento Administrativo General 3. Paao oor derecho de tramitacién 5008 Plazopara | Plazo para
146 | - LevN° 27972 Ley Organica de Municipalides Nota: presentarel | presentar cl
ecurso: 15 curso: 15
- Ordenaza Municioal N° 015-2008-MPCP (*) El paco por derecho de tramitacion incluve el paao de constancia (avince) Dias | (quince) Dias.
* Para tramites de 6n de Constancia de aue estén
con la Oredenanza N*015-2008-MPCP. se resoetaran los reauisitos establecidos en la referida Plazo para Plazo para
Recurso: 30 | Recurso: X
treinta) Dias | _(reinta) Dias
WOTAS (1) _TODO PAGO EN EFECTIVO POR BEREGHO DE TRAVITE SE EFECTURRAEN GAJA GE LA ENTIOND
Constancia de Empadronamiento de Lotes. 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde. 5 Unidad de Tramite| Sub Gerencia de | _Gerente do ‘Acaide
Base Leaal 2. Ficha reaistral completa v actualizada debidamente autenticada o leaalizada (méx. 01 mes de viaencia) (auince) Documentario Catastro
- Lev N° 27444, Lev de Procedimiento Administrativo General © en su defecto Constancia de Posesién actualizada, leaalizada o fedateada. nto Territorial
- Lev N° 27972 Lev Oraanica de Municipalides 3. paqo por derecho de tramitacion. 50.80 Plazo para Plazo para
147 | - Ordenaza Municipal N° 015-2008-MPCP Nota: posontarl | pesenar
(*) El paco por derecho de tramitacion incluve el paao de constancia (auince) Dias | (quince) Dias.
Hazopara | Plazo para
resolver ol resolver el
Recurso: 30
(ireinta) Dias | _(ieinta) Dia
Saneamiento fisico leaal de manzanas Catastrales no inscritas en el Casco Urbano 1. solicitud simple dirigida al Alcalde 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leaal 2. Certificado(s) de Posesion(es). (trinta) Documentario Catastro
- LevN° 27972 LOM 3. Pago por derecho de tramitacion nto Territorial
4. Liauidacién por trabaios topoaréficos (seatn area por manzana) 349.56 Plazo para Plazo para
1o * Memoria Descrintiva, Plano Perimétrico v Lotizacion de la Manzana E=1/500. 332.88 presentarel | presentarel
5. Paqo por derecho de tramitacion 109.08 (avince) Dias | (quince) Dias
6. Pado por derecho de Resolucion 169.56 Plazo para Plazo para
7. Paco por derecho de inscriocion por cada lote 4284 e o
(treinta) Dias | (reinta) Dias
Actualizacién de Constancia de Posesién (solo para predios dentro del 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente de Acaide
casco urbano v Asentamientos Humanos Formalizados) 2. Pago por derecho de tramitacién 92.52 (treinta) Documentario Catatro e
Base Legal: 3. Copia Autenticada de la Constancia de Posesion anterior. e Tertonal
- LevN° 27333 (30.-07-99) Art. 5° 4. Copia de DNI (del Titular, convuge vio conviviente) Plazopara | Plazo para
149 5. Acta de inspeccion y constatacion fisica respaldada con la firma de (03) tres testigos con sus presentar el presentar el
- LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001). Art. 38° DNI Recurso: 15 | Rocurso: 15
- LevN® 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 6. Constancia de bisaueda positiva favor de la municipalidad con covia literal de asiento ( viaencia 2 meses) (quince) Dias | - (quince) Dias,
- LevN°28687. (27/07/2006) 7. Constancia de bisaueda positiva respecto del lote v manzana (copia literal de antecedentes reaistrales de ser el Plazo para Plazo para
- LevN® 27972LOM caso) ( viaencia 1 mes) e e | e




Nota: En el paqo por derecho de tramitacion se incluve el pado de inspeccion v constatacion fisica (reinta) Dias | _(reinta) Dias
Certificado Catastral (solo para zonas Catastradas) 1. Solicitud Simple dirigida al Alcalde 5
Base Legal: 2. Ficha registral completa y actualizada debidamente fedataday legalizada (maximo un mes de vigencia) o en su (cinco)
150 | - LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001). Art. 38° defecto constancia de posesion actualizado Unidad de Tramite| Sub Gerente de | , Serente de Acalde
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 3. Pao por derecho de tramitacion Documentario Catastro P
- Lev N® 28294. Art. 14 Numeral 5 20.52
- LevN° 27972 LOM Nota: El Paqo por derecho de tramitacion incluve Cerificado
Certificado Negativo de Catastro 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde. 5 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Pago por derecho de tramitacion 36.00 (cinco) Documentario Catastro o Tormtoral
-LevN° 27444 Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001) 3. Ficha reaistral completa v actualizada debidamente fedatadav leqalizada (méximo un mes de vigencia) o en su
151 | - LevN® 27972 LOM. Art. 79° num. 3. inc. 3.3 defecto constancia de posesion actualizado
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 4. Copia de resoluci6n de Sub Division vio Independizacion
- Lev N® 28294. Art. 14 Numeral 5
- Decreto Supremo N° 002-89-JUS (27/01/1989) Nota: El Paqo por derecho de tramitacion incluve Cerificado
de v 1. Solicitud Formato dirigido al Alcalde 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Ficha registral completa v actualizada debidamente fedataday leqalizada (maximo un mes de vigencia) o en su (Treinta) Documentario Catastro o Tormtoral
- LevN° 27972. Lev Oradnica de Municipalidades (27/05/2003) ART. 79° num. 3 inc. 3.3 defecto constancia de posesion actualizado
- LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General® (11/04/2001). Art. 38° 3. Paco por derecho de tramitacion Pazopara Pazopara
- LevN° 28294. Art. 14 Numeral 5 4. Croauis de ubicacion 71.99 e 1s | Resma1s
152 | - D.S. N° 024-2008-VIVIENDA (27/09/2008) Art. 49° (auince) Dias | (auince) Dias.
- Lev N° 29090 (25/09/2007) Plazo para Plazo para
- D.S. N° 035-2006/VIVIENDA (8/11/206) Art. 85° resolver el ver el
- D.S. N° 004-95/MTC. ART. 18° Nota: el pago por derecho de tramitacion incluye pago por numero y certificado. :etv;ﬂow (’n‘mﬁﬂus
oA () TR
Certificado de Remensura 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde 20 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente de Acaids
Base Leqal. 2. Ficha reaistral completa v actualizada debidamente fedateada v leqalizada (maximo un mes de vigencia) o en su (veinte) Documentario Catastro P
- LevN* 27972 Lev Oradnica de Municipalidades Art. 73° defecto constancia de posesion actualizado
- LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001) 3. Paqo por derecho de tramitacién 30.96
4. Comorobante de paao por remesura: Plazo para Plazo para
- Zona casco urbano por m’ 036 Do | Bemenarey
153 - Zona de AAHH x m* 0.36 (auince) Dias |  (quince) Dias
- Inspeccién Judicial por m? 036
- Predio ristico por Ha 108.00
- Cuando el drea es < 1 Has. Y > 1000 m2 252.00
* Monto minimo de pado 4320 Plazo para Plazo para
5. Acta de conformidad de linderos. con firmas de vecinos colindantes. con sus respectivos DNI c/u v la firma del res- Recurso: 30 | Recurso:
oonsable de la inspeccion (treinta) Dias | (reinta) Dias
oA () TR
Constancia de Posesion (Solo para predios dentro del casco Urbano 1. Solicitud_dirigida al Alcalde 20 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente de caids
de Asentamientos Humanos formalizados) 2. Pago por derecho de tramitacién 12348 (veinte) Documentario Catastro nto Terrtoral
Base Leaal
- LevN° 27972, Lev Oraznica de Municipalidades 4.Declaracion Jurada de convivencia o Partida de Matrimonio leqalizada vio fedateado. seatin sea el caso.
- LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 5. Constancia de busaueda positiva favor de la municipalidad con copia literal de asiento (viaencia 2 meses) Pazopara Pezopara
6. Constancia de biisaueda positiva respecto del lote v manzana (copia literal de antecedentes reaistrales de ser el Recursor 15 | Resursor 15
- LevN° 28687. Lev de Desarrollo v Comolementaria de Formalizacion de la Proieda Informal. caso) ( viaencia 1 meses) (auince) Dias | (auince) Dias.
154 Acceso al Suelo v Dotacion del Senvicio Basico. Art. 13° * En caso de no contar con el contrato de compra-venta de derecho v meioras de posesion, debera adjuntar documen-
tacion probatoria aue sustente su posesion (recibo de luz. aqua. autovalio. etc. En oriainal o leaalizado) x un lanso
de 03 afios consecutivos.Y publicacion en el diario de mavor circulacién local por un periodo de 3 dias habiles mas
un periodo similar para oponerse auien tuviera leitimo interés. No se procedera con el tramite si el titulo esta a nom- Plazo para Plazo para
bre de terceros. Reaursa: 30 ecuren:
(trenta) Dias | (reinta) Dias
Nota: El pago por Derecho de tramitacion incluve el derecho de Constancia
PARTICION DE TERRENOS
Subdivision de Terrenos Urbanos sin Cambio de Uso 1. Formulario Unico Oficial - Anexo "F" FUO 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente do Acaids
Base Leaal 2. Tres covia literal de dominio exoedida bor SUNARP con un (01) mes de viaencia. (Formato Unico (treinta dias) | Documentario Catastro
- LevN° 27972. Lev Oraanica de Municipalidades 3. Copia registral e vigencia de poder en caso de personas juridicas. Oficial) nto Terrtoral
- LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General" (11/04/2001) 4. En caso de condominio. la solicitud debera ser firmada por todos los condominios con DNI c/u.
- Lev N° 29060, Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) 5. Planos de ubicacion E = 1/500 - 1/5000 respectivamente con coordenadas UTM indicando Datum horizontal firmado Plazo para
- D.S. N° 024-2008-VIVIENDA (27/09/2008) Art. 25 28°. 30° v 31° por brofesional responsable (03) tres iueao ‘"?;f,"s‘:'f; b
-D.L. N° 1029. Que modifica la Lev 27444 6. Planos del Lote matriz v propuesta de subdivision E = 1/50 firmado por Ina. Civil o Arauitecto, indicando rea, linde- (auince) Dias | (quince) Dias
ros. medidas perimétricos v nomenclatura de ¢/ sublote oroouesto (El cuadro de datos técnicos debera sefialar las
coordenadas UTM v el Datum horizontal) (03) iveaos
7. Memoria Descriotiva firmado por profesional responsable (03 iueaos)
155 Plazo para Plazo para
8. Paco por derecho de tramitacion 98.64 oo | e
Nota: Cuando el terreno sea de propiedad municipal v se encuentre en posesién de un tercero la documentacién téc- (treinta) Dias | (treinta) Dias
nica debera aparecer a favor de la Municipalidad y adjuntar adicionalmente lo siguiente:
* Copia fedateada de Constancia de Posesion
* Copia fedateada de Constancia de Empadronamiento
* Copia Literal de dominio del terreno a favor de MPCP
ision de provecto (2% valor del terreno-Arancel
Pago Minimo 98.64
Paqo Maximo 529.56
Subdivision de Terrenos Urbanos sin Cambio de Uso con Obras Urbanas Adicionales. 1. Formulario Unico Oficial - Anexo "F" FUO 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente do ‘Acaide
2. Copia literal de dominio expedida por SUNARP con un (01) mes de vigencia. (Formato Unico (Treinta dias) | Documentario Catastro !
Base Leqal 3. Copia redistral e vigencia de poder en caso de personas juridicas. Oficial) o Tertora
- LevN* 27972. Lev Oraanica de Municioalidades 4. En caso de condominio. la solicitud debera ser firmada por todos los condominios con DNI de c/u. Pazopara Pazopara
- LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General” (11/04/2001) 5. Plano de ubicacion E = 1/500 - 1/5000 respectivamente con coordenadas UTM indicando Datum horizontal firmado Recurso 15 | Recurso 16
- Lev N° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007) oor profesional responsable (03) Tres iueaos (auince) Dias | (auince) Dias.
6. Plano del Lote matriz y propuesta de subdivision E = 1/50 firmado por verificador SUNARP habil indicando 4rea, linderos,
- D.S. N° 024-2008-VIVIENDA (27/09/2008) Art. 25°. 29°. 30° v 31°
156 | - D.L. N° 1029 Que modifica la Lev 27444 medidas perimétricas v nomenclatura de cada sublote propuesto (EI cuadro de datos técnicos debera sefialar las
coordenadas UTM v el Datum horizontal) (03) iueaos o para o pare
7. Memoria Descriptiva firmado por profesional responsable (03 iueaos) ectvoral T ol
8. Revision de provecto (2% valor del terreno-Arancel) Recurso: 30 | Racurso: 30
Pago Minimo 98.64
Paqo Maximo 529.56
9. Boleta de paqo (original) 98.64
10. Paqo por aportes al servicio de paraues
NOTAS () _TOD0 PAGO EN EFECTIVO POR DEREGHO DE TRAVITE SE EFECTURRA EN GAJA DE LA ENTIDAD /o EN VENTANILLA DE ATENGION AL CUIBADANG DE LAWUNGIPALIAD O COROREL PORTILLG
Acumulacién de Lotes. 1. Solicitud dirigida simple dirigida al Alcalde 30 Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
2. Pado bor derecho de tramitacién 200.52 (Treinta dias) | Documentario Catastro
Base Leaal 3 Plano de ubicacién v localizacién a escala 1/500 - 1/5000 respectivamente con coordenadas UTM indicando Datum lied Plazo para
- LevN® 27972. Lev Oraanica de Municioalidades Horizontal. firmado por el rofesional hébil responsable (03 iueaos) presenare | Besenarel
- LevN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. En caso de condominios la solicitud debe ser firmada por todo los condéminos con DNI de c/u (auince) Dias | (quince) Dias
5. Plano de ubicacion E = 1/500 - 1/5000 respectivamente con coordenadas UTM indicando datum horizontal firmado
157 | - LevN° 28687. Lev de Desarrollo v Complementaria de Formalizacion de la Provieda Informal. por profesional habil responsable (03) dos iueao
Acceso al Suelo v Dotacion del Servicio Basico. Art. 4* 6. Plano de Lote matriz v propuesta de acumulacion E = 1/50 firmado por Ina. Civil o Arauitecto. indicando area. linde- Plazo para Plazo para
ros, medidas perimétricas v nomenclatura de cada lote propuesto (El cuadro de datos técnicos seberé sefalar las Reurser 20 | Recursr
coordenadas UTM v el Datum horizontal) (03) iueaos (treinta) Dias | (reinta) Dias
7. Memoria Descriptiva triplicado firmado por profesional responsable (03 juego) Arauitecto o Ina. Civil habil.




8. Revision del Provecto
Nota: El pago por derecho de tramitacién incluve el derecho de revisién del provecto

- LevN° 29060. Lev del Silencio Administrativo (07/07/2007)

solo para el caso de poseedores aue presentaron Constancia de Posesion.
5. Plano de independizacion, en caso de haberse efectuado la independizacion via recistral.

Plano Catastral de Predio (Solo para zona Catastrada) 1. Solicitud_dirigida al Alcalde debidamente llenada 5 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente do ‘Acaide
Base Leaal 2. Pago por derecho de tramitacion 72.00 (cinco) Documentario Catastro ot Tentioridl
158 | - LevN° 27972 Lev Oraanica de Municivalidades 3. Copia Literal de dominio expedida por SUNARP con (01) mes de viencia o constancia de posesion actualizada
Plano de Manzana Catastral (Solo para zona Catastrada) 1. Solicitud_diriaida al Alcalde debidamente llenada 5 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente de caids
Base Leaal 2. Pago por derecho de tramitacién 4320 (cinco) ] atastro o Tertoral
159 | -LevN° 27972 LOM
1ap | formacién Catastral Weral v aréfica. - Solciud drigida al Alcalde debidament llenada 5 Unidad do Tramite] Sub Gorente do | Cerentede
Base Leaal 2. Paqo por derecho de tramitacion. 16.92 (cinco) Documentario Catastro | Acondicionamie | Alcalde
Lev N° 27972 Ley Oranica de o Territorial
Resolucién de Saneamiento fisico leaal de manzanas catastrales no inscritas. 1. Una (01) Solicitud _dirigida al Alcalde debidamente llenada Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente do ‘Acaide
Base Leaal 2. Certificado(s) de Posesion(es). (trinta) Documentario Catastro
Lev N° 27972 LOM 3. Liauidacién por trabaios topoaréficos (seatn drea por manzana) 349.56 nto Teritorial
161 4. Elaboracion de:
* Memoria Descriptiva, Plano Perimétrico y Lotizacién de la Manzana E=1/500. 328.32
5. Pago por derecho administrativo 109.08
6. Pago por derecho de Resolucion 169.56
7. Pago por derecho de inscripcin_por cada lote 42.84
Rectificacion de area . linderos o nomenclatura del Titulo reaistrado de 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada 30
PR e scuerde con SFL. 2. Una (01) Copia de ficha reaistral o copia tera de dominio actualizado (méx. 02 meses de vigencia) reinta) | o tramite | Sub Gerente de | Geente de
Base Leaal 3. Covia de Partida reaistral de SFL de Manzana actualizado ( max. 2 meses de viaencia) Desumentoro Cotadtre Acalde
Lev N° 27972 LOM 4. Pago por incremento de 4rea. precio arancel por cada m2 incrementado. nto Territorial
5. Plano de ubicacion, lote matriz v propuesta a rectificar escala 1/500 firmado por verificador SUNARP habil.
Rectificacion de Fichas Catastrales 1. Solicitud_simple dirigida al Alcalde 15 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _ Gerte de ‘Acalde
Base Leaal 2. Pado por derecho de tramitacién (por unidad predial) 36.00 (quince) ] . o Tertoral
- LevN° 27972. Lev Oraanica de Municioalidades 3. Covia Literal de dominio exoedida bor SUNARP con (01) mes de viaencia o constancia de posesion actualizada
163 | - LeyN° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4. Constancia de busaueda posiliva a favor de la Municipalidad, con copia literal de asiento (viaencia de 2 meses)

5. Copia autenticada del cargo de notificacién del documento que contiene la obligacion.

Devolucion vio Compensacion de paaos indebidos o en exceso por tributos v/o Multas Tributarias 1.Solicitud dirigida Alcalde con atencién al Gerente de Servicios de Administracion Tributaria ) Gerencia de Gerenciade T Gerencia de
164 |AT.38°,40° y 92° del TUO, del Codigo Tributario, aprobado con D.S. No.135-99-EF 2. En caso de representacion de persona natural debera presentar poder actualizado con firma legalizada ante Notario Pablico. 45 dias hibiles | rddelramie | onigios o | Seicosde | Senviios do
. ias habiles | Documento y Administracion | Administracion
Art. 1° de la Ley N° 29191 Traténdose de Personas Juridicas, Sucesiones Indivisas, Patrimonios Auténomos o sociedades irregulares, el representante o Archivo Administracién ot Tbutas
Art. 8° del Decreto Leaislativo N° 981 apoderado debera presentar copia fedatada de poder actualizado con firma legalizada ante Notario Publico., en el que conste las Tributaria lazo: 20 dias. | Resolucién de
Reclamaciones Tributarias Para todos I0s supuestos - Unidad de Gerencia de
e Legal: 1 smlcuud drigida al Alcalde con atencién al Servicios de Administracion Tributaria 9 meses tratamite Servicios de Trbunal Fscal
132" al 142", del Codigo Tributario, aprobado con D.S. No.135-099-EF y sus modificatorias cada tipo de deuda reclamada, indicando el nmero de la resolucion u orden Documentoy | Administracion
Contra Orden de Pago, de pago |mpugnada ol nimero do a saliiud do devolucion, compansacion prescripeion, y autorizado por Abogado. Archivo iutar
Prescripcion en Materia Tributaria y no Tributaria que se Encuentren en Proceso de Ejecucion Coactiva 1. Formato de Solicitud proporcionado por la Administracién, firmado por el solicitante o el representante legal 11.00 30 dias no
Base Legal 2. En el caso de representacion, debera presentar poder especial en documento pblico o privado con firma legaliza- tributario Gerente de Gerente de
166 [Art. 162 y 163° del TUO del Codigo Tributario da ante el notario o el certificado por el notario de la MPCP. Unidad do Tramite | Senvcios de | Serioiosdo |yl Fiscal
At 233° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General del 11/04/2001 3.5 es persona Juridica: vigencia de poder del representante legal con una antigiiedad no mayor de tres meses 45 dias Tributaria Tbutaria
D.S. N° 135 -99-EF 4. Pago de deudas de aios no prescritos tributario
'SUB-GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA
Suspensién del Procedimiento de Eiecucion Coactiva DE OBLIGACION TRIBUTARIA: 1 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente do ‘Acaide
Base Legal. 1. Solicitud presentado por el obligado o su representate Legal y Sustentadas en alguna causal de suspensién (quince) Documentario | Ejecutoria Coactival M;’:;"‘Cs““;::“
Art. 16°, 23" y 31° del T.U.O de la Ley N° 26979 Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva - TUO 2. Poder de representacion de ser el caso Tiut
qg7 |At 1130 dela LeyNe 27444 3. La presentacion de pruebas que sustenten el pedido de suspension
DE OBLIGACION NO TRIBUTARIA: 8 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente do Acalde
1. Solicitud presentado por el obligado o su representate Legal y Sustentadas en alguna causal de suspensién (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactival  Sorices de |
2. Poder de representacion de ser el caso uta
3. La presentacion de pruebas que sustenten el pedido de suspension
Constancia de no adeudo de ejecucion coactiva 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada 5 Frat@rorma Unica
168 [Base Legal: T.U.O de la Ley N° 26979 2. Poder de representacion de ser el caso (cinco) deMoncenal | Sub Gerentade
At 110° de la Ley N° 27444 3. Pago por derecho de tramitacién 10.65 !
Constancia de Levantamiento a centrales de riesgo - INFOCORP, 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada 5 A
169 [Base Legal: T.U.O de la Ley N° 26979 2. Poder de representacion de ser el caso (cinco) deMoncenal | Sub Gerentade
At 110° de la Ley N° 27444 3. Pago por derecho de tramitacién 10.65 (PUALL !
Informacién de Procedimientos de ejecucién coactiva, copia simple por hoja 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada Plataforma Unica | _Sub Gerente de.
170 [Base Legal: T.U.O de la Ley N° 26979 2. Poder de representacion de ser el caso de Atencion al | Ejecutoria Coactiva
Art. 110° de la Ley N° 27444 3. Pago por derecho de tramitacién 060 Usuario
Terceria de Propiedad 1 Una ron Solicitud_diriaida al A\ca\de debidamente llenada 8 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de Acaide
Base Legal: T.U.O de la Ley 26979 2.P galizada yi (ocho) Documentario |Ejecutoria Coaciva|  Senicios de
171 |Art, 113° de la Ley N° 27444 3 Flrma del tercerista o representante \eaal ol ser of case Administacon
4. Suscrito por letrado.
Nota: Todos estos requisitos antes mencionados deben presentarse en (02) dos juegos
EXHORTOS EN EL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA
Exhorto por notificacion personal de la Resolucion de ejecucion coactiva 1. Oficio remiido por el ejecutor de_Ia Municipalidad solicitante B Unidad de Tramite|_Sub Gerernte de
Base Legal 2. Exhorto, (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactival
472 |At 149 del T.U.O delaLeyN® 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxilar coactivo.
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 4. Resolucién de eiecucion coactiva emitida por el eecutor coactivo, de la entidad solicitante acompafiada de la comu-
D.S. N° 069-2003-EF Art. 3° nicaci6n y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Copia autenticada del acto administrativo generador de la obligacion, debidamente notificado
6. Pago por derecho de tramitacin 54.00
Exhorto para otro tipo de notificacion o notificaciones adicionales. 1. Oficio remifido por el ejecutor de_Ia Municipalidad solicitante 8 Unidad de Tramite|_Sub Gerernte de
Base Legal 2. Exhorto, (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactival
At 14° del T.U.O de la Ley N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiiar coactivo.
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva 4. Resolucion de eiecucion coactiva emitida por el eiecutor coactivo. de la entidad solicitante
173 [D.S. N° 069-2003-EF acompaiiada de la comunicacion y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Pago por derecho de tramitacion 54.00
Nota: Silas otras modificaciones son dentro de la tramitacin de o exhortado, no es necesario
la presentacion de estos requisitos.
6. Copia autenticada del acto generador de Ia obligacion, notificado
Exhorto por embargo de secuestro conservativo 1. Oficio remifido por el ejecutor de Ia Municipalidad solicitante 84 Unidad de Tramite|_Sub Gerernte de
Base Legal 2. Exhorto, (ocho) Documentario | Ejecutoria Coactival
Art. 17° del T.U.O de la Ley N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxilar coactivo.
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 4. Resolucion de eiecucion coactiva emitida por el eiecutor coactivo. de la entidad solicitante acompafada de la comu-
174 |05 N° 060-2003-EF nicacion y copia del acto administrativo correspondiente.




6. Copia de autenticada del cargo de notificacion que da inicio al proceso de ejecucion coactiva
7. Resolucién que ordena la medida de coercion por triplicado

8. Pago por derecho de tramitacién 720.00
Nota: No incluye gastos adicionales a los de Ia diligencia
Exhorto por embargo en forma de retencion a tercero T Oficlo remilido por el ejecutor de Ia Municipalidad solicitante. 5 Unidad de Tramite|_Sub Gerernte de
Base Legal 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutoria Coaciva
Art. 17° del T.U.O delaLey N° 26979 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y ausiliar coactivo.
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 4. Resolucion de eiecucion coactiva emitida por el eiecutor coactivo, de la entidad solicitante acompafiada de la comu-
175 tesolucion de. §
D.S. N° 069-2003-EF nicacion y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Pago por derecho de tramitacién 144.00
6. Copia autenticada del acto administrativo generador de a obligacion, debidamente noificado
Nota: No incluye gastos adicionales a los de la diligencia.
o 1 EEED
Exhorto por embargo en forma de depésito sin extraccion T Oficlo remilido por el ejecutor de Ia Municipalidad solicitante. 5 Unidad de Tramite|_Sub Gerernte de | _Gerento do Acaids
Base Legal 2. Exhorto. (ocho) Documentario | Ejecutora Coaciiva| Senves do
Art. 3.4) del Reglamento de la Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 3. Copia del documento que acredite el nombramiento de ejecutor y auxiliar coactivo. ot
176 |D.S. N° 069-2003-EF 4. Resolucion de eiecucion coactiva emifida por el eiector coactivo, de la entidad solicitante acompafiada de la comu-
Art. 17° del T.U.O delaLey N° 26979 nicacion y copia del acto administrativo correspondiente.
5. Identificacion del depositario de los bienes
6. Pago por derecho de tramitacion 360.00

SUB GERENCIA DE CONTROL Y RECAUDACI!N

(05.01.18), articulo 20.

Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion.

Emision Mecanizada de Actualizacion de Valores del Impuesto Predial 1. Pago por emision mecanizada Sub Gerencia de | Sub Gerentede [ Sete 0°

177 |(desde el afio 1997) 2. En caso de actuar como representante debera mostrar adicionalmente su documento de identidad del titular 14.40 Controly Controly Podieatod Alcalde
Base legal: TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF Recaudacion Recaudacion Triutaria
Declaracién Jurada Anual del Impuesto Predial 1. Exhibir el DNI del fitular y presentar copia simple del mismo Gratuito
(Actualizacion de valores) 2. Copia autenticada o Leqalizada del documento que acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, Testimonio ficha Sub Gerencia de | Sub Gerentede | e %

178 [Base Legal: TUO - Ley de Tributacién Municipal - D.S. N 156 -2004-EF registral, constancia de posesion) Control y Controly | emioesde | Acaide

3. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y copia del DNI del titular Recaudacién Recaudacion Troutaria
4. Formulario de Declaracion Jurada HR y PU, PR_debidamente llenados y firmados
Declaracién Jurada del Impuesto Predial por Transferencia (Compra y 1. Formulario de Declaracion Jurada HR y PU, PR_debidamente llenados y firmado por el itular Gratuito o w0 | ub Goronte do | Gorentede

179 |Venta) Inscripcién yio Baja de Predio 2. Copia autenticada o Legalizada del documento que acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, Testimonio, ficha . C;":;‘f'y" © 1 S oy € | senvcios de Acalde
Base Legal registral, Constancia de posesién) Recaudacién Recaudacion | Aministracen
TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF 3. En caso de actuar como debera adjuntar poder vigente v suficiente v copia del DNI del titular
Declaracion Jurada de Aumento o Disminucion en la Base Imponible del 1. Copia autenticada o Legalizada el documento que acredite._el hecho imponible (Minuta, Escritura, testimonio, ficha Gratuito
Impuesto Predial (Rectifiatorias, Independizacion, Acumulacion, Avance de obras, demoli- registral, Constancia de posesién) Sub Gerencia de | Sub Gerente de | SeEnlede

180 [ci6n de construcciones ylo modificaciones que sobrepasan las 5 UIT) 2. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y copia del DNI del titular Control y Woly | poenain | Acalde
Base Legal 3. Formulario de Declaracién Jurada HR y PU, PR debidamente llenados y firmados Recaudzcion Recaudacion Tributaria
TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF
Declaracion Jurada de Modificacion de Datos Generales 1. Copia autenticada o Legalizada el documento que acredite.el hecho imponible (Minuta, Escritura, testimonio, ficha Gratuito

registral, Constancia de posesién) Sub Gorencia do | Sub Gerontedo | Seremede

181 | (Nombre, Documento de Identidad, Domicilio Fiscal, Nomenclatura de Predio, numeracion municipal) 2. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y copia del DNI del titular ontrol y Contoly | geveede | Acaide
Base Legal 3. Formulario de Declaracién Jurada HR y PU, PR debidamente llenados y firmados Recaudzcion Recaudacion ibutr
TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF

ia de ylo del Impuesto 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada Gratuito Govonte do
182 |(Predial, Alcabala, Vehicular, Espectéculo Publico no Deporivo) 2. Copia simole del d d aue acredite la i S e de | Subgeree e | Sonicoae Neatte
Base Legal. 3. En caso de actuar como representante debera mostrar adicionalmente el DNI del fitular Recaudacién Recaudacién M'T“"‘;f::;*’"
TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF
Declaracién Jurada Anual del Patrimonio Vehicular 1. Copia simple de Inscrincién en SUNARP vio cobia de tarieta de probiedad Gratuito Goronte d
: " y Sub Gerencia de | Sub Gerente de | Sereniede
4g3 |Base Legal: TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF 2. En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente v suficiente v copia del DNI Controly ol Senicio de Acaide
3. Formulario de Declaracion Jurada Recaudacion |  Recaudacien | A4mnisracen
Solicitud de Beneficio Tributario para Pensionistas 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada Gratuito Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerentede | Trbunal Fiscal
Base Legal: TUO - Ley de Tributacién Municipal - D.S. N 156 -2004-EF 2. Exhibir Resolucion Original de Pensionista y presentar copia de la misma de Atencion al Control Senicios do
184 |D-S- N° 135-99-EF-TUO-Codigo Tributario 3. Copia Simple de Ia Boleta de pago de las (03) ultimas remuneraciones (PU:SE“’J ) Recaudacion Tibutara
4. Certificado positivo de nica propiedad vigente, emitido por SUNARP
6. En caso de actuar como representante debera mostrar poder vigente y suficiente.
Constancia de no Adeudo 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada 2 Gerente de Gerente de
Base Legal 2. Pago por derecho de tramite 11.16 (dos) |Unidad de Trémite| ~ Serviciosde | Senicios de

185 Gerente Municipal
Art. 110°, de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3. En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente v suficiente. D inistrac imist
TUO - Ley de Tributacion Municipal - D.S. N° 156 -2004-EF Tributaria routara
Solicitudes no Contenciosas 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada 7 Unidad do Tramite| _ Servicios de :ei’«?c’:es ?;:

186 [Base Legal: D.S. N° 135 -99-EF-TUO - Cod. Trib. 2. En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente y suficiente. (siote) bS i 5 Gerente Municipal
Ley 27444, Ley del imi istrativo General Tributaria Tributaria
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y no Tributarias, 1. Recibo de Agua, Luz, Teléfono, Servicio de Cable. Gerencia de Gerenteade | Gerentea de | Gerente Municipal
Base Legal: Art. 36° - D.S. N° 135 -99-EF-TUO - C6d. Trib. 2. Solicitud de fraccionamiento ibutari Tributaria

4g7 |Decreto de Alcaldia 009-2003 - MPCP. 3. Acreditar pago el 20% de deuda tributaria a fraccionar.en caso de deudas no Tributaria debera acreditar el 30% Tributaria Tributaria

4. Acreditar el pago de las emisiones mecanizadas de los periodos a fraccionar.
5. Contrato de arrendamiento cuando corresponda
6. En caso de actuar como debera adjuntar poder vigente y suficiente.
Voms o1 oo
'SUB GERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA
Verificacion e Inspeccion Ocular de Inmuebles para Fines Tributario hasta 500 m2. 1.- Solicitud diriaida al Alcalde indicando la direccion del predio a inspeccionar. 19.50 B Unidad de Tramite| Sub Gerente de
Base Leaqal: 2.- Copia fedeatada del documento que acredite la propiedad: (Ocho) Documentario F‘;C:"T““)"
. sgio Tri © 135.90. ; Tibutaria
VT:Z"‘)" Unico Ordenado del Godigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N 135-99-EF y modifiatorias. (At 61 Titulo de Propiedad, Ficha Registral, Contrato de  Compra - venta, constancia de posesién ylo recibos de pago de Autovaluo.
188 |Art. 73 Num 1 inc 1y 3 Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art.9 el Decreto Supremo 066-2007-PCM 3.- Acreditar la representacion mediante poder publico o privado con firma legalizada Notarialmente o fedatario asignado por la
Municipalidad.
4.- Pago de derecho de tramitacion
Sellados de Cartones y boletos para Impuestos a los Juegos (Bingos, Rifas y Sorteos) 1.- (01) Una Solicitud dirigida al Alcalde suscrita por el Organizador del evento 1 Unidad e Tramite | Sy Serente de
Documentario
a 2.- Deberd indicar serie y numero de boletaje. (uno) Tributaria
Base Legal. 3.- (01) Una Copia de autorizacién , por la entidad respectiva.
Art.52D.S. 156-2004-EF 4.- Oportunidad de presentacion del talon de Boletaje para sellado:
Decreto Supremo N° 135-99-EF Nota: Los Juegos Permanente ylo T el mismo dia del éculo, siempre que sea habil.
'SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 135.60 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente de ‘Acaide
(Con ITSE posterior) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| declaracién jurada 04 dias de Atencién al Licencias y Psuim“fy
para licencia de Usuario Autorizaciones.
representante legal. Gestion
Base Legal funcionamiento Amblental
~ Decreto Supremo N° poM, d Técnicas de Seguridad en Edificaciones, b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|




* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su Plazo Plazo para
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8. o qnando el nimero de Partida Electroni oo 6 en I Superintendencia Nacional posariral | presaniarel
- Ordenanza Municipal N° P, quo o0 o Liconcia poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional Pkl B het

les, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el ibiles habiles.
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos oara personas iuridicas.
3 | Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion. Declaracién jurada de
cumplimieno de las
190 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos: ndiciones g6 Plazo para Plazo para
. wver l
2) Declaracien Jurada de contar con ttlo profesional vigente y enconirarse habitado por e colegio profesional correspondiente, en|  segurdad ena ooty | reovere
el caso de senvicios relacionados con la salud. (reinta) dias | (reinta) das
b) Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017| hables habiles
PCM.
) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras.
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 220.90 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente de Acaide
(Con ITSE posterior) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria de su| declaracién jurada 04 dias deAtenciénal | Licencias y Pt
epresentane legal para licencia de Usuario Autorizaciones | "aolees:
Base Legal o) Tratandose de pe natural {mero de R.U.C.y el nimero DN o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L o Came de| " °"2mieM® Amblental
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de ~Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, ratandose de personas naturales: su nimero de v el nimero D.N.. o Gamé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de
(05.01.18), articulo 2 Extranieria del representante en caso actien mediante representacion.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su Pazpars | Plazopars
N . presentar el presentar el
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaraci6n Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8. poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional recursos 1 recurso: 15
(quince) dias (quince) dias
de Registros Piblicos (SUNARP). Tratndose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el bies e
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos oara personas iuridicas.
& 3 | Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion. Declaracion jurada
4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: de cumplimiento Plazo para Plazo para
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en| d€ 1as condiciones resolver el solver el
de seguridad en la recurso: 30 recurso: 30
el caso de servicios relacionados con la salud. aficadion (reinta) dias | (eintay dias
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017] Hicacy habiles abiles
) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de Ia licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras.
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 522.80 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente de Acaide
(Con ITSE previa) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de sul declaracion jurada 10 dias da Atencidn al Licencias y fortiied
representante legal. para licencia de Usuario Autorizaciones Goston
Base Legal b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o carné de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de| funcionamiento Ambiental
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Extranieria del representante en caso actien mediante reoresentacion.
(05.01.18), articulo 25. . 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su| Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de presentar ol tarel
Licenci do Funcionamiertoylos Formalos do Deciaracien Ju,aﬂa (20.04.17) arliculos 6,7y poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional recursor 15 | recurso: 15
* Ordenanza Mumclpa N° PCP, que de Licencia de y de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el (aunce)dias | (aunee) dias
Comercial \ndusma\es y de Servicios en el Distrito de Calleria. . i o i
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos oara personas iuridicas.
3 |Croquis de ubicacin.
4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo. Pampws | Pinpaca
resolver f resolver
5 [Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. rocurs0 30 | recurso: 30
6 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. “’i‘;‘:"i los, “’*:g':" :"*S
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccin contra incendio.
102 9 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de senvicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017
PCM.
) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia el local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.
Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion exstente y detalle del calculo de aforo, plano de|
ribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los
cinco (5) aios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO | 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: 0 de 99720 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente de Acaide
(Con ITSE previa) a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su| declaracin jurada 10dias | deAtencienal | Licenciasy | Servoos
representante legal. para licencia de Usuario Autorizaciones Coston
Base Legal b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranieria, y el nimero de D.N.I. o Camé de| ~funcionamiento Ambiental
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de ~Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Extranieria del representante en caso actien mediante representacion.
(05.01.18), articulo 25. . 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su| Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de presentar ol tarel
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripeion en la Superintendencia Nacional recurso: recurso: 15
. ince) dias | (quince) dias
‘Ordenanza Mumclpa\ N MPCP, que el O de Licencia d N I ., . . (quince)
. de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el bies abies.
Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. 9 ¢ ) P s 0 s P P
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
3 |Croquis de ubicacion
4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo. Pampws | Pinpaca
resolver f resolver
5 [Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. rocurso 30 | recurso: 30
6 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. “’i‘;‘:"i los, “’*:g':" :"*S
7

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
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Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017]
PCM.

) Declaracin Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley I
requieran de manera previa al de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de I
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|

obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural,
de la Nacion.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad,
de obra y no han suffido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES
Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)

Base Legal
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 9.

* Ordenanza Municipal N° MPCP, que el Of de Licencia de y

en Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.

1

P

©

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de|
Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos bara oersonas iuridicas.
Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en|
el caso de senvicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017,

) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la,
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad,
de obra y no han suffido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de|

durante los|

funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los,
representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada modulo, stand o|
puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar|
una Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de|
Inspeccion Técnica de Seguridad en respectivo de el articulo 8 del Decreto Supremo|
N° 046-2018-PCM como requisito para la obtencion de la licencia de funcionamiento.

- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel

conlo d

de riesao del obieto de inspeccion.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Hasta
10 dias

Plataforma Unica|
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Publicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
resolver o
recurso: 30
(reinta) dias.
hahias

Acalde

Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias

hibies

Plazo para
solver el

recurso: 30

(reinta) dias
hahies

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de ~Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

(05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de

Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articuios 3 6,7y8.

* Ordenanza Mumclpa MPCP, que elOf de Licencia de y
Comerciales, Industriales y de Senvicios en el Disro do Callertn

s w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de|
Extranieria del reoresentante en caso actien mediante reoresentaci

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Dec\arac\én Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su|
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos bara oersonas iuridicas.
Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017

) Declaracin Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley Ia
requieran de manera previa al de lalicencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural

de la Nacion.

to de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Declaracion jurada
de cumplimiento
de las condiciones
de seguridad en la
edificacion

670.00

Hasta
04 dias

Plataforma Unica|
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Publicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso: 15
(quince) dias.
habies

Plazo para
resolver o
recurso: 30
(reinta) dias.
habies

Acalde

Plazo para
tar el
recurso: 15
(quince) dias
biles

Plazo para
solver el

recurso: 30

(reinta) dias
abiles




Notas:

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simuitaneas y adicionales en un,
establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para,
cesionarios, cuando el fitular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular,
desarrolle alguna de las actidades simulténeas y adicionales que establezoa el Ministerio de la Produccin, siempre que no sel
afecten las condiciones de seauridad del

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formalo de 760.80 X Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente de ‘Acalde
(Con ITSE previa ) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su| declaracién jurada 10 dias de Atenciénal | Licencias y i
representante legal. para licencia de Usuario Autorizaciones Gostin

funcionamiento Amblental

Base Legal
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camné de|
Extranieria del representante en caso actien mediante representacion.

. | i o i Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su oz | eope

Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3 6,7y8. poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional recurso: 15 recurso: 15
* Ordenanza Mumc‘pa\ N° DZMD!%MPCP que el O de Licencia de y de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el (quince) dias | (quince) dias
merciales, Industriales y de Servicios en el D‘smm de Calleria. habiles habiles

~

poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo. Plazo para Plazo para
Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. ooty | reovere
Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra. (reinta) dias | (reinta) dias
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccin.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

BT

©

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en,
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N 046-2017-

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la,
requieran de manera previa al de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la,
autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de Ia Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural,
de la Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
ribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han suffido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un,
establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para,
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular,
desarrolle alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se|
afecten las de seauridad del

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 1593.10 X Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente do ‘Acalde
(Con ITSE previa) a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su| declaracion jurada 10dias | deAtencional | Licenciasy Sericios
representante legal. icencia de Usuario Autorizaciones
Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de| ~ funcionamiento Ambiental
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Extranieria del representante en caso actien mediante representacion.
(05.01.18), articulo 25. . 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de o ! ) o el do Partida Elect o o Superintondencia Nacional presentarel | presentar el
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 v 5. poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional oo 18 | recursor 15
pal N° P, que

* Ordenanza Munici &l Of de Licencia de i de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el (quince)dis | (quine) das

les, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.

Crouis de uhicacion
Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo. 12?\15?3 f‘e‘aséfvzf:
Plano de distribucin de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. fecursor 30 | recurso: 30

(teinta) dias | (treinta) dias
hahias hahies

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

P

©

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes
) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional corespondiente, en
el caso de senvicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017
PCM,

) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la,

requieran de manera previa al jiento de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la,

autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de Ia Nacion,

excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|

obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de Ia autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|

licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural

de la Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
ribucion de tableros eléctricos, diagramas unifiares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad

de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los

cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacin de actividades simultaneas y adicionales en un

establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para

cuando el fitular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho fitular,

desarrolle alguna de las actividades simulténeas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se|

afecten las de seauridad del

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE 0 0 CAMBIO DE O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. Formato de 68.60 X Hasta Plataforma Unica| Jefe del Area de Gerente de Alcalde
Copia simple del contrato de transferenciar. declaracin jurada 10 dias

para licencia de
funcionamiento

Base Legal Notas:
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de a Ley N° 28976, Ley Marco de + Corresponde el requi

. en caso de transferencia e licencia de funcionamiento. Plazopara | Plazopara
Liccisde Funciaramisrto yos Fomatos de Delsacin Juads (2004.17)atclo 1A : o . o presentarel | presentar el
i - La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o juridica, cuando se transfiera el negocio en marchal e o

Ordenanza Nunicpal N 026-2016-\PCP. quo el O de Licencia d y > ural o j ) oh recurso recurso: 1
los, Tdustriales y de Sonicios on ol Disito de Calleia siempre que se mantengan los giros autorizados y a zonificacion. EI cambio del fitular de Ia licencia procede con la sola presentacion (quince) dias | (quince)dias
a la municipalidad competente de copia simple del contrato de transferencia. hébles habies

- Este procedimiento es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la fiscalizacion posterior.

- El orocedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacion o nombre comercial de la persona iuridica.

Plazo para Plazo para




CESE DE ACTIVIDADES 1 [Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento Formato de Gratuito Plataforma Unica| Jefe el Area de | Gerente de Acaide
declaracion jurada
Base Legal . para licencia de
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco d foncionamionto, Plazo Plazo para
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulo 12. . prosentarl | presentar el
199 | Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que el o de Licencia de (Quincey dias | (quince) dias
izaciones en imi les, Industriales y de Servicios en el Distrito deCalleria.
Plazopara | Plazopara
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO EN 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 15050 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | _Gerente do Acaide
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) | |a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su némero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de sul declaracién jurada Otdias | deAtenciénal | Licenciasy | Servos
(Con ITSE posterior) representante legal. para licencia de Usuario Autorizaciones Costin
b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de D.N.L. o Camé de| funcionamiento el
Base Legal Fxtraniaria el ranrasantanta an casn actian medianta renrasantariin
~ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de _Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su Plazopara | Plazopara
" g . far ol ntar el
(05.01.18), articulo 20. ) poder se encuentra vigente, consignando el nmero de Partida Electrénica y asiento de inscripeion en la Superintendencia Nacional Mermarts | ocureorts
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprusba el Texto Unico Ordenado de la Ley N"28976, Ley Marco de de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el (quince) dias | (quince) dias
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6,7, 8 y 10. habiles abies
~ Ordenanza Municipal N° 025-2016-MPCP, que €10 de Licencia de indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
en Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distiito de Calleria. inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos bara personas iuridicas.
“Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. 3 [Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion. Declaracién jurada
‘Ordenanza Municipal N* 011-2014-MPCP. 4 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuaci6n se indican, son exigibles los siguientes requisitos: de cumplimiento Plazopara | Plazo para
) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en| 9€ 123 condiciones resolver el resolver ef
de seguridad en la rocurso: 30 | recurso: 30
el caso de servicios relacionados con la salud. ! crenta) dretan
edificacion (weinta)dias | (reinta) dias
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A el D.S. N° 046-2017, habies nabies
PCM.
<) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
200

o

requieran de manera previa al de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras,
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias,
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de Ia
Nacion.

Requisitos especificos anuncios publicitarios

Presentar las siguientes vistas:

- Arte 0 Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. -
Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario e el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacio
donde se instalaria el elemento. Nota:
Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las
puertas y ventanas, con un area méxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto
al nombre, actividad economica u objeto social y ubicacion.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO EN

FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA)

(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico ~ Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8y 10.

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

2) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nmero de R U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su
representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su

poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el

* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que &l Of de Licencia de ientoy

en i C les, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. *Ordenanza
Municipal N° 011-2014-MPCP.

s w

o

indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de senvicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017

¢) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de la lic
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras,
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias,
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la,
Nacion
Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas:
- Arte 0 Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacién,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontaie|
o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se
instalaria el elemento. Nota:
Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las
puertas y ventanas, con un rea maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto
al nombre, actividad econémica u objeto social y ubicacion.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Declaracion jurada
de cumplimiento
de las condiciones
de seguridad en la
edificacion

183.10

Hasta
04 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Piblicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
resolver el
recurso: 30
(einta) oias.
habies

Acalde

Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias

hibies

Plazo para
resolver el
recurso: 30

(reinta) dias

habies
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO EN

FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA)

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracin Jurada (20.04.17) amculos s 7 s 10.

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

2) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su
representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R U.C y el numem DIN.I. 0 camé de extranjeria, y el nimero de D.N.L. o Camé de|
Extranieria del representante en caso actien mediante representaci

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Seciaracién Jurada del represenante legal 0 apoderado sefialando que su

poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el

* Ordenanza Municipal N* 19-MPCP, que &l Of
[@ les, Industriales y de Servicios en el Dlsmlo de Calleria.

*O rdenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.
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indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Croaus de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle el célculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos. diagramas unifilares v cuadro de caraas.

Certficado viaente de medicién de resistencia del sistema de ouesta a tierra.

Plan de Seauridad del Fstablecimient Obieto de Insnecciér

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantanimiento de los equipos de seguridad y proteccin contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en|
el caso de servicios relacionados con la salu

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017,
PCM.

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la)
requieran de manera previa al de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Requisitos especificos anuncios publicitarios

Presentar las siguientes vistas:

- Arte o Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacionleyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio

Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion
donde se instalaria el elemento. Nota:

- Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las
puertas y ventanas, con un 4rea maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto
al nombre, actividad econémica u objeto social, y ubicacién.

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo e aforo, plano de|
ribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad,
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los|
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

‘mato de
dec\arac\cn jurada
para licencia de
funcionamiento

534.20

Hasta
10 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de

Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios

Plazo para
resolver ol
recairsor 30

Acalde

Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias

hibies

Plazo para
resolver o
recurser 30

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA)

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de ~Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 10.

* Ordenanza Municipal N° 19-MPCP, que el0 de Licencia de Funcionamiento y

en imi [@ les, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.
*O rdenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
Extranieria del reoresentante en caso actiien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos bara personas iuridicas.
Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del clculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas uniflares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia el sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Hasta
10 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Piblicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso: 15
(quince) dias.
habies

Plazo para
resolver o
recurso: 30
(reinta) dias.
hahias

Acalde

Plazo para
resentar ol
recurso: 15
(quince) dias
biles

Plazo para
resolver ol
recurso: 30

(reinta) dias

hahies
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Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de senvicios relacionados con la salu

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017

) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquelas acti
requieran de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la,
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° , Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.
Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas:
- Arte 0 Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacién donde se ubicara el anuncio
publicitario. - Fotomontae|
o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se
instalaria el elemento. Nota:
- Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las
puertas y ventanas, con un area méxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto
al nombre, actividad economica u objeto social, y ubicacién.

idades que conforme a Ley la

- No son exigibles el croquis de ubicacin, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle el calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro e cargas; en el caso de edificaciones s que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido pre que se trate de que fueron jurante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES

Y CENTROS COMERCIALES EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA)
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de

Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articuios s 78,9y

* Ordenanza Mumclpa MPCP, que elOf de Licencia de y
Comerciales, Industriales y de Senvicios en el Disro do Callertn

*Ordenanza Mumclpa\ N° 013-2013-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.

1

P
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de|
Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Croauis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucin de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 0462017

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la,
requieran de manera previa al de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la,
autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacior
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

anuncios :

Presentar las siguientes vistas: -
Arte o Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitari

- Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion
donde se instalaria el elemento.

Nota: -
Comprenden los letreros ylo anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las
puertas y ventanas, con un drea maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto
al nombre, actividad econémica u objeto social, y ubicacién.

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones ue cuertan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de|
funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los
representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada modulo, stand of
puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar|
una Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edlﬂca:lon o deben contar con el Certificado de
Inspeccion Técnica de Seguridad en idad con | el articulo 8 del Decreto Supremo|
" 046 2015.PCM como recuisto paa I obtancian de a cencia de foncionarmianto

- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de individual a solicitar dependera de la 6n del nivel

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

606.30

Hasta
10 dias

Plataforma Unica|
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones
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Servicios
Publicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para

Plazo para
resolver o

(reinta) dias.
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Plazo para
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recurso: 15
(quince) dias
hibies

Plazo para
resolver ol

(treinta) dias

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO
(ADOSADO A LA FACHADA)

(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 2«

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracin Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 10.

* Ordenanza Municipal N' MPCP, que elOf de Licencia de y

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de|
Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|

inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.

Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Declaracion jurada

145.60

Hasta
04 dias

Plataforma Unica|
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
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Publicos y
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Plazo para
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recurso: 15
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Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 0462017

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley I
requieran de manera previa al iento de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras,
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias,
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de Ia
Nacion.

Requisitos especificos anuncios publicitarios

Presentar las siguientes vistas:

- Arte 0 Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacion leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacién donde se ubicara el anuncio
publicitar
Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion
donde se instalaria el elemento. -
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalaci6n del anuncio.

- En caso el anuncio supere el 4rea de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

e cumpimiento

de las condiciones

de seguridad en la
edificacion

Plazo para
resolver el
recurso: 30
(einta) s,
habies

Plazo para
resolver el
recurso: 30

(reinta) dias

habies
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO EN
FORMA CONJUNTA CON AUTORIZACION DE ANUNCIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO (ADOSADO A LA
FACHADA)

(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de _Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8y 10.

O rdenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.

 Ordenanza Municipal N° 19-MPCP, que elo de Licencia de Funcionamiento y

en i [@ les, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.

o

@

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
2) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nmero de R U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su
representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
Extranieria del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripeion en la Superintendencia Nacional
de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el

indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de sequridad en la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en|
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017,

) Declaracin Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley I
requieran de manera previa al e la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras,
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias,
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de Ia
Nacion.

Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar
las siguientes vistas: -Arteo
Disefio el anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacién donde se ubicara el anuncio
publicitar - Fotomontaje o
posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se
instalaria el elemento. - Declaracion Jurada del
profesional que seré responsable del disefio e instalacion del anuncio.

- En caso el anuncio supere el 4rea de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas. .
Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Declaracion jurada
de cumplimiento
de las condiciones
de seguridad en la
edificacion

221.40

Hasta
04 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de

Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
s

Ambiental

Plazo para

Plazo para
resolver o
recurso: 30
(reinta) dias.
habies

Acalde

Plazo para
presentar el

recurso: 15
(quince) dias
hibies

Plazo para
resolver ol
recurso: 30

(reinta) dias

habies
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO
(ADOSADO A LA FACHADA)

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de _Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracin Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 10.

* Ordenanza Municipal N° MPCP, que elOf de Licencia de y

en Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.

P

©

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
2) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de|
Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos bara oersonas iuridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle el célculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 0462017

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de lalicencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural

de la Nacion.

ito de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

526.70

Hasta
10 dias

Plataforma Unica|
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Publicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso: 15
(quince) dias.
habies

Plazo para
resolver o
recurso: 30
(reinta) dias.
hahias

Acalde

Plazo para
tar ol
recurso: 15
(quince) dias
biles

Plazo para
resolver ol
recurso: 30

(treinta) dias

hahies




0

Requisitos especificos anuncios publicitarios

Presentar las siguientes vistas:

- Arte o Diseiio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicard el anuncio
publicitario. - Fotomontaje
o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entomo y el bien o edificacion donde se
instalaria el elemento. - Declaracion Jurada del
profesional que sera responsable del disefio e instalacion del anuncio.

-En Gaso el anuncio supere el drea de 12 m2, s presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesion responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente. Not:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, lano de
distribucion de tableros elécricos, diagramas unifiares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido pre que se trate de que fueron ala jurante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO
(ADOSADO A LA FACHADA)

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6,7, 8 y 1

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya:

2) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nmero de R U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su
representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
Extranieria del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su

poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|

* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que de Licencia de y
en Comerciales, Industriales y de Senvicios en el Distrito de Calleria.

*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.

P

©

inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en|
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017,
PCM.

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al e la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural,
de la Nacion.

Requisitos especificos anuncios publicitarios Presentar
las siguientes vistas: - Arte 0
Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacién leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario.

Fotomontaje o posicionamiento virual del anuncio o aviso publictario en el cual se debe apreciar el entoro y el bien o edificacion
donde se instalaria el elemento. - Declaracion
Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacion del anuncio.

- En caso el anuncio supere el rea de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas. * Plano
de instalaciones eléctricas, a escala conveniente. Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones s e cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido pre que se trate de que fueron jurante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

985.80

Hasta
10 dias

Plataforma Unica|
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de

Gerente de
Servicios
Publicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
resolver el
recurso: 30
(einta) oias.
hbies

Acalde

Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias

hibies

Plazo para
resolver el
recurso: 30

(reinta) dias

hahies
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LICENCIA DE Fi DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES
\ CENTROS COMERCIALES EN EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
LUMINOSO Y/O ILUMINADO (ADOSADO A LA FACHADA)

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8, 9 y 10.

* Ordenanza Municipal N° 19-MPCP, que el0 de Licencia de Funcionamiento y

en imi C les, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.
“Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.

1
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su,
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional,
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|

inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Croquis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del clculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia el sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en,
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017,

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la,
requieran de manera previa al de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la,
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural,

de Ia Nacion.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

608.20

Hasta
10 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de

Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios

Plazo para
resolver ol
recurso: 30

Acalde

Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias

hibies

Plazo para
resolver o
recurso: 30




0

Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas: -
Arte o Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacionleyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicard el anuncio
publicitario.

Fotomontale o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publcitario en o cual se debe apreciar el entormo y el bien o edificacidn
donde se instalaria el elemento.

Declaracién Jurada del profesional que serd responsable del disefio e instalacion del anuncio.

-En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesion responsable

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de|
funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los
representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada modulo, stand of
puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar|
una Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de|
Inspeccion Técnica de Seguridad en respectivo de idad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremol
N° 046-2018-PCM como requisito para la obtencién de la licencia de funcionamiento.

- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel
de riesao del obieto de inspeccion.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDO
(Con ITSE posterior)

Base Legal
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de _ Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 2(

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6,7, 8 y 10.

* Ordenanza Munlclpa\ N° 025-2019-MPCP, que e Licencia de y

iales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.
*Ordenanza Mumclpa\ N° 014-2008-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP.

s w
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su,
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numem D.N.L 0 Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
Extranieria del reoresentante en caso actiien mediante representaci

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Dec\arac\én Jurada del representante legal o apoderado sefialando que sul

poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional,
de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos bara personas iuridicas.
Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en,
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017,
PCM.

) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la,
requieran de manera previa al de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras,
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias,
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la,
Nacion.

Requisitos especificos instalacion de toldos:

Estructura: Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.

Material: Lona o similar

Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir dreas verdes y la calzada.

Largo: El frontis de Ia fachada el establecimiento como méximo.

Color: Deberén ser de colores sobrios.

Alto: Como minimo 2.20 metros de altura.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Declaracion jurada
de cumplimiento
de las condiciones
de seguridad en la
edificacion

133.50

Hasta
04 dias

Plataforma Unica|
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Publicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso: 1
(quince) dias.
habies

Plazo para
resover o

recurso: 30
(nem«a» s
habi

Acalde

Plazo para
resentar ol
recurso: 15
(quince) dias
abiles

Plazo para
resolver ol
recurso: 30

(reinta) dias
habies
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDO
(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de ~Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de Ia Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8y 10.

* Ordenanza Municipal N° P, que el0 de Licencia de

les, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.
“Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 016-2009-MPCP.

o

@

itud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracién Jurada, que incluya:
icas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.1. o Camé de Extraneria, y el nimero de D.N. 0 Camné de
Extranieria del representante en caso actiien mediante representa
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Seciracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|

inscmc en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.

laracién lurada de cumnlimientn de las condiciones de seauridad en 1a edificacion

Reqmsnos espemales en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en,

el caso de servicios relacionados con la salud.

m Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017|
CM.

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante el Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la,
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras,
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias,
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de Ia|
Nacion.

Requisitos especificos instalacion de toldos:
Estructura: Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar.
ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada.
Largo: El frontis de Ia fachada del establecimiento como méximo.
Color: Deberén ser de colores sobrios.
Alto: Como minimo 2.20 metros de altura.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Declaracion jurada
de cumplimiento
de las condiciones
de seguridad en la

224.80

Hasta
04 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario (PUAU)

Jefe del Area de

Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios

Plazo para
resolver o
recurso: 30
(reinta) dias.
habies

Acaldia

Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias

hibies

Plazo para
resolver ol
recurso: 30

(reinta) dias

biles

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDO
(Con ITSE previa)

Base Legal
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 10.

* Ordenanza Municipal N° 025-2019-MPCP, que el Of de Licencia de y

en Comerciales, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria.
*Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP.
Municipal N° 015-2009-MPCP.

*Ordenanza

o s w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su|
representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y e nimero D.N.\ o camé de extranjeria, y ¢l nimero de D.N.l.o Camé de
Extranieria del representante en caso actien mediante representaci

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Seciracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional,
de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|

inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

522.80

Hasta
10 dias

Plataforma Unica|
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Publicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
resolver e
recurso: 30

Acalde

Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias

hibies

Plazo para




6 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. w’i;ﬂi les “’*:g':( :’*S
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
AR el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017
PCM.
) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacin y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.
10|Requisitos especificos instalacion de toldos:
Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir dreas verdes y la calzada. Largo: EI
frontis de la fachada del establecimiento como méximo. Color:
Deberén ser de colores sobrios. Alto: Como
minimo 2.20 metros de altura.
Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del céleulo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE F 0 PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO EN | 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 987.90 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente do Acalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDO a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Caré de Extranjeria de su| declaracin jurada 10dias | deAencional | Licenciasy | Servor
(Con ITSE previa) representante legal. para lcencia de Usuario Autorizaciones | Gegien
Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su ntimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Camé de| funcionamiento Ambiental
se Legal Extranieria del reoresentante en caso actiien mediante reoresentacion.

Decreto Supremo N"002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su Plazo para Plazo para
(05.01.18), articulo 25. . presentar el tar of
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripeion en la Superintendencia Nacional recursoi 15 | recurso: 15

© non o " : e o
1‘“5?22:2‘:;:;’;?,‘;?:;@”y'“f"'.'.“fg; ";ugﬂ'a'““’" J"f;"ia (20.04.17) a;:i‘wjzl:zf\ f,!&: yio. y de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el (aunce)dias | (aunee) dias
izaciones en imientos C les, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. poderdante indicando de manera obligatoria su nmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
Mc'n"f"a';ﬁf{‘)‘;’;cz'gg‘&NMgé‘;mWMpcp' Ordenanza inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos bara personas iuridicas.
lunicipal - 3 |Croquis de ubicacion.
4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo. Plazo para Plazo para
iver ol wver el
5 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. o3 | a5
6 [Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra. <"‘1‘3‘:.L1 - “’j‘:’:ﬂl i‘as
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
213 el caso de senvicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017
) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.
10|Requisitos especificos instalacién de toldos:
Estructura: Metalica del tipo fio o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar
Ancho: Lo ancho de Ia vereda sin invadir éreas verdes y a calzada.
Largo: El frontis de la fachada del establecimiento como maximo.
Color: Deberan ser de colores sobrios, Alto:
Como minimo 2.20 metros de altura.
Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
istribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los
cinco (5) aios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya: 574.00 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | _Gerente do =T
Y CENTROS COMERCIALES EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDO ) Traténdose de personas juridicas u ofros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el ndmero de DN, o Camé de Extranjeria de su| declaracién jurada 10dias | deAtencienal | Licenciasy | Servoos
(Con ITSE previa) para licencia de Usuario Autorizaciones Y
representante legal. Gestion
funcionamiento Ambiental
Base Legal b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Extranieria del representante en caso actien mediante representacion.
(05.01.18), articulo 25. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su Pazopara | Piazopara
h o presentarel | presentar e

Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional recurso: 1 recurso: 15
Licencia de Funcmnamlenloylos Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos s 7,8,9y10. (@uincerdiss | (quince) ias
* Ordenanza Mumclpa MPCP, que el 0 de Licencia de y de Registros Piblicos (SUNARP). Tratndose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el bies hablles

Comerciales, Industriales y de Servicios en el Dlsmlo de Calleria. o

*0 rdenanza Mummpa‘ N 014.2008-MPOP. poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|

*Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP. inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos oara bersonas iuridicas.
3 |Croquis de ubicacin.
4 [Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo. "’;:f;" yzf; 2:? vzf:
5 [Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. focurso: 30 | recurso: 30
6 | Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra. (reinta) dfas | (reinta) dias
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
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3

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacien se indican, son exigibles los siguientes:

) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en|
el caso de servicios relacionados con Ia sal

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017,
PCM.

) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de la licencia de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante el Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la|
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Requisitos especificos instalacion de toldos:

Estructura: Metdlica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar

Lo ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada.

de la fachada del establecimiento como maxim

de colores sobrios.

Como minimo 2.20 metros de altura.

Ancho:
Largo: El frontis
Color: Deberén ser
Ito:

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad,
de obra y no han suffido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de|
funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacien social que los|
representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada modulo, stand o|
puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar|
una Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado del
Inspeccién Técnica de Seguridad en respectivo de con lo establ el articulo 8 del Decreto Supremo
N° 046-2018-PCM como requisito para la obtencion de Ia licencia de funcionamiento.

- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar depender de la clasificacion del nivel,
de riesao del obieto de inspeccién.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA)
E INSTALACION DE TOLDO

(Con ITSE posterior)

Base Legal
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de _ Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8y 10.

*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.
*Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP.
Municipal N° 015-2009-MPCP.

*Ordenanza

s w

o

>

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional,
de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de senvicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017
PCM.

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respeciva en e caso de aquellas actividades que conforme a Ley Ia
requieran de manera previa al de Ia licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
ud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias

Requ\sncs especificos anuncios publicitarios

Presentar las siguientes vistas: - Arte|
o Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario.

Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion
donde se instalaria el elemento.

Requisitos especificos instalacion de toldos:

Estructura: Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar

Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir areas verdes y Ia calzada.

Largo: El frontis de la fachada del establecimiento como maximo.

Color: Deberan ser e colores sobrios.

Alto: Como minimo 2.20 metros de altura.

Not.
Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinflico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las
puertas y ventanas, con un drea méxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto
al nombre, actividad economica u objeto social y ubicacion.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Declaracion jurada
de cumplimiento
de las condiciones
de seguridad en la
edificacion

139.10

Hasta
04 dias

Plataforma Unica|
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Publicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso: 15
(quince) dias.
habies

Plazo para
resolver el
recurso: 30
(einta) s,
habies

Acalde

Plazo para
resentar ol
recurso: 15
(quince) dias
biles

Plazo para
resolver el
recurso: 30

(reinta) dias

habies

216

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA)
E INSTALACION DE TOLDO

(Con ITSE posterior)

Base Legal
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico ~ Ordenado de Ia Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracin Jurada (20.04.17) am culos s 7 e 0.
* Ordenanza Municipal N° 19-MPCP, que el0

c

les, Industriales y de Servicios en el Dlsmlo de Calleria.

*O rdenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.

*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. 0
rdenanza Municipal N° 014-2008-MPCP.

*Ordenanza Municipal N° 016-2009-MPCP.

s w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su,
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Camé de|
Extranieria del reoresentante en caso actiien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional,
de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en,
el caso de servicios relacionados con la salud.
m Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017,
CM.

) Declaracion Jurada de contar con la aumnzacmn sectona\ respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la|
requieran de manera previa al de la lic
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto|

n los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias,
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la,
Nacion

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Declaracion jurada
de cumplimiento
de las condiciones
de seguridad en la
edificacion

218.80

Hasta
04 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Piblicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso: 15
(quince) dias.
habies

Plazo para
resolver o
recurso: 30
(reinta) dias.
habies

Acalde

Plazo para
resentar ol
recurso: 15
(quince) dias
habiles

Plazo para
resolver ol
recurso: 30

(reinta) dias

biles




5 |Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas:
- Arte o Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario.
Fotomontale o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publcitario en o cual se debe apreciar el entormo y el bien o edificacion
donde se instalaria el elemento.
6 |Reauisitos especificos instalacion de toldos:
Estructura: Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar.
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada.
Largo: El frontis de la fachada del establecimiento como méximo.
Color: Deberan ser de colores sobrios.
Alto: Como minimo 2.20 metros de altura.
Not:
Comprenden los letreros y/o anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las
puertas y ventanas, con un area méxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto
al nombre, actividad economica u objeto social y ubicacion.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO EN 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 528.40 Hasta Plataforma Unica| Jefe del Area de Gerente de Alcalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su| declaracion jurada 10 dias de Atencién al Licencias y :j}m?
E INSTALACION DE TOLDO representante legal. para licencia de Usuario Autorizaciones Gostin
(Con ITSE previa) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de| funcionamiento Ambiental
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.
Base Legal
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su Plazo para Plazo para
(05.01.18), articulo 25. poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional P’ese"‘a" :‘ 'm"'a';;‘
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el (@uncoydiss | (@umes) s
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 5 7 a 10. poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder| habiles ébiles
* Ordenanza Mumc‘pa\ N° oz@zmgmpcp que el Of de Licen y inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
merciales, Industriales y de Servicios en el D‘smm de Calleria.
*Ordenanza Munlclpa\ N Di&ZDK&MF’CP.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP.
*O rdenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. 3 [Croquis de ubicacion.
“Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP. 4 [Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo. P\:m; para P\az‘e pera
5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. o 50 e 30
6 [Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra. (reinta)dias | (renta) dias
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8 [Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017,
PCM.
) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respeciva en e caso de aquellas actividades que conforme a Ley Ia
&P requieran de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se rate e un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de Ia
n expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion
10|Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vis
- Arte o Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario.
Fotomontale o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publcitario en o cual se debe apreciar el entormo y el bien o edificacion
donde se instalaria el elemento.
11|Requisitos especificos instalacion de toldos:
Estructura: Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar.
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada.
Largo: El frontis de la fachada del establecimiento como méximo. Color:
Deberan ser de colores sobrios. Alto
Como minimo 2.20 metros de altura.
Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del clculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad|
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los|
cinco (5) afios anteriores inmediatos. 4
Comprenden los letreros ylo anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las|
puertas y ventanas, con un drea maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacién respectol
al nombre, actividad econémica u objeto social y ubicacién
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO EN| 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: mato de 991.50 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente do ‘Acalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) |  |a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el namero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su dec\arac\on jurada 10 dias de Atencional | Licencias y Sendlos
E INSTALACION DE TOLDO representante legal. para licencia de Usuario Autorizaciones Goston”
(Con ITSE previa) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de| ~funcionamiento Ambiental
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.
Base Legal 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su Plazo Plazo para
poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional WESE"“"‘ j;.‘ W&"'ﬂfé‘
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, de Registros Pablicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el (;if:f;; ins. (ﬁ:;: dins.
(05.01.18), articulo 25. poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder| bies hiblles
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 10.
* Ordenanza Municipal N° 19-MPCP, que el O de Licencia de Funcionamiento y 3 |Croauis de ubicaci Plazo para Plazo para
izaciones en imi C les, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. 4 [Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo. resalvere) resalver ey
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. 5 Rt Nt
~Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPGP. 5 [Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. (venta)dias | (ronts) dias
*Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. 6 [Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
*Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP. 7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en|
el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017
PCM.
c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la|
requieran de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la|
218 autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,|

excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.
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Requisitos especificos anuncios publicitarios

Presentar las siguientes vistas:

- Arte o Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicaré el anuncio
publicitario.

Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o edifcacion
donde se instalaria el elemento.

Requisitos especificos instalacion de toldos:

Estructura: Metalica del ipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el trénsito peatonal.

Material: Lona o similar.

Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada. Largo:

El frontis de la fachada del establecimiento como maximo. Color:

Deberén ser de colores sobrios. Alto: Como

minimo 2.20 metros de altura.

Not:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de

distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones s e cuentan con conformidad

de obra y no han sufrido pre que se trate de que fueron jurante los

cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Comprenden los letreros ylo anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las

puertas y ventanas, con un 4rea maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto

al nombre, actividad econémica u objeto social y ubicacion

219

LICENCIA DE F DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES
V CENTROS COMERCIALES EN FORMA CONJUNTA con LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO

(Con ITSE previa)

Base Legal
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaramn Jumda (20.04.17) articulos 6, 7,8 ,

* Ordenanza Municipal N° P, de Licencia de Funcionamiento y

en i C Jos \ndustrla\es y de Senvicios en el Distrito de Calleria.
“Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP.
ipal N° 011-2014-MPCP.
ipal N° 014-2008-MPCP.
ipal N° 016-2009-MPCP.

*Ordenanza Muni

P

©
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
2) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nmero de R U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su
representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de|
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional,
de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del clculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas uniflares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia el sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en

el caso de senvicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017
PCM.

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respeciva en e caso de aquellas actividades que conforme a Ley Ia
requieran de manera previa al de Ia licencia d

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacin y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia el local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion

Requisitos especificos anuncios publicitarios

Presentar las siguientes vis

- Arte o Diseiio el anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.

- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicard el anuncio
publicitario.

Fotomontale o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en o cual se debe apreciar el entormo y el bien o edificacin
donde se instalaria el elemento.

Requisitos especificos instalacion de toldos:

Estructura: Metalica del ipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el trénsito peatonal.

Material: Lona o similar.

Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir areas verdes y la calzada.

Largo: El frontis de la fachada del establecimiento como maximo.

Color: Deberén ser de colores sobrios. Alto:
Como minimo 2.20 metros de altura.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad,
de obra y no han suffido modificaciones, siempre que se trate de que fueron durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de|
funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los|
representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada modulo, stand o|
puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar|
una Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en Ia edmcacmn 0 deben contar con el Certificado de
Inspeccion Técnica de Seguridad en respectivo de el articulo 8 del Decreto Supremo
N° 046-2018-PCM como requisito para la obtencion de la licencia de lunclnnam\emn

- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependeré de la clasificacion del nivel,
de riesgo del objeto de inspeccion. - Comprenden los letreros yio
anuncios simples (de madera, acrilico y/o vinilico) que se adosan a las fachadas sobre el vano de las puertas y ventanas, con un|
area maxima de 8.00 m2 y una altura maxima de 1.20 mts. Teniendo que contener informacion respecto al nombre, actividad,
economica u objeto social y ubicacion

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

575.30

Hasta
10 dias

[Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de
Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Piblicos y

Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias.
habies

Plazo para
reslver o

recurso: 30
(nem«a» s
habi

Acalde

Plazo para
presentar ol

(quince) dias
biles

Plazo para
resolver ol
recurso: 30

(treinta) dias
biles

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO
(ADOSADO A LA FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO

(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico ~ Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento ylos Formatos d Declaracion Jurada (20.04.17) artculos 6, 7, 8 10.

N° 195.5MOMPCP e 10

* Orronanza Mun do licancia da iento v

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracion Jurada, que incluya:
icas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Camé de|
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Formato de
declaracion jurada
para licencia de
funcionamiento

Declaracion jurada

143.70

Hasta
04 dias

Plataforma Unica
de Atencion al
Usuario

Jefe del Area de

Licencias y
Autorizaciones

Gerente de
Servicios
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso: 15

(quince) dias.
habies

Acalde

Plazo para
presentar ol

(quince) dias
abiles




o Establecimientos Comerciales, In dustria\es; G Servicios en ol Distito do. Calleria. 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos: d:::?c”r:‘g‘c‘?o':“:s 1:37 opam 'P;zﬂe opera
*Ordenanza Municipal N° 013-2013-MPCP. a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en o o
« icipal N° | caso de servicios relacionados con la salud. de seguridad en la Rionies Nt
‘Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. e " ) o " . . edificacion (veinta) dias | (ueinta) dias
“Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPGP. b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017, habiles héblles
*Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP. PCM.
) Declaraci6n Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de la licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la,
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto|
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras,
220 previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias,
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de Ia
Nacion.
5 |Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas: -
Arte o Disefio el anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario.
Fotomontale o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publcitario en o cual se debe apreciar el entormo y el bien o edificacin
donde se instalaria el element
Declaracién Jurada del profesional que serd responsable del disefio e instalacién del anuncio.
- En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.
6 |Reauisitos especificos instalacion de toldos:
Estructura: Metalica del ipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el trénsito peatonal.
Material: Lona o similar.
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir aras verdes y la calzada.
Largo: El frontis de la fachada del establecimiento como méximo.
Color: Deberan ser de colores sobrios. Alto
Como minimo 2.20 metros de altura.
LICENCIA DE Fi 0 PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO EN 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: mato de 221.00 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente do Acalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO a) Tratandose e personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su dec\arac\cn jurada 04 dias de Atencional | Licencias y Senicos
(ADOSADO A LA FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO legal. para licencia de Usuario Autorizaciones Goston
(Con ITSE posterior) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de| ~funcionamiento Ambiental
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.
Base Legal 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su| Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Ny i X - § X . presentar el | presentar el
(05.01.18), articulo 20. poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional recurso: 15
* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ia Ley N 28976, Ley Marco de de Registros Publicos (SUNARP). Traténdose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el s | e as
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6,7, 8y 10. )
* Ordenanza Muricipal N° P que &0 ‘de Licencia de indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
les, Industriales y de Servicios en el Distrito de Calleria. inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas iuridicas.
“Ordenanza Municipal N: 013-2013-MPCP. . | 3 [Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion. Declaracién jurada
Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. © | 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes de cumplimiento Plazo para Plazo para
rdenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. S de las condiciones rosonerel | resonerel
} B NN a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
‘Ordenanza Municipal N* 015-2009-MPCP. el caso de senvicios relacionados con la salud. de seguridad en la ourso 30 | oo %0
6 (reinta) dias | (teinta) dias
b; Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017|  edificacion habiles abiles
CM.
) Declaracion Jurada de contar con la autorizacin sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al de la licencia d
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
o excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacin.
5 |Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas:
- Arte 0 Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacién donde se ubicara el anuncio
publicitario.
Fotomontaje o posicionamiento virual del anuncio o aviso publictario en el cual se debe apreciar el entoro y el bien o edificacion
donde se instalaria el elemento. - Declaracion
Jurada del profesional que seré responsable del disefio e instalacion del anuncio
- En Gaso ol anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesiona responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.
6 |Requisitos especificos instalacion de toldos:
Estructura: Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar.
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir reas verdes y la calzada.
Largo: El frontis de la fachada del establecimiento como méximo.
Color: Deberan ser de colores sobrios.
Alto: Como minimo 2.20 metros de altura.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO EN 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya: 530.00 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente de ‘Acalde
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO a) Tratandose de personas juridicas u olros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de su| declaracion jurada 10 dias de Atencional | Licencias y Serdiios
(ADOSADO A LA FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO representante legal. para licencia de Usuario Autorizaciones Goston
(Con ITSE previa ) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de| ~funcionamiento Amblental
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.
Base Legal 2 [En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su| Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, . . . s . s . presentar el resentar el
(05.01.18), artioulo 25 poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional rocurso: 15 | recurso: 15
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el (aunce)dias | (aunee) dias
ng;‘g;z::;:f“z‘:;'ﬁ”&g;; ‘ﬁ;”\’,‘“:éf “:u‘:ec'a’“‘”” Jurada (20.04.17) a’”i“‘xici; 8y1o. Y poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder|
merciales, Industiales y de Senvicios en el Distrito de Calleria. inscrito en SUNARP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos bara oersonas iuridicas.
*Ordenanza Mumclpa\ N° 013-2013-MPCP. 3 |Croquis de ubicacién.
“Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. 4 [Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo. Plazo para Plazo para
*Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. X resalver el resolver el
“Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPGP. 5 [Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. focurso: 30 | recurso: 30
6 | Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.




Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de senvicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N 046-2017-|
PCM.

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respeciva en e caso de aquellas actividades que conforme a Ley Ia
requieran de manera previa al de Ia licencia de

222 d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de Ia Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.
10|Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas: -
Arte o Disefio el anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario.
Fotomontale o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en o cual se debe apreciar el entormo y el bien o edificacin
donde se instalaria el elemento.
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacién del anuncio.
- En caso el anuncio supere el drea de 12 2. se presentara a siguiente documentacin, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.
11|Requisitos especificos instalacion de toldos:
Estructura: Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir reas verdes y la calzada. Largo:
El frontis de la fachada del establecimiento como maximo. Color:
Deberan ser de colores sobrios. Alto: Como
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arqitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad,
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los
cinco (5) aios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO EN | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formalo de 993.40 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente de ‘Acaide
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO Y/O ILUMINADO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de su| declaracion jurada 10 dias de Atencional | Licencias y Serdiios
(ADOSADO A LA FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO representante legal. para licencia de Usuario Autorizaciones Goston
(Con ITSE previa) b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de| ~funcionamiento Amblental
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.
Base Legal 2 [En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su| Plazo para Plazo para
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional preseniarel | presentar el
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, de Registros Pdblicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el t'?fw:;: d‘\:s (oo dios
(05.01.18), articulo 25. i poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder| A O itos
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracmn Juraﬂa (20.04.17) articulos 3,6, 7, 8y 10.
* Ordenanza Munlclpa\ N° 025-2019-MPCP, Licencia de y 3 |Groquis de uicacion
floe, ncriles y de Servicios en el Distrito de Calleria. .
“Ordenanza Mun,c,pa‘ N° 013-2013-MPCP. 4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle el célculo de aforo. Plazo para Plazo para
. X resolver el resalver el
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. 5 [Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. fecursor 30 | recurso: 30
*Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPCP. (reinta) dias | (rinta) dias
“Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPGP. 6 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. L nan-\Ls ( am‘les
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017
CM.
) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respeciva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley Ia
=5 requieran de manera previa al e Ia licencia
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de Ia Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.
10|Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas: -
Arte o Disefio del anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio
publicitario.
Fotomontale o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario en o cual se debe apreciar el entormo y el bien o edificacion
donde se instalaria el elemento. Declaracion
Jurada del profesional que serd responsable del disefio e instalacion del anuncio.
- En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
11|Requisitos especificos instalacion de toldos:
Estructura: Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar.
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir reas verdes y la calzada. Largo:
El frontis de la fachada del establecimiento como maximo. Color:
Deberan ser de colores sobrios. Alto:
Como minimo 2.20 metros de altura.
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de|
ribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE Fi PARA DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES | 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 579.70 Hasta |Plataforma Unica| Jefe del Area de | Gerente de Acalde
\ CENTROS COMERCIALES EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZAGION DE ANUNCIO PUBLICITARIO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria de su| declaracion jurada 10 dias de Atencional | Licencias y oot
LUMINOSO Y/O ILUMINADO (ADOSADO A LA FACHADA) E INSTALACION DE TOLDO representante legal. para licencia de Usuario Autorizaciones | gogign
(Con ITSE previa) " i . i X i i | funcionamiento Ambiental
b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de|
Base Legal Extranieria del representante en caso actiien mediante representacion.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su Plazo Plazo para
(05.01.18), articulo 25, poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional Dr:izf" j;.‘ 7:5::’;‘
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el (@uincey dias | (quince) dias
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7,8, 9y 10. poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder| bies hiblles
* Ordenanza Mun|c|pa\ N® 025-2019-MPCP, que el O de Licencia de Funcionamiento y inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
C les, Industriales y de Senvicios en el Distrito de Calleria.
“Ordonanza Mo ipal N° 013-2013-MPCP. 3 | Croquis de ubicacién.
*Ordenanza Municipal N° 011-2014-MPCP. 4l R i i Plazo para Plazo para
~Ordenanza Municipal N° 014-2008-MPOP. /ano de arquitectura de la distribucion existente y detalle el célculo de aforo. Piazo para Plazo para
*Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP. 5 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. recurso: 30 | recurso: 30
6 [Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. (ueinta) dias | (treinta) dias
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de sequridad y proteccion contra incendio.




9 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes
) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de senvicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017
PCM.
) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respeciva en e caso de aquellas actividades que conforme a Ley Ia
requieran de manera previa al de Ia licencia de
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacin y monitoreo de ejecucion de|
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia el local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar|
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion
224 10|Requisitos especificos anuncios publicitarios
Presentar las siguientes vistas:
- Arte o Diseiio el anuncio, con sus dimenciones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion,leyenda y colores.
- Fotografia pano ramica del del lugar donde se pueda aprecia el entorno Urbano y el bien o edificacion donde se ubicard el anuncio
publicitario.
Fotomontale o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publcitario en o cual se dbe apreciar el entormo y el bien o edificacin
donde se instalaria el elemento.
Declaracién Jurada del profesional que serd responsable del disefio e instalacion del anuncio.
- En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.
11|Requisitos especificos instalacién de toldos:
Estructura: Metalica del tipo fijo o plegadizo, sin parantes y no interferir con el transito peatonal.
Material: Lona o similar
Ancho: Lo ancho de la vereda sin invadir areas verdes y calzada.
Largo: El frontis de la fachada del establecimiento como méximo.
Color: Deberan ser de colores sobrios.
Alto: Como minimo 2.20 metros de altura.
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del céleulo de aforo, plano de|
ribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de que fueron ala durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.
- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de|
funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los
representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o|
puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar|
una Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de
Inspeccién Técnica de Seguridad en respectivo de conlo el articulo 8 del Decreto Supremo
N° 046-2018-PCM como requisito para la obtencion de la licencia de funcionamiento.
- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel
de riesao del obieto de inspeccion.
de Licencia de 1 Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya: Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerente de
Base Legal: a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su de Atenciénal | Comercialiacion Pﬁ“";‘?
* Decreto Supremo N 002 2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, representante legal. 5 ‘(";tz‘f) Gestion” Alcalde
§05 01.18), articulo S . b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Ambiental
f;:;?:;i“:::;;"am?:fé3‘.;;mz:s:;';z.:';:::fu";z‘;‘?;z?:‘::.“:n‘;:.it“s%“%’%L%M“”e Exario ol st o con sk o oo ,
. Ordenanza Munlclpa\ N° 19-MPCP, que el Of 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Dec\arac\ﬁq Jurada del representante legal o apoderado sefialando que 63.90
C les, Industriales y de Servicios en el Dlsmlo de Calleria, su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia (cinco dias)
€ Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
225 g;ﬂ:?i?i x:: ::} E g:i’gg:imgz por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder| ::;g’:‘ :':: pora
*Ordenanas Municipal N° 014-2008- MPCP. inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. [ baibubt
*Ordenanza Municipal N° 015-2009-MPCP. (Quince) Dias | (auince) Dias
Plazopara | Plazopara
resolver ol resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(treinta) Dias (treinta) Dias
NoTA: TRENTIORD VIO EN LGS HOBUL A DF CORONEL PORTILLO
AUTORIZACION DE OCUPACION DE VIA PUBLICA
Autorizacién de Uso de Via Publica: Restaurantes o Similares/Por 6 meses. 1. Formulario de Solicitud con carécter de Declaracién Jurada Formato de 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leaal: 2. Adjuntar Plano de érea del Espacio Pablico, incluvendo distribucién de mesas. declar?cwon Jur:da (quince dias) | de ﬁlewo" al | Comercialiacion Servicios
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Pago por derecho de tramitacion para licencia de suario PI
Lo 26076, Publicado 05.02.07 P funcionamiento 6923 (PuAu) poseniorel | peseniorel
226 | - Lev N° 27972, Ley Oraanica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 o: 15 ourso: 15
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 (Quince) Dias | - (quince) Dias
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 14 Plazopara Plazepara
- ORD. MUN. N° 015-2009-MPCP. Art. 3° Hecursor 30
(ireinta) Dias | _(ieinta) Dia
Duplicados de Autorizaciénes: Uso de la Via Publica, Instalacion de Toldo y Anuncios 1. F Solicitud con caracter de Declaracién Jurada FUT-001-MPCP- 5 Plataforma Unica | Sub Gerencia de Gerente de Alcalde
GSP (PUAU) de Atencion al Comercializacion Servicios
Base Leaal 2. Paqo por derecho de tramitacion 69.23 (cinco) pUAL) i
- Lev N° 27072 - Lev Oradnica de Municioalidades (FUAL) Plézopia | Pazopaa
227 | - LevN° 27444 Lev del Procedimiento Administrativo General. P 15 | Faumor 15
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP., Art. 24 (Omn%e;D\as [{ u‘g\zcﬂez'gr\:s
Autorizacién de Uso de Via Publica: 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracién Jurada. FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Médulos o Kioscos Rodantes - Por un afio 2. Plano de Ubicacion GSP (PUAU) (quince) de Atencinal | Comercialiacion | Seree:
Base Leaal: 3. Copia de Carnet de Salud Usuarto Goston
4. Pago por derecho de tramitacion: [ )
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. jaz0 para fazo para
228 | Loy 26076, Publcado 05.02.07 - Venta de periédicos, y revistas 6923 sl | preseniarsi
- LevN° 27972, Lev Oraznica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 - Venta de aaseosas. refrescos v aolosinas Recurso: eo:
-D.L.N° 776. Publicado el 31/12/93 - Reparacion de chapas de puerta, confeccion de llaves. (Quince) Dies | - {quince) Dies
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. - Venta de emolientes v maca Plazo para Plazo para
- ORD. MUN. N° 015-2009-MPCP. Art. 3° - Venta de raspadillas v helados Resurse: Recursor 30
- Venta de comida. tr Di
i6n para i 6 - Anual 1. Formulario de Solicitud con carécter de Declaracion Jurada. 15 Plataforma Unica [ Sub Gerente de | Gerente de Acalde
2. Copia de Carnet de Salud. (quince) de ﬁ(enc\én o | Comercsacian | - Secdocs
3 . Isuario ‘ublicos
A I!':Vy '?‘, 22;‘:64 ‘;‘jg“‘iz‘ d:'g;fé’f‘o':m Administrativo General. 3. Dos (02) fotografia tamario carné (PUAU) Seston
220 | - LevN° 27972, Lev Oraanica de Municioalidades. Publicado el 27/05/03 4. Paqo por derecho de tramitacién 69.23 Plazopara | Plazopara
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/ Roaursor 15 | Recursor 15
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 31° (Quince) Dias | (quince) Dias
Plazo pa Hlazo b
resolver ol resolver el
50 Recurso: 30
(ieinta) Dias | _(ieinta) Dia
Carnet de Vendedor para Trabajadores Auténomos: Ambulante Conductor vio 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracién Jurada. FUT-001-MPCP- Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Sustituto de Médulo Rodante - Por un afio 2. Copia de came de salud GSP (PUAU) (quince) de Atencion al Comercialiacion Pui"“’;‘?
230 |Base Leaal: 3. Dos (02) fotografia tamafio carnet. Usuario Goston




- LevN° 27972 - Lev Oraanica de Municioalidades | |4 Paqo por derecho de tramitacion 17.75 g Ambiental
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 31° v 33° | |
Autorizacién para Trabaiadores Lustradores de Calzado 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracién Jurada 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leaal: 2. Plano de ubicacion (auince) de Atencién al | Comercialiacion Senvicos
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Pago por derecho de tramitacion uario el
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 6923 (FUAL) Ambienta
- Lev N° 27972, Ley Oraanica de Municipalidades. Publicado el 27/0/03 (%) Menores de edad. personas con discapacidad v personas de tercera edad se encuentran exonerado de paao
231 | - LevN° 27475, Lev aue Reaula la Actividad del Lustra Botas. debiendo solicitar con los reauisitos 1v2 Plazo para Pazo para
- LevN° 27597, Lev aue Modifica la Actividad del Lustra Bota. Doy | Besenarel
- Decrlo Sunremo N 006-2002-TR (Quince) Dias | (quince) Diss
- D. L.N° 776. Publicado el 31/12/93
- ORD MUN. N° 014-2008-MPCP. Plazo para Plazo para
- ORD. MUN. N° 016-2009-MPCP. Art. 11° v 12° oot e | esoere
reina) Diss | _(teina) Diss
de izacién para i Lustradores de Calzado 1. Solicitud con caracter de Declaracion Jurada de Autorizacién para uso de la via publica e Instalacion de Toldo. FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leaal 2. Pago por derecho de tramitacién GSP (PUAU) (auince dias) | deAtencional | Comercialiacion Senviclos
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. (*) Menores de edad, personas con discapacidad y personas e tercera edad se encuentran exonerado de pago Usuario Pablcasy
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 (PUAL) Ambiental
- Lev N° 27972, Lev Oraanica de Municioalidades. Publicado el 27/05/03 debiendo solicitar con el reauisito 1
232 | - LevN° 27475, Lev aue Reaula la Actividad del Lustra Botas. Plazo para Plazo para
- Lev N° 27597. Lev aue Modifuca la Actividad del Lustra Bota. Lol I
- Decreto Supremo N° 006-2002-TR (Quince) Dias | (qnce) Dae
-D. L. N 776. Publicado el 31/12/93 Plazo para 1az0 para
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. oo | e
- ORD. MUN. N° 016-2009-MPCP. Art. 14° 69.23 (quince dias) (treinta) Dias | (teita) Diss
para culos no Dep Espacios Publicos 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, debidamente llenada FUT-001-MPCP- 7 Plataforma Unica | Sub Gerente de | Gerente 66 Acaids
Base Lea: 2. Declaracion Jurada de comoromiso de arrealo de dafios ocasionados v limpieza posterior GSP (PUAU) (siote dias) | deAlencional | Comercialiacion | Sericios
o 37444, Loy dol rocedimiento Administativo Gen 3. Opinién favorable e la Sub Gerencia de comercializacion Usuzrio el
233 | Lov e 27977, Loy Oraanion de Nmeioaidten, Publiosd ol 2710503 4. Paco por derecho de tramitacién 298.08 (PuAu) Ambonta
- Ordenanza Municioal N° 016-2011-MPCP. Art. 11°, numeral 2 del Capitulo I - Actividad de Pasacalles. (Previa informe favorable e la Gerencia de Transito v Transoote Urbano)
Nota: La Autorizacion de este, no contempla Poliadas u ofras actvidades de consumo y ventas de bebidas alooholicas - Jueaos Mecénicos v Circos
NGTA,_TODO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAMITACION SE EFECTUARA EN CAJA DE LA ENTIDAD Y/0 EN LOS MODULOS DE ATENGION AL USUARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CORONEL PORTILLO.
Autorizacion de Instalacién de Toldos 1. Formulario de Solicitud con carécter de Declaracién Jurada FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leaal 2. Plano de Ubicacion v rea total de la vereda. GSP (PUAU) (quince dias) | de Atencional | Comercialiacion Senviclos
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Pago por derecho de tramitacion Usuario Plblicosy
234 |- Ley N° 28976. Publicado 05-02-07 6923 (PUAL) pmbienta
- Lev N° 27972, Lev Oraanica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 Plazo para Plazo para
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 oy | et
- ORD. MUN. N° 014-2008-MPCP. Art. 38° (Quince) Diss | _(quince) Diss
Autorizacion para Instalacion de Anuncios y Avisos vinculados ala sl 1. Solicitud con caracter de Declaracion Jurada de Autorizacion FUT-001-MPCP- 5 Plataforma Unica | Sub Gerenlo do | Gorrtede Acalds
Establecimiento. Sin Instalaciones Eléctricas. GSP (PUAU) (quince) de Atencion al Comercialiacion Paebr\‘\':u‘s
2. Vigencia de ooder de representante leaal. en caso de persona iuridica. u otros entes colectivos. Tratandose de versona natural Usuario dbllos y
Base Leqal se requerira carta poder con firma leqalizada (PUAL) Ambiental
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 3. Arte o Disefio del anuncio. indicando: Levenda. medidas v colores. Plazopara | Plazopara
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 4. fologta poranica da uga donde s pued ptecar sl enora rtano ¥ f ben o sdfcaron donde se ubicrd ol anuncia o presantarel | presentar ol
o: 15 curso: 15
5 Fotomonlaje o posecionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario, en Ia cual se pueda apreciar el entorno y el bien o (Quince) Dias. | - (quince) Dias
- Lev N° 28976 - Lev Marco de Licencia de Funcionamiento edificacion.
235 | -D.L.N° 776. Publicado el 31/12/93 Paopers | Pazopera
6. Declaracin Jurada de los elementos solicitado aue reunen las condiciones técnicas de seauridad v aspecatos técnicos. resolvorsl | resolver !
- Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI 7. Pago por derecho de tramitacion. 76.95
- Ordenanza Municioal N° 013-2013-MPCP (Irint@) Dias | (rinta) Dias
Vigencia Hasta Cese de Actividades
Nota:
'comprenderan los letreros y/o anuncios simples de madera, acrilico y/o vinilico que se adosan a las fachadas
de los locales sobre los vanos de puertas y ventanas, con un drea maxima de 8.00 m2 y una altura de
hasta 1.20 Mts. Los mismo que solo contendran informacion respecto al nombre, actividad economica u
objeto y ubicacion.
Otras Autorizaciones para Anuncios 1. Formulario de Solicitud con caracter de Declaracion Jurada 5 Pltatorma Unica | Sub Gerente do | _Gerente de Acaids
Base Leaal 2. Disefio de Croauis de ubicacion (cinco) de Atencién al Catastro
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Usuario o Tertoral
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 3. Paco bor derecho de tramitacion correspondiente: (PUA)
- LevN° 27972. Lev Oraanica de Municioalidades. Publicado el 27/05/03 * Banderola or Cada uno 57.51 Plazo para Plazo para
236 | . L.N* 776. Publicado el 31/12/93 * Afiches por cada 100 Unidades 23.07 sy | et
- Ordenanza Municioal N° 014-2008-MPCP. * Perifoneo / Volanteo 58.57 (Quince) Dias | (quince) Dias
- Ordenanza Municioal N° 01321013 * Banderola de Instituciones Promoviendo la capacitacion en bien Social o similares paneles de Obras Pblicas Plazo pr Plazo para
resolverel | resolverel
Recurso: 30 | Recurso:
(reinta) Dias | (treinta) Dias.
Autorizacién para Anuncio de Propaaanda Politica 1. Solicitud simple diricida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- 5 Gerente de Tcaids
Base Leaal. 2. Copia de reaistro de inscripcién del partido politico. lista independiente o alianza GSP (PUAU) (cinco) Sendicios
- Resolucién N° 387-2005-JNE 3. Cobia de documentos de presentacion del personero leaal del partido politico. . Pl para Plazo para
- Resolucién N° 04-2006-JNE 4. Fotomontaie del Anuncio Prataforma Unica prosenary | hesenerst
237 | - Ordenanza Municioal N° 022-2006-MPCP 5. Plano de Estructura. dodiendiénal | Sub Serente s® | (guncorise | (auineeyDise
- Decreto de Alcaldia N° 033-2010-MPCP. 6. croauis de ubicacion PUAL emercialiacon | "Flazo par Plazop
resolvorsl | resolver !
rso urs
(troina) Dias | (tointa) Diss
MERCADOS
Autorizacién de Conduccién por Concesién de los Puestos de Venta 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, debidamente llenada FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
en los Mercados Public 2. Documento que Acredite la Concesion. GSP (PUAU) (quince) de Atencién al | Comercialiacion Senvicios
Base Leqal 3. Paco de Tasa por derecho de Tramite. 7278 Usuarlo Pinicosy
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. (PuAu) Plazopara | Plazopara
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 presentarel | presentarel
238 | - LevN° 27972. Lev Oraanica de Municivalidades. Publicado el 27/05/03 Recurso: 15| Recurso: 15
-D.L.N° 776. Publicado el 31/12/93 (Quince) Diss | - (quince) Dias
- Ordenanza Municioal N° 007-2008-MPCP. Art. 27° Publicado el 02/04/08 Plazo para Plazo para
Recurso: 30 | Recurso:
(treinta) Dias | (teita) Diss
[NOTA:_TODO PAGO EN EFECTIVO POR DERECHO DE TRAMITACION SE EFECTUARA EN CAJA DE_LA ENTIDAD Y/0 EN LOS MODULOS DE ATENGION AL USUARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL FORTILLO.
ion de por Concesién de los 1. Solicitud simple diriaida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Puestos de Venla en los Mercados Piblicos. 2. Documento que Acredite la Concesion. GSP (PUAU) (quince) deAlencidnal | Gomercialiacin Senvclos
Base Leaal 3. Paco por derecho de tramitacion 7278 Usuario jsiinedd
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. (PUAV)
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07
239 | - LevN° 27972, Ley Oraanica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 Plazo para Plazo para
-D. L.N° 776. Publicado el 31/12/93 Gy | B,
- Ordenanza Municipal N° 007-2008-MPCP. Art. 27° Publicado el 02/04/08 QuincorDias | (qince)Das
5 620 pars
Autorizacién de Cambio de Giro en Mercados Publicos. 1. Solicitud simple diriaida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- 15 Plataforma Unica | Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Leqal. 2. Documento aue Acredite la Concesion. GSP (PUAU) (quince) de Atenciénal | Comercialiacion e




- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 3. Pago por derecho de tramitacion 72.78 U;ti’“f " Gostion”
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 (PUAL) Ambiental
- LevN° 27972. Lev Oraanica de Municioalidades. Publicado el 27/05/03 Flazo para Plazo para
240 presentarel | presentar el
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 Pt | By
- Ordenanza Municioal N° 007-2008-MPCP. Art. 27°. Publicado el 0210408 (Quince) Dias | (quince) Dias
Plazopara | Plax
resolver ol resolver el
Recurso: 30
(einta) Dios | _(rinta) Dia
Autorizacién para Instalacion de Fluido Eléctrico en Mercados Pablicos 1. Solicitud simple diricida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- X 15 Plataforma Unica | Sub Gerente do | _Gerente de ‘Acalde
Base Leqal 2. Pago por derecho de tramitacién GSP (PUAU) 44.37 (auince) deAtorcidnel | Comerciaiacién | Seedos
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. U;ti’“f Goston
- Lev N° 28976. Publicado 05-02-07 (PUAL) Ambiental
- LevN° 27972. Lev Oraanica de Municioalidades. Publicado el 27/05/03 Pazopara Pezopara
241 |- D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 Rocorso. 15 | Resureo 15
- ORD. MUN. N° 007-2008-MPCP. Art. 49°. Publicado el 02/04/08 (Quince) Dias | (quince) Dias
Plazopara | Plazo para
resolver ol resolver el
Recurso: 30
(trinta) Dias | (rinta) Dias
Constancia de Desarrollar vio no Desarrollar Actvidades. Comerciales. Industriales vio de 1. Solicitud simple diricida al Alcalde. debidamente llenada FUT-001-MPCP- x 4 Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerente de ‘Acalde
Servicios. 2. Pago por derecho de tramitacion GSP (PUAU) 63.55 (cuatro) de Atenciénal | Comercialiacion Senviclos
Base Leaal Usuaro g
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. (PUAL) Prazo para Prazopera
242 |- Lev\° 28976, Publicado 05-02.07 prosentar ol | presentar el
- LevN° 27972, Ley Oraanica de Municipalidades. Publicado el 27/05/03 Recursoi 15 | Recurso: 15
-D. L. N° 776. Publicado el 31/12/93 (Quince) Dias | (quince) Dias
Plazopara | Plazopara
resolver ol resolver el
Recurso: 30
(iointa) Dios | _(irinta) Dia
de Multas por 1. Una (01) Solicitud Dirigida al Alcalde, con firma del Letrado T x 30 Plataforma Unica | Sub Gerente de | _Gerente de Acaide
Base Leaal 2. Papeleta de Sancién oriainal 001-2010-MPCP-5G (treinta) de Atencional | Gomercialiacién | Bervcios
243 [Ley N° 27444. Publicado 11/04/01 3. Vigencia de poder de representante leqal. en el caso de personas iuridicas u otros entes colectivos. Tratandose Mesa de Partes Usuare Gontion”
Lev N° 27972. Publicado 27/05/03 de representacion de personas naturales. se reauerira carta poder con firma leaalizada. (FUAL) Ambiental
ORD. MUN. N° 008-2008-MPCP. Art. 35°. Publicado el 05/05/08
NOTA: TODO PAGO EN EFECTIVO POR DEREGHO DE TRAMITACION SE EFECTUARA EN CAJA DE LA ENTIDAD Y/0 EN LOS MODULOS DE ATENCION AL USUARIO DE LAMUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DE CORONEL PORTILLO.
SUB GERENCIA DE AREAS VERDES Y GESTION AMBIENTAL
Revision v Evaluacion nara la Certificacion Ambiental para Provectos de Inversion Publica 1. Solicitud_diriaida al Alcalde debidamente llenada X 15 Unidad de Tramite] Sub Gerente de | Gerente d caids
Base Legal: 2. Descripcion del Proyecto a nivel del Expediente Técnico indicando indicando Planos de ubicacién de influencia directa o indirecta en escala (quince) Documentario Areas Verdes y Senviclos
de 1-5000. Gestion Ambiental P(;bh‘w ¥y
- Lev N° 27446, SEIA 3. Copia del Estudio del Impacto Ambiental o
- D.S.\° 008-2005-PCM 4. Copia de Contrato de Consultoria de Ia obra aue acredite el servicio. Powitini Pazopara
244 | - Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 5. Panel fotoarafico del area a intervenir. Recursor 15 | Resursor 15
6. Covia de Resolucion Directoral del sector competente aue autoriza el elaborar el estudio ambiental. (quince) Dias | (quince) Dias.
7. Pado por derecho de Tramitacién. 166.54 Plazo para Plazo para
resolver ol resolver el
Recurso: 30
(trinta) Dios | (rinta) Dias
Renovacion de la Certificacion Ambiental para Provectos de Inversion Publica 1. Solicitud_diriaida al Alcalde debidamente llenada X 30 Unidad de Tramite| Sub Gorente de | Cerere 0® ‘Acalde
Base Legal 2. Descripcion del Proyecto a nivel del Expediente Técnico indicando indicando Planos de ubicacién de influencia directa o indirecta Documentario | Areas Verdes y Publico y
en escala de 1:5000. (treinta) Gestion Ambiental | - gogion
- LevN® 26768, Lev N° 27446 SEIA 3. Copia del Estudio del Impacto Ambiental
- Decreto Supremo N° 008-2005-PCM. 4. Copia de Contrato de Consltoria de la obra aue acredite el servicio. it Pazopara
245 5. Panel fotoarafico del area a intervenir. 5 | Recureo 15
6. Covia de Resolucin Directoral del sector competente aue autoriza el elaborar el estudio ambiental. (auince) Dias | (quince) Dias.
7. Pado por derecho de Tramitacién. 166.54 Plazo para Plazo para
resolver ol resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(trinta) Dias |~ (rinta) Dias
NotAs () WTE SE RENTAD
Constancia e Inscrincin como Empresa prestadora de Servicios de Residuos 1. Una (01) Solicitud de Inscripcion diriaida al Alcalde como Empresa de Servicios de Residuos slidos (EPS-RS) 11748 X 15 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Cererte 4° Acaide
Sélidos (EPS-RS) indicando nimero de recibo y fecha de emitido. (quince) Documentario | Areas Verdesy | S80S
Base Leaal 2. Copia simple de Constitucion de la Empresa Gestion Ambiental | " gogion
- LevN° 27314 3. Covia Simole del Reaistro como EPS-RS ante DIGESA
Nota: Para operadores de inspeccion final copia simple del estudio ambiental aprobado por ezt | e
246 | DIGESA v/o ISO 14.000. Recurso: 15 Recurso: 15
(quince) Dias (\ymce) Dias
lazo para lazo para
resolver el resolver el
Recurso: 30 | Recurso: 30
(trinta) Dias | (reinta) Dias
‘Autorizacién para transportar Residuos Peliarosos. 1. Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde indicando nimero de recibo y fecha de Emision 709.92 X 30 Govonte do
Base Leaal 2. Covia simole de Constitucion de la Emoresa prestadora del Servicio (RPS-RS) (reinta) | iaad go Tramite| SUP Gerente de | Servios
247 | LeyN° 27314 3. Reaistro ante DIGESA como (EPS-R.S) i niaro'® | Areas Verdesy | Pubicoy Acalde
4. Declaracion Jurada de adecuacion a Guia Interacional de Transporte de R.S. Peliarosos. Gestion Ambiental | - Geston
5. Manifiesto de los Residuos sdlidos
[Autorizacion para utilizacion del relleno Sanitario o Botadero para dispo- 1 Una (01) Solicitud dirigida al Alcalde debidamente llenada x 2 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerente do ‘Acalde
sicién final de desechos no peligrosos de companias, Empresas o Industrias. 2. Recibo de Pago previa verificacion del manifiesto de los R.S. 117.48 (dos) Documentario | Areas Verdesy | Seridos
Base Leaal 3. Coia simple de la Empresa prestadora del senvicio (E.PS-R.S.) Gestion Amblental -
- LevN® 27314. publicado el 27-10-00. 4. Redistro ante DIGESA como (EPS-RS) ;;;"Hf;':‘ Pazopara
- LevN® 26768. EIA para obras v actividades Art 51.52 5. Direccion domiciliaria de la emoresa. ocurse 15 | P
- Ordenanza Municioal N° 017-2016-MPCP 6. Paqo por derecho de tramitacion de exhorto. 35496 (auince) Dias | (auince) Dias.
NOTA: En caso de renovacion de la autorizacion. se recomienda presentar los siauientes reauisitos:
248 - Presentacion del informe mensual documentado del Gltimo afio de vigencia de la autorizacién, indicando la cantidad de residuos
sdlidos dispuestos en el botadero municipal.
- Documento aue acredite el inareso de los residuos sdlidos al botadero municioal del km. 22.00 de la C.F 8. Plazo para Plazo para
- Presentacion del informe mensual documentado del monitoreo ambiental. Recurso Recursor 30
- No presentar antecedentes ante la Municibalidad Provincial de Coronel Portillo por acciones administrativas. (trinta) Dias | (einta) Dias
. " " " T - Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de
Autorizacion para Extraccion de Materiales de Acarreo de los Alveos o Cauces de Rios del Distrito de Calleria 1. Solicitud dirigida al Alcalde x 30 Documentaro | Aoas Vrdasy | Sericks Acade
2. Informe técnico de viavilidad del la Autoridad Local del Aqua (ALA) aue acredite la extraccién del material de acarreo Gestion Ambiental | - F01C0Y
3. Presentacion del Provecto adiuntando la siquiente documentacion: Ambiental
Base Leaal - Memoria Descriptiva aue contenaa la descripcion del tipo de material a extraerse. volumen del mismo, expresando
- Costitucion Politica del Perd, Art. 194° v 195° en metros cubicos (m3). asi como punto de acceso v salida del cauce. todo ello expresado en base a coordenada
- LevN° 27972. Lev Oraanica de Municibalidades. Art. 69. inc. 9 U.T.M. en Datum 84. firmado or profesional habilitado.
- LevN® 28221, Lev que reaula el derecho por extraccion de materiales - Plano de Ubicacién a escala de 1/5000 considerando los puntos de acceso v salida del cauce. o i
de los cauces de los rios por la Municipalidad. - Plano perimetrico a escala 1/1000 o adecuada en coordenada UTM de Ia poliaonal v area materia de solicitud B 16 | Roomai 16
- Lev N° 29338, Lev de Recursos Hidricos. conteniendo ademas los aspectos mencionados en la memoria descriptiva, la bicacion del BM v del curso del rio (auince) Dias | (quince) Dias
- LevN° 27446. Lev del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental. - Plano de Ubicacién de las instalaciones de clasificacion v acopio si las hubiere.
- Decreto Leaislativo N° 776, Lev de Tributacién Municipal. - Descripcion del Sistema de Extraccion v caracterisicas de la maquinaria a ser utilizadas.
249 | - Decreto Supremo N° 135-99-EF . abrueba el TUO del Codiao Tributario. - Plazos de extraccion solicitada.
- Decreto Ledislativo N° 1246-PCM 4. Declaracion Jurada de compromiso para la preservacion del élveo, cause del rio vio zonas de extraccion st Piaze pore
- Ordenanza Municipal N° 012-2014-MPCP 5. Presentacion de auia de transporte actualizada y Guia de Transporte usadas (solo en caso de renovacion) Recurso: 30 | Recurso: 30
6. Presentacion de quias de transportes usadas (Solo en caso de renovacion)
7. Copia del Estudio de Impacto Ambiental aprobado por el sector de eneraia v minas. mediante certificacion ambiental.




(Previa Resolucion Aprobatoria).

respectivo certificado de inspeccion vehicular vigente.
8. Logotipo, niimero de socio y placas adicionales. (en fotografia a color)

9. Croquis y descripcion de Ruta.

10. Contrato de sesion de uso de las unidades vehiculares que no pertenascan ala empresa.
11. Pago por derecho de tramitacion.

Nota: La antigiiedad de los vehiculos no deberé exceder de los 5 afios contando a partir del 01 de enero del afio siguiente de su
fabricacion.

3,330.00

8. Pago por derecho de tramitacion 133.00
Adicionalmente se realizara derecho de paao para los casos siauientes
- Pago por extraccion mecanizada de material de acarreo por m: 385
- Pago por extraccion no mecanizado de material de acarreo por m3 166
- Pago por m2 de area concedido para extraccion de material de acarreo 057
* Nota: El pago por derecho de tramitacion incluve la verificacion Técnica de inspeccion ocular v quia de transporte
SUB GERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE URBANO
Licencia de conducir Vehiculos Motorizados de dos y tres ruedas (Clase B Categoria Il-a y Il-b l-c) 1. (01) Formulario de Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada y suscrito. Formulario de X 30 (reinta) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente do ‘Acaide
Base Legal: 2. Edad minima 18 afios. solicitud con Documentario Trénsito y Sequridad
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre 3. 03 Folografias tamario camet a color fondo blanco. C Transporte Ubano | COERRY
Ley N° 27189, Ley de Transporte Piblico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones 4. Pago por derecho de tramitacién X Dedlaracion Jurada Urbano
Decreto Supremo N* 007-2016-MTC. 5. Declaracion Jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa jusgada del derecho a conducir vehiculo de|
250 | Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. transporte terrestre. 46.44
6. Certificado de salud para licencia de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
7. Aprobacion del Examen de conocimiento, previamente registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
8. Aprobacion del examen de habilidades en la conduccién para la categoria, previamente registrada en el Sistema Nacional de
Conductores.
Licencia de conducir Clase B Categoria | (triciclos y similares) 1.(01) Formulario de Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada y suscrito. Formulario de X 15 (quince) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Acalde
Base Legal: 2. Edad minima 18 afios los mayores de 16 afios de conformidad a los Articulos 42° y 46° del Codigo Civil. solicitud con Documentario Transito Seguridad
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. (02) Fotografias tamaiio carnet a color fondo blanco. Transporte Urbano | Cudadana y
251 [Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. Decreto | |4. Certificado de salud para licencia de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores. Declaracion Jurada friva
Supremo N° 007-2016-MTC. 5. Aprobar examen de conocimiento en reglas de transito.
Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. 6. Pago por derecho de tramitacion,
28.44
[NOTA: Tos cargados de los e emision de las Licencias de Conducir, deberan verificar en el Registro de Nacional de Sanciones, que el postulante no se encuentre inhabilitado o suspendido, antes del e las licencias de conducrr
252 |Revalidacion de Licencia de Conducir
252.1 Revalidacién de Licencia de Conducir para Motocicleta, Motokar y vehiculos no motorizados 1. (01) Formulario de Solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada y suscrito. Formulario de X 8 (ocho) | Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de ‘Acaide
de 3 ruedas 2. No contar con multas pendientes de pagos por infraccion ni sanciones pendientes impuesta mediante actos administravos firmes, solicitud con Documentario Transito Seguridad
Base Legal: previa verificacion en el Registro Nacional de Sanciones. Cardoter de Transporte Urbano | Cpdadns ¥
Loy N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Declaracion Jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa jusgada del derecho a conducir vehiculo de| Declaracion Jurada Urbano
Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. transporte terrestre.
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC. 4. Certificado de Salud para licencia de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. 5. Aprobacion del Examen de conocimiento, realizado en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema de Nacional
de Conductores.
6. Pago por derecho de tramitacion
24.84
Nota: En todo | ia autoridad acargo del el d inhabiltado y suspendido
253 |Duplicado de Licencia de Conducir Clase B, Illalibylic
253.1 Duplicado de Licencia de Conducir para Motocicleta o Motokar y Vehiculo de tres Ruedas no 1. Presentacion de una Declaracion Jurada de perdida o robo de la Licencia de Conducir o devolucion de la Licencia de Conducir Formulario de X 3 (tres) Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente de “Alcalde
Motorizado. Base deteriorada. solicitud con Documentario Transito y Seguridad
X 2. Pago por derecho de tramitacién. Caracter de Transporte Urbano | Cludadana
Ley N* 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrest Declaracion Jurada 15.00 oo
Y . Ley General de Transporte y Trnsito Terrestre Urbano
Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones.
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC.
Decreto Subremo N° 026-2017-MTC.
Nota: No [ ctantes a . Toshaya o suspension e la Gon multas pendientes Gieni nfracciones oo T del e Trénsito, mpuestas mediante actos adminisirativos fimes o que hayan agotado la via adminisrativa, segun fa informacion del Registro Nacional de
254 |Examen de Realas de Transito o Maneio
254.1 Nuevo Examen de Reglas de Transito o Manejo de Motocicleta, Motokar o vehiculo de tres 1. Pago por derecho de tramitacion X Sub Gerente de
ruedas no motorizado Transito y
Base Legal: Transporte Urbano
Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre
10.65
Canje de Licencia de Conducir por Modificacion de la Informacion. 1. Una (01) Solicitud simple dirigida al Alcalde, con atencion a la Sub Gerencia de Transito y Transporte Urbano, debidamente Solicitud Simple, X (ocho) |Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerento de ‘Acaide
Base : sustentada. Documentario Tréansito y Seguridad
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre 2. Documento que acredite la modificacion. Transporta Urbano c‘“,:za::ey
Ley N° 27189, Ley de Transporte Pablico Especial de pasajeros en vehiculos menores y demas disposiciones. 3. Pago por derecho de tramitacion y emision (Motocicleta o Motokar). fiivst
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC.. Nota:
255 | Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. implica la variacion de I sefaladas en la licencia de conducir, debera adjuntar el certifi cado de salud expedido por una 21.60
. afin de proceder con la modificacién de fa restriccén consignada en la licencia de conduci.
(**) El titular de la licencia de conducir competente, en un de treinta , cualquier modifi cacion de las|
1a expedicién conducir, adjuntando el certicado de salud expedido por una ECSAL.
Record de Conductor 1. Pago por derecho de tramitacion Gratiuto X Sub Gerente de | Gerente de Tcaids
Base Legal Trénsito y Sequridad
256 [Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transilo Terrestre. Transporta Ubano | Cpedons ¥
D.S. 016-2003-MTC Urbano
Record de Infracciones 1. Pago por derecho de tramitacion 5.40 X Sub Gerente de | Gerente de Alcalde
Base Leg Transito Sequridad
257 |Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Transporte Urbano | Cpdadine v
D.S N° 016-2009-MTC Urbano
Expedicion de Constancias en Materia de Trasito y Transporte (Licencia, Recategorizacion, 1. Pago por derecho de tramitacion 5.40 X Sub Gerento do | Gorrte o ‘Acaide
5 i Transito y eguri
- g:;:li:;cl.on, Canje, Duplicado y otros) Tanapane oo S
Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Urbano
Inspeccion de Ruta y Paradero 1. Solicitud dirigida al alcalde con atencion a la Sub Gerencia de Transito y Transporte Urbano. solicitud simple 2376 X 8(ocho) _ |Unidad de Tramite| Sub Gerente de | _Gerento de Acaide
Base Leg: 2. Pago por derecho de tramitacion. Documentario Trénsito y Seguridad
259 |Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Croquis de ruta; y para el caso de paradero solo se presentara croquis de ubicacion. Transporte Urbano C‘r“'::*::::ey
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. LeyN® Urbano
27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre
Permiso de Operacin para Vehiculos de Transportes de Servicio Piblico de Pasajeros y/o Carga. 1. Una solicitud simple dirigidoa al Alcalde firmado por el representante legal de la Empresa ylo Asociacion. solicitud simple x 30 (reinta) | Unidad de Tramite| _ Gerente de Gerente de caids
Base Legal 2. Ficha Registral Actualizada de la empresa Documentario Seguridad CS:EE:”““
Ley N° 27181 - Ley Genral de Transporte y Transito Terrestre, D.S. 017-2008-MTC D.S. 058-2003-MTC, 3.Vigencia de Poder actualizada del representante legal, con una antiguedad no mayor de 30 dias calendario. Ciudadana y | Cudodare y
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. 4. Copia de la Tarjeta de Propiedad de los vehiculos que se presentan para ser habilitados. Transporte Urbano | - 7787
5. Copia del SOAT o copia del AFOCAT debidamente autorizado por la SBS y MTC (solo para Autos y Mototaxs).
6. Copia del certficado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente, emitido por un Centro de Inspeccion Tecnica Vehicular - CITV,
autorizada por el MTC.
260 7. Padron Vehicular indicando el niimero de placa, marca, modelo, afio de fabricacion, peso, tipo de combustible y propietario con su




Renovacion de Permiso de Operacion para vehiculos del servicio pablico de pasajeros y/o carga 1. Una solicitud dirigida al Alcalde, firmado por el representante legal de la Persona Juridica. solicitud simple 30 (Treinta) | Unidad de Tramite| — Gerente de Gerente de Acalde
3 2. Vigencia de Poder actualizada del representante legal de la Persona Juridica, certificada por la SUNARP, no mayor a 30 dias Documentario Seguridad 05:9:”““’
- Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. - calenbdario. Ciudadana y | Srencone Y
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC. 3. Ficha Registral actualizada. Transporte Utbano |, no
261 |- Decreto Supremo N° 026-2017-MTC. 4. Padrén vehicular actualizado, con su respectivo Certificado de Revision Tecnica, emitido por un Centro Autorizado por el MTC. 1,595.88
5. Recibo de pago por derecho de tramitacion
6. Copia de Trajeta de Propiedad del Vehiculo, SOAT o CAT vigente e los vechiculos habilitados.
NOTAS : () _TODO PAGO EN EFECTIVO POR DEREGHO DE TRAMITE SE EFECTUARA EN CAJA DE LA ENTIDAD.
Permiso de Operacion para el Servicio de Transporte Publico Especial en Vehiculos Motorizados o 1. Una solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP, firmada por el representante legal de la Empresa y/o Asociacion solicitud simple 30 (treinta) | Unidad de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
no Motorizados y de Carga. 2. Copia simple de la escritura pablica de constitucién de la persona juridica inscrita en los Registros publicos. Documentario Seguridad Seguridad
3. Copia literal vigente de la partida registral expedida por la Oficina Registral correspondiente, con una antigiiedad no mayor de Ciudadana y | Cudadans v
Base Legal: treinta (30) dias calendarios Transporte Urbano | 5Pt
+Ley N° 27189 — Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 4. Certificado de la vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante, expedida por la Oficina
+D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Pablico Especial de Pasajeros en Vehiculos Registral correspondiente con una antigiiedad no mayor de quince (15) dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.
Motorizados o no Motorizados 5. Copia simple del certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo.
262 |- Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP. 6. Padrén de propietarios y/o poseedores 771.84
7. Padrén de Conductores
8. Padrén de vehiculos sefialando nimero de placas de rodaje
9. Copia de la Tarjeta Identificacion vehicular de los vehiculos que se presentan para ser habilitados.
10. Copia del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular vigente emitido por un Centro autorizado por el MTC.
11. Logotipo, nimero de socio y placas auxiliares (en fotografia a color).
12. Pago por derecho de tramitacion.
Renovacion de Permiso de Operacion para el Servicio de Transporte Pablico Especial en Vehiculos | |1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP firmada por el representante legal de la persona Juridica autorizada. solicitud simple 30 Unidad de Tramite| _ Gerente de. Gerente de caids
Motorizados o no Motorizados y de Carga. 2. Copia de la vigencia de poder actualizada del representante legal de la Persona Juridica, Certificado por SUNARP con una Documentario Seguridad Sequridad
Base Legal: antiguedad no menor de 15 dias. Cudacana y | Cucadana y
+ Ley N° 27189 — Ley de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 3. Padrén Actualizado de Vehiculos, acompariada del Certificado de Inspeccion Tenica Vehicular - CITV vigente sefialando numero de Transporte Urbano | - T58%H
263 |+ D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos placa de rodajes, adjuntado copia de SOAT o CAT vigente.
Motorizados o no Motorizados 4. Pago por derecho de tramitacion.
* Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP.
72.00
264 |Tarjeta Unica Circulacion
264.1 Tarjeta Unica Circulacion para Vehiculos del Servicio de Transporte Publico de Pasajeros y/o | | 1. Una solicitud dirigida al Alcalde, firmado por el representante legal de la Empresa. solicitud simple 8(ocho) | Unidad de Tramite | Sub Gerencia de | Gerente de ‘Acalde
carga 2. Constancia, del Vehiculo habilitado, debidamente firmada por Representante Legal de la empresa. Docuementario Tréansito y Seguridad
Base Legal: 3. Copia de Tarjeta de Propiedad ylo tarjeta de identificacién vehicular, con indicacién del numero del DNI del propietario ylo Transporta Ubano | Cpedons ¥
Ley 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre, D.S. N° 016-2009-MTC, posesionario. ) Urbano
D.S. N° 017-2009-MTC, D.S.058-2003-MTC, Ordenanza Municipal N° 017-2010-MPCP, Ordenanza Municipal N° 005-2011- 4. Declaracion Jurada del posesionario del vehiculo.
MPCP. 5. Copia del Seguro Obligatorio de accidentes de transito (SOAT) y Copia del CAT debidamente autorizado por la SBS.
6. Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular emitido por un Centro de Inspeccié Técnica autorizado por el MTC a partir del 4to afio
de fabricacion de Vehiculo.
7. Recibo de pago por derecho de tréamite. 31.68
264.2 Tarjeta Unica de Circulacién para Vehiculos del Servicio de Transporte Publico Espe 1. Una solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP, firmada por el representante legal de la Empresa y/o Asociacion. solicitud simple B Gerente do Acaide
Pasajeros en Vehiculo Motorizado o no Motorizados y/o de Carga 2. Copia simple de la tarjeta de identificacion vehicular y/o tarjeta de propiedad. Seguridad
Legal: 3. Copia simple del SOAT o CAT vigente. C‘T“':::a‘::ey
+Ley N° 27189 — Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 4. Copia del Certifcado de Inspeccion Técnica Vehicular, emitida por un centro autorizado por el MTC a partir del 4to afio de Unidad de Tramite| S0 Gorente de | TSR
- D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Pblico Especial de Pasajeros en Vehiculos fabricacién del vehiculo 26.28 Documentario Transito y
Motorizados o no Motorizados 5. Pago por derecho de tramitacion. Transporte Urbano
* Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP 6. Reconocimiento vehicular.
265 |Renovacion de Tarjeta Unica de Circulacién
265.1 Renovacion de Tarjeta Unica de Circulacién para Vehiculos del Servicio Publico de Pasajeros | | 1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP. solicitud simple 8 (ocho) Gerente de Acaide
ylo cargas. 2. Copia Simple de la Trajeta de Identificacion Vehicular. Seguridad
Base Legal 3. Copia del SOAT o CAT vigente. Unidad de Tramite| SUb Gerente de | Cudadana y
+Ley N° 27189 — Ley de Transporte Pblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 4. Copia del Certifcado de Inspeccion Técnica Vehicular, emitida por un centro autorizado por el MTC a partir del 4to afio de 31.68 Documentario | 1 T'E':“‘L - Urbano
+D.8. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Pdblico Especial de Pasajeros en Vehiculos fabricacién del vehiculo ransporte Lrtiana
Motorizados o no Motorizados 5. Recibo de pago por derecho de tramitacion.
*+ Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP.
265.2 Renovacion de la Tarjeta Unica de Circulacion para Vehiculos del Servicio de Transporte 1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP firmada por el representante legal de la persona Juridica autorizada. solicitud simple 8 (ocho) Gerente de Acaide
Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo Motorizado y/o de Carga. 2. Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular. CS:gr;ndad
Base Legal 3. Copia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o CAT vigente. ) ‘T“m:s:;:ey
+Ley N° 27189 — Ley de Transporte Pblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores. 4. Copia del Certifcado de Inspeccion Técnica Vehicular, emitida por un centro autorizado por el MTC a partir del 4to afio de 2628 Unidad de Tramite | Sub Gerencia de | 1RO
+D.S. N° 055-2010-MTC - Que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos fabricacion del vehiculo - Documentario rdnsito y
Motorizados o no Molorizados 5. Pago por derecho de tramitacion. Transporte Ubano
* Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP.
Duplicado Tarjeta Unica de Circulacion para vehiculos del Servicio Piblico de Pasajeros y/o carga 1. Solicitud dirigida al Alcalde de la MPCP firmada por el propietario o posesionario del vehiculo. Formato de 5(Cinco) | Unidad de Tramite| Sub Gerencia de | _Gerente de ‘Acaide
(cuatro y tres ruedas) 2. Declaracion Jurada por perdida de la Tarjera Unica de Circulacion - TUC solicitud simple Documentario trénsito y Seguridad
Base Legal 3. Copia de la Tarjeta de Propiedad o Tarjeta de Identificacion Vehicular. Transporte Urbano c‘;:z:z:ey
266 |Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre, D.S. N° 016-2009-MTC, 4. Pago por derecho de tramitacién. 16.20 Urbano
D.S. N° 017-2009-MTC, D.S.058-2003-MTC, Ordenanza Municipal N° 017-2010-MPCP, Ordenanza Municipal N° 005-2011-
MPCP.
Permiso Especial para Carga y Descarga en Vehiculos de la Categoria N3 u O4 en Horario 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el representante legal de la Empresa de Transporte. solicitud simple 8 (ocho) Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
ido y en el Ambito Se: en las Di: ici ici 2. Copia de Tarjeta de Propiedad del Vehiculo. Documentario Transito y Seguridad
Base Legal: 3. Copia de Guia de remision Transporte Uano | Cucatare ¥
267 | Ley 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre. 4 g“p‘a del Seguro de Accidentes de Transito - SOAT vigente o CAT Urbano
- Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP. 5. Copia del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular vigente, realizada por un centro autorizado por el MTC
6. Pago por derecho de tramitacién
54.00
Incremento Vehicular, baja Vehicular, Sustitucion o todas sus (trimovil y 1. Pago por derecho de tramitacion 5.40 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerente do ‘Acaide
cuatro ruedas) Documentario Trénsito y Seguridad
268 |Base Legal: Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Transporte Urbano c‘;:z:z:ey
Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP. Urbano
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP
iaci ificacion y B i6n de de ruta. 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el representante legal de la empresa e transporte autorizada. solicitud simple 15 (quince) | Unidad de Tramite| __ Gerente de Gerente de caids
Base Legal: 2. Croquis de ruta proyectada. Documentario | Servicios Publicos | _Seguridad
269 Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Descripcion de la ruta proyectada. 396.00 C‘T“r::::s:ey
D.S. N° 017-2009-MTC, 4. Informe de Inspeccion Técnica Vehicular : fiieses
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP 5. Pago por derecho de tramitacion.
Autorizacion de Paradero. 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el representante legal de la empresa de transporte autorizada. solicitud simple 8 (ocho) Unidad de Tramite| Sub Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Padrén de vehiculos habilitados. Documentario Transito y Seguridad
270 |Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Croquis de ubicacion. 28.80 Transporte Urbano c;u':z:xey
Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPCP y Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPCP. 4. Informe de aprobacion previa inspeccion técnica Urbano
5. Pago por derecho de tramitacién.
Retiro de Vehiculo del Deposito Municipal. 1. Copia Tarjeta de Propiedad el Vehiculo y presentacion del DNI Sub Gerente de | Gerente de Acaids
Base Legal 2. Declaracion Jurada del posesionario del vehiculo. (firma legalizada) Transito Sequridad
Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3. Copia Licencia de Conducir del chofer. Transporte Urbano | Cudadana y
271 |D.S. N° 016-2009-MTC 4. Copia simple del SOAT. fiieses
5. Declaracion Jurada de Posesiosn de Vehiculo en caso que no se encuentre el propietario,
6. Copia simple de papeleta de infraccion y/o acta de control.
7. Copia de C: pago por concepto de guardiania de acuerdo al TUSNE.




Prescripcion (de la accion) de Papeleta de Infraccion de Transito y/o Transporte. 1. Una (01) Solicitud dirigido al Alcalde firmado por el infractor del vehiculo, propietario del vehiculo o representante legal e la solicitud simple x 30 Unidad de Tramite]  Gerente de. Gerente e Acaide
Base Legal. empresa de transporte autorizada, (trinta) Documentario Seguridad | Sequidad
272 |Ley N° 27444 2. Copia simple de papeleta de infraccion y/o acta de control. Ciudadana y ludadana y
4 Transporte Urbano | Transporte
D.S. N° 016-2009-MTC. 3. Record del Conductor ylo record de infracciones. po Urbano
NoTAS 5 s o Resolucion

ERENCIA DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
273.1 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Declaracion X 6 dias Tramite M cston ap | Cerenciade Ncalde
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA 1 | Declaracién Jurada de observancia de las condiciones de seguridad . Jurada Documentario | oo 60 Pt
MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS 2 |Pago de derecho de tramite. 48.60 Desastres Transporte
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS Urbano
COMERCIALES
Base Legal
* Lev N° 30230. articulo 64 (12/07/2014)

* Ley N° 28978, articulo 9 (05/02/2007) Plazo para Plazo para

" presentarel | presentar el
* Lev N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas: s | R s
 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- (a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la (Quince) dias | (Quince) das
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos ay b), normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) otra entidad.
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM (b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la e pare e pare
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de Recurso: 30 | Recurso: 30
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias.

273.2 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de X 6 dias Tramite Jefe de Tefede Superior
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de levantamiento de observaciones levantamiento Documentario Oficina Oficina Jerarquico
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 2 |Pago de derecho de tramite de 3240 del Jefe de.

observaciones Oficina

Base Legal
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Plazopara | Plazopara

- Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) prosentarel | peesentarel
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas: (Quince) dias. (Quince) dias

 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de. i e
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b) inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda Recurso: 30 | Recurso: 30
At 21 (numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34 copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un

(numeral 34.1) méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones

* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM necesarias

* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

273.3 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Solicitud X 6 dias Tramite M cton aa || Cerenciade Acalde
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 1 [Solicitud de inspeccion ITSE Documentario R.ii';‘é"s aee ci?a“a”::y

2 |Copia del plano de Ubicacion Desastres Transporte
3 |Copia de los planos de arquitectura (distribucion) Urbano

Base Legal 4 |Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento

* Lev N° 30230. articulo 64 (12/07/2014) de los equipos de sequridad Pazopara Pazopara
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 |Copia del Plan de Seguridad Drosemare | pusentarel

* Lev N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 | Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo (Quince) dias | (Quince) dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- a tierra

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2), 7 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN :::;J:’; ;:;?;f’:l
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) cuando corresponda Reourso: 30 | Recurso: 30

* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM 8 |Pago de derecho de tramite 166.05
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

Notas:

(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la
ejecucién de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.

(b) En caso de existi riesgo alto 0 muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

273.4 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de X 6 dias Tramite 0 oeronca 08 T Gerencia de Acalde

DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 [Solicitud de levantamiento de observaciones levantamiento Documentario ,f:‘;‘;’; & equided

EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 2 |Pago de derecho de tramite de 89.10 Dosastres v,

observaciones Urbano
Plazopara | Plazopara

Base Logal Reraa 15 | P 15

Notas: (Quince) dias | (Quince) dias

* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) (a) En caso de existir riesqo alto o muy alto para la vida de la

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de i e

- Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda Recurso: 30 | Recurso: 30

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
2014-PCM (14.09.14), Art. 22 (numerales 22.1y 22.3) necesarias
Art. 34 (numeral 34.1)

* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM, * Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP

273.5 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 [solicitud de inspeccion Solicitud X 6 dias Tramite M cton aa | Cerenciade Ncalde

EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2 |Copia del plano de Ubicacion ITSE Documentario R:;‘;’; w Cf]f::ﬂ"::y

3 |Copia de los planos de arquitectura (distribucion) y detalle del calculo Desastres Transporte
de aforo por areas Urbano
4 |Copia de plano de diagramas uniflares y tableros eléctricos Dazopas | Pazopas
Base Legal y cuadro de cargas
5 |Copia de plano de sefilizacion y rutas de evacuacion Guineeyaon | (Gunes)

* Lev N° 30230. articulo 64 (12/07/2014) 6 | Copia del plan de sequridad

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 7 | Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de :‘;‘:ﬂm’j’: ;‘:;;::

* Lev N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) los equipos de sequridad Recursor 30 | Reaurso: 30

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 8 [Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- corresponda

PCM (14.09.14), Art. 10 (numeral 10.3), 9 | Copia del certificado vigente de medicion de resistencia

Art. 24 (numeral 24.1), Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34 del pozo a tiera

(numeral 34.1), Art. 40 10{Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN

* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM cuando corresponda

| Aplica para los objetos de inspeccion 11|Copia de la autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de

sefialados en el articulo 10.2 del D.S.058-2014-PCM edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacin.

* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP 12|Indicar el nimero del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad

en Edificaciones de detalle vigente que corresponde a la edificacion

que alberga al objeto de inspeccion (de corresponder, salvo los

objetos de inspeccion que cuenten con acceso(s) directo e

independiente(s) desde la via publica.




Cantidad de espectadores

13| Pago por derecho de tramite.
Tramos
a) Hasta 100 m2 514.25
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 639.90
¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 741.15
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 911.25
) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 1065.15
) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 1190.70
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 1551.15
h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 212220
i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 2575.80
i) Mayor a 50000 @ mas m2 274995
Notas:
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de solicitar la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte
las acciones necesarias
273.6 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Solicitud de 7 dias Tramite SUD GETencia 0e |~ Gerencia de- Acalde
ION TECNICA DE EN EDIF 1 | Solicitud de Levantamiento de observaciones levantamiento Documentario | ot G | Segurd
DE DETALLE 2 [Pago por derecho de tramite Desastres Transnnr\ey
observaciones Utbano
Tramos Plazopara | Plazopara
Base Legal 2) Hasta 100 m2 22275 hrosenarsy | eesentere,
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 226.80 (Quince) dias | (Quince) dias
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) ) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 226.80
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 247.05 i o
" Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 372.60 Recurso: 30 | Recurso: 30
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- ) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 376.65
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 9) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 376.65
2014-PCM (14.09.14), Art. 27 (numeral 27.1), Art. 34 ) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 518.40
(numeral 34.1), Art. 40 i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 664.20
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM i) Mayor a 50000 a mas m2 668.25
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP
Notas:
(a) El administrado deber proceder con el pago del derecho de.
tramitacion ala diligencia de de
observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al drgano
ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha programada
para la diligencia, caso contrario se procedera con la finalizacin del procedimiento.
(b) En caso de existi riesgo alto 0 muy alto para a vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
273.7 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 [Solicitud de inspeccion Solicitud 3329.10 13 dias Tramite M cton aa | Cerenciade Acalde
EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA 2 [Copia de plano de ubicacion ITSE Documentario R.Z;Z’; s cﬁ?:a';":y
3 |Copia del plano de arquitectura (distribucién) y detalle del calculo de aforo por éreas Desastres Transporto
4 |Copia de plano de diagramas unflares y tableros eléctricos Urbano
Base Legal 5 [Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacién Plazo pare Plazo pare
*Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 6 |Copia del plan de seguridad o planes de contingencia segin corresponda o5 | Rema 15
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/0212007) 7 | Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad (Quince) dias | (Quince) dias
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 8 | Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 9 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a Jera st A
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 10{Copia de los certificados de emitidos por O ando Recurso: 30 | Recurso: 30
PCM (14.09.14), Art. 11 (numeral 11.3), 11|Copia del estudio de impacto ambiental (EIA) o Programa de Adecuscin do Manejo Ambiental (PAMA) O Diagndstico
Art. 26 (numeral 26.2), Art. 34 (numeral 34.1) Ambiental Preliminar (DAP), vigente aprobado por la entidad competente, segin corresponda.
At 40 12|Pago por derecho de tramite.
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM Notas:
Aplica para los objetos de inspeccion (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para Ia vida de la poblacién, durante Ia diligencia de inspeccion el grupo de
sefialados en el articulo 11.1 del D.S. inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
058-2014-PCM respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP
273.8 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de 716.85 7 dias Tramite 0 oeronca 08 T Gerencia de Acalde
LAINSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD El 1 |Solicitud de Levantamiento de Observaciones levantamiento Documentario g:g‘;’; & Corguidad
EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA 2 |Pago por derecho de tramite Desastres Transpore.
observaciones Urbano
Base Legal Plazopara | Plazopara
presentarel | presentar e
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Notas: Guineeyaon | (Gunes)
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/0212007)
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) (a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de e pare e pare
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramitacién ala diligencia de Recurso: 30 | Recurso: 30
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al érgano
2014-PCM (14.09.14), Art. 24 (numeral 24.2), Art. 27 ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha programada
(numeral 27.1), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40 para la diligencia, caso contrario se procedera con la finalizacion
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM del procedimiento.
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP (b) En caso de existi riesgo alto 0 muy alto para a vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
273.9 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Solicitud 6 dias Tramite M cton o | Cerenciade Acalde
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO 1 | Solicitud de inspeccién ITSE Documentario Riosgos e
PUBLICO 2 |Copia de plano de ubicacion Desastres. Transporte
3 | Copia de Plano de arquitectura (distribucién de escenario, mobiliario, Urbano
grupos electrogenos, sistemas contra incendios) y detalle Plazo pare Plazo b
del calculo de aforo por & Reca 15 | Resrear 1t
Base legal 4 [Copia de plano de senahzauon y rutas de evacuacion (Quince) dias |  (Quince) dias
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 | Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos viazopara viazopara
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) destinados para el evento. o | o
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 6 | Copia del plan de seguridad Recurso: 30 | Recurso: 30
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
PCM (14.09.14), Ar. 8 (numeral 8.7), Art. 12 (numeral 122 mantenimiento de los equipos de extintores
Art. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2), Art. 40 8 |Pago por derecho de tramite:




) Hasta 3000 espectadores 206,55
Aplica para los objetos de inspeccion b) Més de 3000 espectadores 980.10
sefialados en el articulo 10.2 del D.S.
058-2014-PCM
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM Notas:
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
(b) En caso se realicen eventos ylo espectaculos, en edificaciones
tales como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o centros
de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de
Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita
de Seguridad en Edificaciones (VISE)
| [273.10 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Solicitud Tramite SUD GETeNCra d&- ™~ Gerencia de Ao
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de Documentario s,z;i! b oS,
declaracion jurada sefialando perdida o deterioro del Certificado. Desastres Transporte
Base Legal Pago de derecho de tramite 15.39 Urbano
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Plszo e Plazo pare
InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones, vopalbv I oo
(14.09/2014), Art. 37.5 (Quince) dias | (Quince) dias
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(11/04/2001), articulo 113 i o
* Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM Recurso: 30 |  Recurso: 30
* Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPCP.
274 de Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.
274.1 Renovacién de Certificado de Inspeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones - Ex Post 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada 5 Unidad de Tramite| Sub Gerente de | Gerenca do ‘Acaide
Base Leaal 2. Recibo de Paco de Caia de la MPCP 48.80 (cinco) Documentario | - Defensa Civil | Seguiad
- Decreto Supremo N° 058 -PCM 3. Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alauna al obieto de inspeccion (Anexo 22) Transporte
- D.S.N° 043-2013-PCM - Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP Urbano
274.2 Renovacion de Certificado de Inspeccion Técnica de Seauridad en Edificaciones - Ex Ante 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada (7 dias antes del vencimiento del Certificado anterior) 166.05 5 Unidad de’ Sub Gerente ;;Z‘;:;e
Base Legal ‘ Alcalde
2. Recibo de Paco de Caia de la MPCP (einco) Tramite de Defensa Civl (:Tuv::::g:ey
- Decreto Supremo N° 058-2014-PCM. 3. Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alauna al obieto de inspeccion. Documentario
4. Cartila de Seauridad debidamente aprobado v actualizado por Defensa Civil. i Paopara
- Ley N° 30230 Ley que Establece Medidas Tributarias, de y Permiso 5. Protocolo del pozo puesta a tierra que hayan perdido vigencia Recursos 15 | Recurso: 30
para la Promocién v Dinamizacion en el Pais. {(quince) Dias (quince) Dias
- D.SN° 043-2013-PCM - Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
WGTA__TODO PAGO ENEFECTIVO POR DEREGHO DE TRAMITAGION SE EFECTUARA EN GAJA DE LA ENTIDAB YO RTENCION AL USUARIG DE B CORONEL FORTILLG,
ion del Plan de ion v idad para i i 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada x 1 Unidad de Sub Gerente Sequridad Alcalde
Base Leqal 2. Recibo de Pago de Caija de la MPCP 108.00 (uno) Tramite de Defensa Civil Cuidadana v
- LevN° 27276 3. Plan de Proteccion v Seauridad. Documentario proseniarel | prosoniar o
275 | - D.S.N® 043-2013-PCM Recursor 15 curso: 15
- Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP azopas b pore
- D.SIN° 043-2013-PCM oo a0 | Reuree 30
(veinta) Diss | _(reinta) Dias
Certificado de Capacitacion en Seguridad de Defensa Civil 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada x 1 Unidad de Sub Gerente Sequridad Alcalde
Base Legal (uno) Tramite de Defensa Civil | Cuidadana v
- Decreto Ley N° 19338 Documentario Plazo para Plazo P
276 | - DS- N° 005-2008- SGMD presentarel | Recurso: 15
- Manual de Defensa Civil lrtinea) Nise (quince) Dias
- Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP Plazo para Plazo p
resolver ol resolver el
Recurso: 30
(ireinta) Dias | _(ieinta) Dia
Estimacién del Riesgo 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada 5 Unidad de Sub Gerente Gerencia de Alcalde
2. Croquis de ubicacion (cinco) Tramite de Defensa Ciil | ootuiend,
Base Legal: Documentario Transporte
277 | . Ley27972-LOM
- Ley 29664, y Su Reglamento aprobado DS. N° 048-2011-PCM
-D.S N° 066-2007-PCM
- Decreto Ley N° 19338
Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP
Certificado de Evaluacién de Dafios v Anilisis de Necesidades 1. Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente llenada x 1 Unidad de Sub Gerente Seguridad Ncalde
Base Legal: 2. Croauis de ubicacién, cuando se trata de CC.NN o Caserios (uno) Tramite de Defensa Civil | Gyidadana v
- LeyN® 27718 - D.S. N° 0005-2006-IN. Documentario ;;Ze"" P ;‘:;0" o
278 | -Ley29664, y su Reglamento aprobado DS. N° 048-2011-PCM ocurso: 15 | Recursor 16
- Manual del Comité de Defensa Civil (ayince) Diss | (quince) Dias
Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP Fazopara lozopara
Recurso: 30 ecurso: 3
treinta) Dias | _(reinta) Dias
DEL 0 DE EN DE DETALLE
Tramos: 1. Formato de Solicitud diriaido al Alcalde con atencion a la Sub Gerencia de Defensa Civil Unidad de Sub Gerente | Gerenciade Acalde
a) Hasta 100 m2 por su compliidad 2. Def.Civil, descaraar de la Pagina Web del INDECI (www.indeci.aob.pe) 514.35 X 25 Tramite de Defensa Civil cﬁf;:’:
b) Desde 101 m2 hasta 500m2 por su complejidad 3. Recibo de paco por derecho de tramite 639.90 X 25 Documentario oo
c) Desde 501 m2 hasta 800 m2 4. Declaracion Jurada de no haber realizado modificacién alauna al obieto de inspeccién. en caso de verificarse 741.15 X 25 Urbano
d) Desde 801 m2 hasta 1 100 m2 lo contrario se emitira Informe Técnico 911.25 X 25
) Desde 1101 m2 hasta 3 000 m2 5. Plan de seguridad o copia de Plan de Contingencia aprobado y actualizado. 1065.15 X 25
f) Desde 3001 m2 hasta 5 000 m2 6. Fotocopia de la Constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas. ascensores. sistemas de elevacior 1190.70 X 25
g) Desde 5001 m2 hasta 10 000 m2 funiculares u otros equipos similares 1661.15 X 25
) Desde 10 001 hasta 20 000 m2 7. Protocolo pruebas de operatividad v mantenimiento de eauipos de seauridad 2122.20 X 25
i) Desde 20 001 hasta 50 000 m2 8. Copias del Certificado vigente de medicioén de resistencia del pozo de tierra (no mavor de 8 meses) 2575.80 X 25
j) Desde 50 001 a mas m2 2749.95 X 25
Base Leqal: Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones, metalicas v/o paneles publicitarios:
- Ley N° 30230 Ley que Establece Medidas Tributarias, Si 6 de yPermiso Para el caso de estructuras que soportan antenas de més de 5m
para la Promocién v Dinamizacion en el Pais. ;:::" e pﬁ"e“’;"" o
- Decreto Supremo N° 058 -2014-PCM B 16 | Roomai 16
- Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP. 9. Constancia de mantenimiento de la estructura de soborte (sefialando el periodo de aarantia) (quince) Dias | (quince) Dias
- D.SIN° 043-2013-PCM Si cuenta con fachadas vidriadas flotantes:
NOTA: Avlicable para los caso d 10. Carta de mantenimiento o seauridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando el periodo de aarantia)
279 1. Edificaciones, recintos o instalaciones de mas de dos niveles desde el nivel del terreno o calzada, o con un Si cuenta con calderas:
‘area mayor de 500 m2, tales como: tiendas, viviendas talleres mecénicos, 11. Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente)
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edifi cacion de salud, playa de estacionamiento, templos, bibliotecas, entre P\az‘n yarT
otros. resolver el
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el 4rea con la que cuenten. foeiveSed
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera sea el rea con la que
cuenten.
4. Mercados de Abasto, galerias y centros comerciales, entre otros de similar evaluacion, cualquiera sea el drea
con la que cuenten.
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de Plazo para
cconvenciones, entre otros.), cualquiera sea el area con la que cuenten. resolver el
6. Centros de diversion cualquiera sea el drea con la que cuenten, con excepcién de los pubs-Karaokes. Recurso: 30
7. Agencias Bancarias, of cinas administrativas, entre otras de evaluacién similar que cuenten con un drea (rointa) Dias




mayor a 500m2 y un ndmero mayor de 20 computadoras
8. Instituciones Educativas que cuenten con un drea mayor a 500 m2 o de més de dos niveles desde el nivel de
terreno o calzada 0 més de 200 alumnos por tuno.
9. Cabinas de Internet que cuenten con un nimero mayor de 20 computadoras.
10. Gimnasios que cuenten con maquinas eléctricas y/o electronicas, cualquiera sea el drea con la que cuenten.
1. Centros Penitenciarios cualquiera sea el 4rea con la que cuenten
12. Las demés edifi caciones, instalaciones o recintos que por su complejidad califi quen para este tipo de
inspeccion.
DEL 0 DE EN MULTIDISCIPLINARIA
Informe de ITSE 1. Formato de Solicitud dirigido al Alcalde con atencion a la Sub Gerencia de Defensa Civil. 322010 Unidad de Sub Gerente | Gerenciade Aealde
Base Legal: 2. Recibo de pago por derecho de tramite Tramite do Defensa Civl | et
- Ley N* 30230 Ley que Establece Medidas Tributarias, Simplificacién Administrativa de Procedimiento y Permiso para la 3. Declaracién Jurada de o haber realizado modifiacion alguna Transports
Promocion v Dinamizacién en el Pais. Urbano
- Decreto Supremo N° 058 -2014-PCM obieto de inspeccion. De verificarse lo contrario corresponde una nueva ITSE Documentario
40°'y 41° - Nuevo Reglamento de ITSE, (05/08/2007) 4. Constancia de mantenimiento de las calderas (no mavor de 8 meses)
- Decreto Supremo N° 032-2002-EM 5. Plan de Seauridad aue corresponda o copia de Plan de Continaencia aprobado (actualizado)
- Decreto Supremo N° 054-99-EM 6. Protocolo pruebas de operatividad v mantnto. de equipos sequridad
- Decreto Supremo N° 027-94-EM 7. Copias del Certificado viaente de medicion de resistencia del pozo de tierra (no mavor de 8 meses)
- Decreto Supremo N° 045-2001-EM y sus modificatorias Si cuenta con tanaues de GLP v/o liauido combustible v sus derivados:
- Ley N° 27028, Ley de Regularizacion del uso de fuentes de radiacion ionizantes Para cantidades superiores a 0.45 m3 (118.18 al) v 1m3 (264.17 al)
-D.SN° 043-2013-PCM 8. Informe Técnico Favorable de uso v funcionamiento de OSINERG
- Ordenanza Municioal N° 025-2014-MPCP Liauido combustible v sus derivados:

OTA: 9. Informe Técnico Favorable al establecimiento como consumidor directo emitido por OSINERG Plazo para Plazo para
Constituyen objeto de esta ITSE aquellas edificaciones, instalaciones o recintos donde se utiicen Para cantidades inferiores a 0.45 m3 (118.18 al) v 1m3 (264.17 al) prosentar el | presentar el
dificaciones, instalaciones o recintos donde se utilicen, almacenen, fabriquen o comercialicen materiales y/o 10. Constancia de mantenimiento v Operatividad del depsito va sea estacionaria o movible v de la red de Recurso: 15 curso: 15
residuos peligrosos que representen riesgo para la poblacion como son sustancias y productos minerales, distribucion otoraada por Ia aue le da el servicio (auince) Dias | (quince) Dias.
quimicos peligrosos (16xico, reactivos, corrosivos, radioactivos, inflamables y explosivos). Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones, metalicas y/o paneles publicitarios:

Para el caso de estructuras que soportan antenas de més de 5m:
Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialando el periodo de garantia)
Si cuenta con fachadas vidriadas flotantes: Prazopara Plazeopara
11. Carta de mantenimiento o seguridad el sistema de fachadas flotantes (sefialando expresamente el periodo de garantia) Recurso: 30 | Recursor 30
Si cuenta con calderas: (trinta) Dios | (reinta) Dias
12. Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente)
Si cuenta con equipos radiologicos:
13. Certificado emitido a la instalacion por autoridad competente
VISITA DE DEFENSA CIVIL PREVIO A EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS EN LOCALES TEMPORALES Unidad de Sub Gerente | Gerencia de Acaids
Base Leg Corguridad
- Ley N° 30230 Ley que Establece Medidas Tributarias, Simplificacién Administrativa de Procedimiento y Permiso para la o
Promocion v Dinamizacién en el Pais. friest
1 | - Decreto Supremo N° 058 -2014-PCM 1. Formato de Solicitud diriaido al Alcalde con atencion a la Sub Gerencia de Defensa Civil. Tramite de Defensa Civil
- Reglamento de ITSE, publicado el 05/08/2007 2. Plan de Seauridad para el aforo estimado Documentario
- Ley N° 27276, (01/06/2000) 3. Certificado de Inspeccion Técnica en Defensa Civil vigente Gratuito x 6
- Ley N° 26830, (01/07/1997)
- Ordenanza Municipal N° 025-2014-MPCP




SUB GERENCIA DE SERENAZGO, POLICIA MUNICIPAL E INTELIGENCIA

282

Certificado Domiciliario
Base Legal
Ley N° 28882,

— - CERENTEDE
; gna [C) iulvc::dd swLume quaa al Alcalde, debidamente llenada X 1 Unigad o Tramie] SWRCereme de [ CIEERS e
opia de Recibo de Luz 0 Agua (uno) Documentario egurida >,
3. Pago por derecho de tramitacién 17.64 Ciudadana | rranspoRTE

woms: 1
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